Prefeitura Municipal de Taubaté

GABIENTE DO PREFEITO
Departamento de Frota Patrimonial

DEPARTAMENTO DE FROTA PATRIMONIAL

COMPETENCIA/SERVICOS PRESTADOS:

A competéncia do Departamento de Frota Patrimonial é a realizacdo das
manutengdes corretivas e preventivas dos veiculos que integram a frota, bem como a
‘elaboragdo dos processos administrativos pertinentes a aquisicdo de veiculos novos,
reformas bem como pegas e demais componentes necessarios. No mesmo diapasdo ¢ de
competéncia do Departamento de Frota a logistica geral da Prefeitura de Taubaté,
incluindo o Tratamento Fora do Domicilio/ Apoio a Satide, Transporte Escolar, Transporte
de Cestas Basicas, gestdo de servidores motoristas e demais demandas das Secretarias,
haja vista a centralizagio total da frota. Atendimento ao Publico. Acompanhamento de
ocorréncias internas e sinistros veiculares. Controlar saldos dos contratos, monitorar
prazo de entrega de materiais e prestacdo de servigos, notificar as empresas, executar as
prorrogacdes contratuais, gerenciar e fiscalizar os contratos pertinentes a manutencao,
aquisicdo e locagdo de veiculos. Gerenciamento do Projeto FUNAP.

Funcgies do Departamento de Frota Patrimonial

- Solucionar as demandas administrativas do Departamento de Frota;

- Verificacio de documentos e processos administrativos internos;

- Verificagdo de termos de referéncias e aquisicao ¢ prestacdo de servicos;

- Elaboracio de questionamentos e notificacdes extrajudiciais;

- Acompanhamento de ocorréncias internas e sinistros veiculares;

- Controlar saldos de contratos, monitorar prazos de entregas de materiais e
prestacoes de servigos.

- Gerenciar e fiscalizar contratos;

- Licenciamento, recebimento, emplacamento, registro e entrega de veiculos
oficiais;

- Controle de infracées de transito;

- Manuteng¢tes preventivas e corretivas da frota municipal;

- Logistica geral da Prefeitura de Taubaté;
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- Gestdo de servidores motoristas, considerando a centralizagao total da frota.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: De segunda a sexta-feira das 08:00 as
17:00h.

NOME E CARGO DO RESPONSAVEL: Guilherme Henrique Ramos Ferreira
Junior - Diretor do Departamento de Frota Patrimonial.

CANAIS DE RELACIONAMENTO: Telefone.

TELEFONE: (12)3625-5116

SITE DA PREFEITURA: www.taubate.sp.gov.br

ENDERECO: Rua Marechal Arthur da Costa e Silva, 1525, Bairro Jabuticabeiras,
Taubaté - SP.
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