Prefeitura Municipal de Taubaté

Secretaria de Educacdo

ORDEM INTERNA SEED N° 015, DE 13 DE OUTUBRO DE 2020.

Regulamenta o Processo Anual de
Atribuicdo de Classes e Aulas aos docentes
da Rede de Ensino do Municipio de Taubaté,
para o ano letivo de 2021.

O Secretario de Educagdo da Prefeitura Municipal de Taubaté, no uso de suas
atribui¢cbes, com base no disposto no artigo 56 da Lei Complementar n°® 180, de 21 de
dezembro de 2007, observadas as diretrizes da Lei Federal n° 9.394/1996 e
considerando a necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos que
assegurem legalidade, legitimidade, transparéncia e regulamentem o processo anual de
atribuicao de classes e aulas na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté, RESOLVE:

TITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O processo anual de atribuigdo de classes e aulas aos docentes da Rede de
Ensino do Municipio de Taubaté & regulamentado por esta Ordem Interna, com
excegao das classes e/ou aulas da Escola Municipal de Artes “Maestro Fégo Camargo
e da Escola Municipal de Ciéncias Aeronauticas Engenheiro Jodo Ortiz,”, cujos
Processos de Atribuicdo serdo objeto de regulamentacao especifica.

Art. 2° O estabelecimento de critérios na ordem prevista no artigo 57 da Lei
Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007, a divulgacao oficial, a execucio, a
coordenagao, o acompanhamento e a supervisao do processo anual de atribuicdo de
classes e aulas competem ao Secretario de Educacéo, que podera fazé-lo com auxilio
de Comissao Especial exclusivamente designada para esta finalidade.

Capitulo | — Das atribuigdes do gestor no ambito de sua unidade escolar
Art. 3° Compete ao gestor no ambito de sua unidade escolar:

I - divulgar e executar atos relativos ao Processo de Atribuicao, imediatamente apés
receber a divulgacgao oficial;
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Il — convocar docentes com sede de controle de frequéncia na sua unidade escolar,
inclusive aqueles que se encontrarem afastados a qualquer titulo e fornecer dados de
acesso ao sistema online de inscrigao;

lll — auxiliar na compatibilizagao das cargas horarias das classes e aulas de cada
campo de atuagao com os turnos de funcionamento da escola e respectivas jornadas
de trabalho dos docentes;

IV — registrar em ata todo fato relativo ao processo anual de atribuigdo de classes e
aulas;

V — manter relagado atualizada de classes e aulas atribuidas ou livres e informar a
Secretaria de Educagao a esse respeito quando houver alteragéo da atribuigéo vigente,
por qualquer motivo;

VI — manter relagao atualizada de todos os docentes afastados e o respectivo motivo,
devendo informar a Secretaria de Educagéo a esse respeito quando do afastamento;

VIl — enviar a Secretaria de Educacéo, em tempo habil, a documentagdo com o edital
das classes efou aulas a serem atribuidas durante o ano letivo, devendo indicar o
horario das aulas e horario do HTPC;

VIl - enviar a Secretaria de Educagao, no prazo afixado, a documentagéo exigida pela

Coordenagéo com relagdo aos projetos desenvolvidos na unidade escolar sob sua
responsabilidade.

TITULO Il - DO PROCESSO DE ATRIBUIGAO DE CLASSES E AULAS

Art. 4°. O processo anual de atribuicdo de classes e aulas compreende as seguintes
fases:

| - convocagao;
Il - inscricao;
lll - classificagao;
IV - remogao
V - atribuicdo de classes e aulas.
Capitulo | - Da Convocacgéo
Art. 5° Os docentes integrantes do quadro do magistério, a8 excegdo daqueles cujos

afastamentos ou licengas nao tenham previsdo de encerramento antes ou durante o
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ano letivo de que trata esta Ordem Interna, serdo convocados para o processo anual de
atribuicdo de classes e aulas.

Paragrafo unico. Apés a divulgagéo oficial desta Ordem Interna, sera de exclusiva
responsabilidade do docente 0 acompanhamento das informag¢des acerca do presente
Processo de Atribuicao de classes e aulas.

Capitulo Il - Da Inscrigédo

Art. 6° Compete a Secretaria de Educacgéo divulgar anualmente os periodos para a
realizacao de inscricdo dos docentes no processo de atribuicdo de classes e aulas,
entrega de titulos, classificacdo dos inscritos e o cronograma da atribuigao.

Art.7° A inscrigao é obrigatoria, devendo ser realizada exclusivamente pelo docente por
meio de acesso com login e senha pessoais em sistema online disponibilizado para
esta finalidade.

Art. 8° No ato da inscricdo o docente deve prestar declaracdo anexando arquivo(s)
digital(s) com a assinatura de préprio punho de que o documento confere com o
original, pautado na fé publica do proprio servidor, sendo responsavel pela legitimidade
do novo titulo a ser computado:

| — Doutor, devidamente registrado, considerando-se a area de atuagao do docente e as
areas da Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES,
sem limitagdo temporal;

Il - Mestre, devidamente registrado, considerando-se a area de atuagao do docente e
as areas da Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES,
sem limitag&o temporal,

Il - Especialista, devidamente registrado, obtido em cursos de poés-graduagao Lato
Sensu, com carga horaria minima de 360 horas em area relacionada a educacao, até o
limite de 03 (trés), sem limitagdo temporal;

IV — Gestor Escolar, devidamente registrado, obtido em curso de poés-graduagdao em
gestao escolar com carga horaria igual ou superior a 1.000 (mil) horas, até o limite de
01 (um), sem limitagcao temporal,

V - Licenciatura diversa daquela que foi objeto do concurso do docente, até o limite de 3
(trés) licenciaturas, comprovadas mediante apresentagao de certificado de conclusao e
histérico escolar ou diploma.

§1° Declare qual a jornada semanal de trabalho atual e indique opg¢éo pela:
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| — manutencao de sua jornada semanal de trabalho, observado o disposto no artigo 27
da Lei Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007, indicando a carga horaria
atual;

Il - redugdo de sua jornada semanal de trabalho, nos termos do artigo 27, §3° da Lei
Complementar n°® 180, de 21 de dezembro de 2007, ou;

lll — ampliagdo de sua jornada semanal de trabalho além da jornada inicial, observado o
disposto no §1° do artigo 27 da Lei Complementar n°® 180, de 21 de dezembro de 2007,
ou;

IV- ampliagdo de sua carga horaria semanal de trabalho, além da jornada inicial, a titulo
de carga suplementar de trabalho, observado o disposto no artigo 31 da Lei
Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007.

§ 2° Declare se deseja exercer substituigdo, observado o disposto no artigo 62 da Lei
Complementar n°® 180, de 21 de dezembro de 2007.

§ 3° Declare se deseja receber atribuigdo de classes ou aulas de recuperagao paralela
(REDES), CETI, Livras ou de projetos especiais.

§ 4° Comprove o exercicio de cargo ou fungdo em regime de acumulagéo, se o caso.

§ 5° Declare se deseja vir a exercer funcao de confianga ou técnico-educacional caso
haja disponibilidade futura, indicando em campo préprio o tipo de fun¢ao de interesse.

§ 6° Declare se o processo de aposentadoria ja esta em andamento, ou tera condigbes
de se aposentar em até 12 (doze) meses.

§ 7° Nas opgdes relativas a jornada semanal de trabalho que impliquem em atribuigao
superior a carga horaria do concurso do docente, este devera declarar possuir
condigoes fisica e mental, bem como disponibilidade para o efetivo desempenho da
fungdo na carga horaria pretendida.

Art. 9° O Diretor devera arquivar a ciéncia dada ao docente em relacao ao prazo de
inscricoes e recebimento de senha para inscrigdo realizada no ato da publica¢éo desta
ordem interna, com registro de forma inequivoca a cada docente com sede em sua
unidade escolar.

Capitulo Il — Da Classificagao

Art. 10. Ap6s o recebimento da documentacéo inerente as inscricdes dos docentes
integrantes do quadro do magistério, a Secretaria de Educagao, na forma prevista no
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artigo 2° desta Ordem Interna, procedera a classificagdo desses docentes observando
0s seguintes critérios:

| — situacdo funcional, tendo preferéncia o docente estatutario, conforme disposto no
inciso |, do artigo 57 da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007,

Il — habilitagdo, conforme disposto no inciso Il, do artigo 57 da Lei Complementar n°
180, de 21 de dezembro de 2007,

Ill - tempo de servigo na Rede, conforme disposto no inciso Ill, do artigo 57 e paragrafo
tnico do artigo 58 da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007,

IV - titulos, conforme disposto no inciso IV, do artigo 57 da Lei Complementar n°® 180,
de 21 de dezembro de 2007.

Secao | — Quanto a Situacao Funcional

Art. 11. Quanto a atual situagdo funcional, os docentes serdo classificados em listas
distintas compostas por:

| — docentes titulares de cargo, tendo preferéncia o estatutéario;
Il - docentes considerados estaveis reintegrados por meio de ordem judicial,
Ill - docentes conveniados, afastados junto a Rede de Ensino do Municipio de Taubate.

Paragrafo unico. A lista de docentes cuja situagdo funcional corresponde aquela
prevista no inciso | tem preferéncia sobre a lista prevista no item |l e assim
sucessivamente.

Segéo Il - Quanto a Habilitacao

Art. 12. Em cada lista de habilitagao funcional os docentes serdo classificados
segundo sua licenciatura, no campo de atuagdo da disciplina, objeto do concurso de
que é titular.

Secdo lll - Quanto ao Tempo de Servigo na Rede

Art. 13. O docente sera classificado no campo de atuagéo de que é titular, segundo o
tempo de servigo na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté.

Art. 14. O tempo de servico na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté sera
computado em dias corridos, até a data de 30 de junho do ano corrente.

§ 1° Na apuragao do tempo de servigo na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté,
serdo descontados os dias em que o docente apresentar faltas e periodos de
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afastamento, excetuando-se os afastamentos considerados de efetivo exercicio
previstas no artigo 134 da Lei Complementar n° 1, de 4 de dezembro de 1990.

§ 2° Os docentes conveniados terdo o tempo de servigo computado a partir do efetivo
desempenho das atribuigdes na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté.

§ 3° N&o sera computado o tempo de servigo ja utilizado para célculo de aposentadoria.

§4° Sera computado inclusive o tempo de servigo ja convalidado do docente que
ocupou fungao temporaria, desde que nao tenha ocorrido interrup¢ao de tempo ao ser
empossado no cargo efetivo.

Secao IV — Quanto aos Titulos

Art. 15. Segundo os titulos que possuirem, os docentes serdo classificados mediante
comprovagdo de diplomacao definitivo ou declaracdo da instituicdo de ensino que
comprove a conclusdo do curso acompanhado do histérico escolar até a data de 30 de
junho do ano corrente, como:

| - Doutor, devidamente registrado, considerando a area de atuagdo do docente e as
areas da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES,
sem limitagdo temporal;

Il - Mestre, devidamente registrado, considerando a area de atuagéo do docente e as
areas da Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES,
sem limitag@o temporal;

Ill - Especialista, devidamente registrado, obtido em cursos de poés-graduagao Lafo
Sensu, com carga horaria minima de 360 horas em area relacionada a educacao, até o
limite de 03 (trés), sem limitagcdo temporal,

IV — Gestor Escolar, devidamente registrado, obtido em curso de pds-graduacéo em
gestao escolar com carga horaria igual ou superior a 1.000 (mil) horas, até o limite de
01 (um), sem limitagao temporal;

V - Licenciatura diversa daquela que foi objeto do concurso do docente, até o limite de
3 (trés) licenciaturas.

§1° O limite previsto no inciso Il leva em consideragao o titulo previsto no inciso 1V, de
modo que os cursos de pés-graduagdo nao poderdo exceder a quantidade 03 (trés)
para efeito de pontuagcao neste processo.

§2° Nao sera atribuida pontuagéo aos cursos realizados em periodos concomitantes.
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§3° O certificado de conclusao dos cursos previstos nos incisos Il e IV somente terdao
validade se acompanhados do histérico escolar, observada a Resolugao CNE/CES n°
01/2007, ou normativa equivalente que eventualmente a substitua.

Secao V — Do método de pontuagao de cada critério de classificacao

Art. 16. A situacéo funcional atual dos docentes ndo sera pontuada por se tratar de
elemento que determina ordem de preferéncia na atribuicdo de classes e aulas.

Art. 17. Obedecendo a forma de contagem prevista no caput do artigo 14 desta Ordem
Interna, o tempo de servico do docente na Rede de Ensino do Municipio de Taubaté
sera pontuado segundo os critérios de:

| — tempo de servigo como estatutario ou conveniado, multiplicado por 0,003 (trés
milésimos);

Il — tempo de servigo como celetista, multiplicado por 0,002 (dois milésimos).

Art. 18. Cada titulo sera pontuado individualmente até os limites previstos no artigo 15
desta Ordem Interna, obedecendo a seguinte proporgao:

| - Titulo de Doutor: 10 (dez) pontos;

Il - Titulo de Mestre: 6 (seis) pontos;

lll = Titulo de Especialista:

a) 1 (um) ponto, para os cursos concluidos nos ultimos 6 (seis) anos;

b) 0,1 (um décimo) de ponto, para os cursos concluidos ha mais de 6 (seis) anos;

IV = Titulo de Gestor Escolar: 1 (um) ponto.

V - Cada licenciatura, desde que diversa a licenciatura objeto do concurso do docente,
sera pontuada com 2 (dois) pontos, até o limite de 3 (trés) licenciaturas ou 6 (seis)

pontos.

Paragrafo (nico. Os titulos de Doutor e Mestre ndo serdo computados
cumulativamente, sendo considerado apenas o de maior pontuagao.

Secao VI - Da pontuacgao final dos critérios e da classificacao

Art. 19. A pontuacdo final dos critérios de classificagdo resultara da soma das
pontuacdes previstas nos artigos 16 a 18 desta Ordem Interna.
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Art. 20. Com base na pontuacéao final dos critérios de classificagao, os docentes seréo
classificados em ordem decrescente, na forma prevista nos artigos 11 e 12 desta
Ordem Interna.

Secao VIl — Dos critérios de desempate

Art. 21. Em caso de empate na pontuagao final, o desempate observara os critérios
abaixo na seguinte ordem:

§1° Menor nuimero de faltas e periodos de afastamento no periodo de 1°/07/2018 a
30/06/2019, excetuando-se as auséncias consideradas de efetivo exercicio, previstas
em lei;

§2° Maior pontuacdo obtida quanto ao tempo de servigo na Rede de Ensino do
Municipio de Taubaté, pela soma das pontuagdes previstas nos incisos | e Il do artigo
14,

§3° Maior pontuacao obtida quanto aos titulos;
§4° Maior idade.

Capitulo IV — Da Remogao

Art. 22. O docente ocupante de cargo do quadro do magistério publico municipal
podera ser removido de uma para outra unidade de ensino, sem que se modifique sua
situagao funcional, em conformidade ao disposto nos artigos 53 e seguintes da Lei
Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007 e no artigo 107 da Lei
Complementar n® 1, de 4 de dezembro de 1990.

Art. 23. A remogdo podera ocorrer ex officio em decorréncia deste processo de
atribuicao, em razado da segmentagdo ou implanta¢do de unidades de turno unico, ou a
critério da Secretaria de Educagédo, mediante justificativa.

Paragrafo unico. A remocdo dar-se-a anualmente sempre pela jornada de trabalho
deferida, podendo haver ampliagdo de acordo com a disponibilidade de classes e/ou
aulas, a critério da Secretaria de Educagéo.

Capitulo V — Da Atribuigado de Classes e Aulas
Secdo | — Diretrizes para atribuigao de classes e aulas

Art. 24. A atribuicdo de classes e aulas de cada campo de atuagao sera feita pela
Secretaria de Educacéo, observadas as seguintes diretrizes:

§1° Em todas as etapas de atribuicdo deve ser observada a ordem de preferéncia por
situacado funcional prevista no paragrafo unico do artigo 11 desta Ordem Interna.
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§2° No ambito de cada situagao funcional, deve ser observada a ordem decrescente de
classificacdo dos docentes em cada campo de atuagdo, da licenciatura objeto do
concurso, tendo preferéncia o titular de cargo.

§3° A atribuigéo de classes e aulas devera, considerar a opgéo do docente manifestada
em conformidade com o §1°, do artigo 8° desta Ordem Interna, quanto a manutengao,
reducdo ou ampliagéo da jornada de trabalho atual, o comprometimento do docente, a
compatibilidade com o interesse publico e a disponibilidade classes e/ou aulas na Rede.

§4° A atribuicdo de classes e aulas para composigdo de jornada de trabalho, aos
docentes em situacdo de afastamento considerado como de efetivo exercicio pelo
artigo 134 da Lei Complementar n° 1, de 4 de dezembro de 1990, sera feita ex officio
pela Secretaria da Educagéo, observados a ordem de classificagéo, a compatibilidade
com o interesse publico e a carga horaria do Edital do respectivo concurso em que o
docente foi aprovado.

§5° A atribuicdo de classes e/ou aulas em escolas segmentadas de turno Unico ou
integrais sera feita mediante orientagdo da Secretaria de Educag&o, com vistas a
compatibilizacéo das jornadas dos docentes ao horario de funcionamento da escola.

§6° O docente em exercicio que chegar atrasado, ndo comparecer a atribuigéo de
classes e aulas, ou ndo se fizer representar por pessoa munida de procuragédo para
atribuicdo de classes e/ou aulas, de acordo com o cronograma especifico para este fim,
nas fases distintas do processo de atribuigdo de aulas, perdera sua classificagéo,
passando a figurar, para efeito dessa atribuigéo, em ultimo lugar da listagem referente a
sua situacdo funcional, sendo-lhe atribuidas classes ou aulas ex officio, observada a
carga horaria atual deferida pela Secretaria de Educacao.

§7° Em todas as etapas de atribuicdo a composigdo da carga horaria total do docente
devera ser efetivada na mesma unidade escolar. Somente esgotadas as possibilidades
de atribuicdo na mesma unidade escolar poderdo ser ofertadas aulas em unidades
escolares distintas.

Secao Il - Primeira Etapa da Atribuicao
(Composigao de jornada — professores efetivos em regéncia de sala de aula

Art. 25. A Primeira Etapa da Atribuicao sera feita pela Secretaria de Educagao, em local
definido em cronograma anexo a todos professores efetivos.

| — A primeira etapa se refere a atribuicdo de aulas dos professores efetivos em
regéncia de sala.

Il — A segunda etapa se refere a atribuicdo de aulas dos professores afastados em
servicos técnico-administrativos, em fungdo de confianca, docentes afastados
aguardando aposentadoria, professores afastados sem vencimentos, professores
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readaptados ou em licenga médica continua por mais de 12 meses e professores
conveniados.

a) O periodo de 12 (doze) meses que retrata a licenga médica continua abrangera a
data de publicagao desta ordem interna.

b) O docente que estiver afastado na condigdo de licenga sem vencimentos, licenga
médica ou readaptagdo ha mais de 12 meses a contar a data de publicagdo desta
ordem interna, s6 podera ter aulas atribuidas em primeira etapa, se voltar a regéncia de
sala de aula antes da data estipulada para a atribuicdo de aulas dos professores do
inciso | deste artigo.

§1° Serao atribuidas classes e aulas livres do componente curricular do cargo docente,
até o limite de sua jornada atual deferida pela Secretaria de Educagao, de acordo com
sua classificagado e a disponibilidade na Rede.

§2° O deferimento da jornada atual sera feito com base no critério de comprometimento
do docente com a eficacia do aprendizado do aluno e com a participagao nas atividades
educacionais e no processo de planejamento, execugdo e avaliagdo das atividades
escolares em dias letivos ndo se considerando para esta finalidade dias de afastamento
relativos a licenga maternidade e amamentacdo, no periodo de 01/07/2019 a
30/06/2020, na seguinte conformidade:

| — Comprometimento superior a 80%: deferimento de atribuicdo de jornada completa
na primeira etapa se a jornada atual for completa ou deferimento de ampliagdo na
segunda etapa se a jornada atual for inicial de acordo com a disponibilidade de classes
e/ou aulas na Rede.

Il = Comprometimento igual ou inferior a 80%: deferimento de atribuicdo de jornada
inicial na primeira etapa e deferimento de atribuicdo de carga suplementar na quarta
etapa se a jornada atual for completa, de acordo com a disponibilidade de classes e/ou
aulas na Rede até o limite da carga horaria atual, vedada a ampliacao.

§3° Aos docentes considerados excedentes, aos quais ndo foram atribuidas nenhuma
classe ou aula livre, serdao atendidos na Secretaria de Educacdo na Terceira Etapa
deste Processo de Atribuigdo, de acordo com sua classificagcdo e a disponibilidade da
Rede, com atribuicdo de classes e/ou aulas livres do componente curricular do cargo
docente.

§4° Nao havendo classes e/ou aulas livres do componente curricular, objeto da
atribuicdo, para composigao da jornada deferida ao docente, poderéo ser atribuidas, em
momento préprio, classes e aulas em substituicdo do componente curricular, observado
o inciso |, do artigo 62, da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007,
sendo nesses casos, o docente considerado adido.
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§5° As classes da Educacgao de Jovens e Adultos — EJA poderao ser atribuidas nesta
Etapa.

§6° As aulas das disciplinas de Fisica, Quimica, Filosofia e Sociologia poderao ser
atribuidas aos titulares de cargo de outras disciplinas, lotados na unidade de ensino,
comprovadamente habilitados na disciplina pretendida, para composi¢cdo de jornada
completa de trabalho docente, apds atendimento aos titulares dessas disciplinas, desde
que a jornada inicial tenha sido constituida com a disciplina objeto do concurso do
interessado.

Secgao lll — Da atribuigdo de classes de Educacgao de Jovens e Adultos — EJA

Art. 26. As classes e aulas de Educacdo de Jovens e Adultos — EJA serdo organizadas
de acordo com o numero de alunos a serem atendidos e suas especificidades
verificadas periodicamente.

§1° A criagdo das classes de que trata o caput deste artigo, somente se concretizara
apos analise e confirmagdo das matriculas de, no minimo, 15 (quinze) alunos, pelo
supervisor da unidade escolar.

§2° A composicao de classes com numero de alunos inferior ao descrito no caput deste
artigo sera objeto de analise da Secretaria de Educagao, que podera realizar ou ndo a
composigéo.

Art. 27. As aulas da Educacdo de Jovens e Adultos do Ensino Fundamental — EJA
poderdo ser criadas ou extintas durante o ano letivo, em decorréncia da demanda
escolar ou a critério da Secretaria de Educacgao.

§1° Ocorrendo a extingao de classes no decorrer do ano letivo, poderao ser atribuidas
ao docente, a critério da Secretaria de Educagao, as classes e aulas disponiveis, desde
que haja compatibilidade com o cargo do docente.

§2° Ocorrendo a criagao de classes no decorrer do ano letivo, a atribuicdo devera ser
feita em conformidade com esta Ordem Interna.
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Secgdo IV - Segunda Etapa da Atribuigdo
(Da atribuigdo de classes e aulas a docentes em fungéo de confianca, afastados
para prestagao de servigos técnico-administrativos, afastados aguardando
aposentadoria, afastados sem vencimentos, professores readaptados ou em
licenga médica continua por mais de 12 meses, e professores conveniados)

Art. 28. Os docentes que se encontrarem em exercicio de fungéo de confianga,
afastados para prestacdo de servigos técnico-administrativos, afastados aguardando
aposentadoria (LC 001/1990), afastados sem vencimentos, professores readaptados ou
em licenga médica continua por mais de 12 meses, e professores conveniados terao
aulas atribuidas na segunda etapa de atribuigdo, respeitando a ordem de classificagao.

§ 1° Nos critérios do caput deste artigo, o docente afastado que tiver sua portaria
cessada ex officio, ficara a critério da Secretaria de Educagao, lotado na SEED ou
podera assumir aulas que estiverem disponiveis no momento da cessacéo, até a
finalizagédo do ano letivo. O docente afastado que requerer seu retorno a sala de aula,
tera classes e/ou aulas atribuidas onde haja disponibilidade de classes e/ou aulas livres
ou em substituicao, a critério da Secretaria de Educacao.

Secgao V - Terceira Etapa da Atribuicao
(Ampliagao de Jornada)

Art. 29. A Terceira Etapa de Atribuigao sera feita pela Secretaria de Educagéo, em local
definido no cronograma anexo, de acordo com a classificacdo dos professores,
participando desta etapa os inscritos para este fim.

§1° Serao atribuidas classes e aulas livres do componente curricular do cargo docente
até a quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de Educagado, aos
professores ndo contemplados na Primeira Etapa, observada a ordem de classificagao
e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas na Rede.

§2° Fica vedada a ampliacdo da jornada de trabalho aos docentes que, em virtude de
recomendagdo da Divisdo de Pericias Meédicas do Municipio, ndao estejam em
condicdes de saude aptas a exercé-la além do minimo legal.

§3° Fica vedada também a ampliagéo de jornada ou de carga horaria de trabalho aos
docentes que ndo tenham condi¢cbes de efetivo desempenho da fungdo na carga
horaria pretendida, por incompatibilidade com o interesse publico.

Secdo VI - Quarta Etapa da Atribuicao
(Aulas em Substituicao e Carga Suplementar)

Art. 30. A Quarta Etapa de Atribuicao feita pela Secretaria de Educagao, em local
definido no cronograma anexo.
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§1° Inicialmente serado atribuidas aulas em substituicdo aos professores titulares de
cargo da Rede Municipal de Ensino que tenham manifestado interesse em assumir
aulas deixadas em substituicdo por docentes em situagao de afastamento, observada a
previsdo contida no §3° do art. 33 desta Ordem Interna.

a) Para as aulas em substituicao o Professor |l respeitara a equivaléncia de jornada,
sendo vedada a substituicdo parcial da mesma.

§2° Em seguida serdo atribuidas aulas em substituicao, a titulo de carga suplementar,
bem como classes e aulas livres do componente curricular do cargo docente
insuficientes para composicao de jornada, classes de Recuperacao Paralela (REDES,
CETI , Libras e projetos especiais) até a quantidade da carga horaria deferida pela
Secretaria de Educacgdo, aos professores ndo contemplados nas Etapas anteriores,
observada a ordem de classificacéo e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou
aulas na Rede.

§ 3° Ao término da atribuicdo de carga suplementar para os titulares de cargo, se
iniciara o processo de atribuicao de aulas para os titulares de cargos substitutos.

§4° Fica vedada a atribuicdo de carga suplementar aos docentes que, em virtude de
recomendagcao da Divisdo de Pericias Meédicas do Municipio, ndo estejam em
condicdes de saude aptas a exercé-la além da jornada inicial.

§5° Fica vedada também a ampliagéo de jornada ou de carga horaria de trabalho aos
docentes que nao tenham condi¢gbes de efetivo desempenho da fungdo na carga
horaria pretendida, por incompatibilidade com o interesse publico.

Subsecédo | — Da atribuigao de carga suplementar de trabalho

Art. 31. A carga horaria de trabalho do docente em jornada inicial semanal podera ser
ampliada a titulo de carga suplementar até o limite maximo de 48 (quarenta e oito)
horas-aula/atividade semanais, a ser constituida de até 40 (quarenta) horas-aula e até 8
(oito) horas-atividade, até a quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de
Educacéo, observada a ordem de classificagdo e de acordo com a disponibilidade de
classes e/ou aulas na Rede.

§1° A carga horaria de trabalho dos titulares de cargo de Professor de Educagao Infantil
Substituto, Professor | Substituto e Professor |ll Substituto sera obrigatoriamente
ampliada para 24 (vinte e quatro) horas-aula/atividade semanais, a titulo de carga
suplementar, até a quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de Educagéo,
observada a ordem de classificagdo e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou
aulas na Rede.

§2° O disposto no caput deste artigo também se aplica aos titulares de cargo de
Professor de Educagdo Infantil Substituto, Professor | Substituto e Professor I
Substituto, apos atendimento do previsto no §1°, até a quantidade da carga horaria
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deferida pela Secretaria de Educagao, observada a ordem de classificag&o e de acordo
com a disponibilidade de classes e/ou aulas na Rede.

§3° Fica vedada a ampliagdo da carga horaria de trabalho, a titulo de carga
suplementar, nos termos do artigo 31 da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro
de 2007, aos docentes que, em virtude de recomendagdo da Divisédo de Pericias
Médicas do Municipio, ndo estejam em condigdes de salde aptas a exercé-la além do
minimo legal.

| - A vedagao prevista no §3° deste artigo ficard suspensa até que ocorra decisao
definitiva na érbita administrativa, ndo passivel mais de recurso.

Il - Ocorrendo decisdao administrativa transitada em julgado que impega a ampliagao da
carga horaria de trabalho, nos casos previstos no §3° deste artigo, as horas aulas
respectivas serdo objeto de nova atribuig&o.

§4° Fica vedada também a manutengdo e a ampliagdo de carga horaria de trabalho
suplementar aos docentes que ndo tenham condigdes de efetivo desempenho da
funcdo na carga horéaria pretendida, por incompatibilidade com o interesse publico ou
que se enquadrem na previséo do artigo 25, §2°, inciso Il desta Ordem Interna.

§5° A carga horaria de trabalho suplementar podera ser revista a qualquer tempo pela
Secretaria de Educacéo caso haja modificagéo da disponibilidade durante o ano letivo.

§6° O docente que ndo assumir as aulas efetivamente, ou, assumindo-as, apresentar
percentual de comprometimento igual ou inferior a 80%, com base no critério de
comprometimento do docente com a eficacia do aprendizado do aluno e com a
participagdo nas atividades educacionais e no processo de planejamento, execugao e
avaliagdo das atividades escolares, perdera as classes e/ou aulas atribuidas a titulo de
carga suplementar imediatamente, sendo estas objeto de nova atribui¢ao.

§7° As aulas de Inglés poderdo ser atribuidas, a titulo de carga suplementar, aos
titulares de cargo de Lingua Portuguesa comprovadamente habilitados na disciplina
pretendida, apds atendimento aos titulares dessas disciplinas e desde que contem com
jornada de 36 (trinta e seis) horas-aulas semanais no cargo objeto do concurso.

§8° As aulas de Espanhol poderao ser atribuidas, a titulo de carga suplementar, aos
titulares de cargo de Lingua Portuguesa comprovadamente habilitados na disciplina
pretendida, ap6s atendimento aos titulares dessas, depois de atendidas as opgbes dos
alunos com a montagem das turmas.

Art. 32. Verificada a impossibilidade da constituicdo de carga suplementar de trabalho
com classes e aulas livres, o docente podera observada a disponibilidade e a critério da
Secretaria de Educacéo, desde que haja compatibilidade com o interesse publico e o
docente tenha condicbes de efetivo desempenho da funcdo na carga horaria
pretendida, ter sua carga horaria de trabalho composta da seguinte forma:
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| - Com aulas em substituigao.
Il - Com classes de recuperacgao paralela (REDES), CETI, Libras ou projetos especiais.
Il - Com classes de periodo integral, para os Professores de Educacéo Infantil.

Subsecao Il — Da atribuicdao de classes e aulas em substituicao

Art. 33. Durante o impedimento legal e temporario dos profissionais de educacgao, por
periodo determinado ou eventual, a substituigao sera exercida em conformidade com o
disposto nos artigos 62 e seguintes da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro
de 2007, obedecida a seguinte ordem:

| — docentes em situacdo de excedente, assim caracterizados os professores que nao
conseguirem completar a jornada de trabalho deferida pela Secretaria de Educagao,
relacionados em lista elaborada pela Secretaria de Educacao, inclusive os professores
conveniados;

Il - docentes classificados de acordo com esta Ordem Interna e relacionados em lista
elaborada pela Secretaria de Educagao, desde que manifestada a opgao pelo exercicio
da substituicao em conformidade com o §2° do artigo 8° observadas a, qualificagao
minima exigida para a fung¢ao, a ordem de preferéncia prevista no artigo 11, todos desta
Ordem Interna e na seguinte ordem:

a) os titulares de cargo de Professor de Educacao Infantil, Professor | e Professor lll;

b) A carga horaria de trabalho dos titulares de cargo de Professor de Educacgao Infantil
Substituto, Professor | Substituto e Professor Il Substituto serd obrigatoriamente
ampliada para vinte e quatro horas aula/atividade semanais, a titulo de carga
suplementar, se houver disponibilidade de aulas.

d) o professor substituto que estiver afastado em servigos técnico-administrativos, em
funcdo de confianca, readaptado, em licenga sem vencimentos, ou em licenca de
qualquer outra natureza, tera sua jornada atual mantida e as aulas serao atribuidas
quando retornar do afastamento, de acordo com as aulas para substituicao.

Il - professor contratado por prazo determinado, observada a classificagao
decrescente resultando do processo seletivo especifico, em conformidade com o
disposto na Lei Complementar n°® 361, de 17 de mar¢o de 2015;

IV — professor colaborador eventual para substituicdo de falta-aula, na forma da Lei
Complementar n°® 363, de 17 de margo de 2015, e observada a classificagao
decrescente resultando do processo seletivo especifico;

§1° A atribuicdo de classes e/ou aula prevista no inciso Illl e |V deste artigo observara
regulamentacgao propria.
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§2° O previsto na alinea “b” do inciso |l deste artigo diz respeito ao momento de
atribuicdo aos titulares de cargo de Professor de Educagéo Infantil Substituto, Professor
| Substituto e Professor |ll Substituto, sendo a constituicdo desses cargos aquela
definida na Lei Complementar n°® 180, de 21 de dezembro de 2007.

§3° A atribuicdo de aulas em substituigao prevista no inciso |l deste artigo tera duragao
maxima de um ano letivo, podendo ser encerrada antecipadamente mediante retorno
do docente titular das aulas em questdo ou a critério da Secretaria de Educagao,
situacdo em que o docente que estiver substituindo tera novas aulas atribuidas onde
haja disponibilidade de classes e/ou aulas livres ou em substituigdo, a critério da
Secretaria de Educagao.

Subsecdo Il - Da atribuicdo de classes e/ou aulas de recuperacdo paralela
(REDES), CETI, Libras e projetos especiais

Art. 34. As classes e/ou aulas de recuperacgdo paralela (REDES), CETI, Libras e os
dos projetos especiais da Secretaria de Educagdo n&do poderdo ser utilizadas para a
constituicao de cargo docente.

§1° As classes e/ou aulas de recuperagdo paralela (REDES), CETI e Libras serao
organizadas de acordo com o numero de alunos a serem atendidos e suas
especificidades verificadas periodicamente, sendo a atribuigdo realizada a critério da
Secretaria de Educacdo e sua continuidade condicionada a verificagdo periddica de
eficiéncia do docente pela Secretaria de Educacéo.

§2° As classes do Redes ( Ensino Fundamental | e Il), CETI (Educag&o Infantil e Ensino
Fundamental), Libras e projetos especiais, poderdo ser criadas ou extintas durante o
ano letivo, em decorréncia da demanda escolar ou a critério da Secretaria de
Educagéo.

Art. 35. Poderao participar do processo de inscricao e posterior atribuicdo das classes
dos referidos programas e projetos especiais os seguintes professores:

| - Para as aulas do Redes | apenas os professores estatutarios titulares dos cargos de
professor | e professores | substitutos.

Il — Para as classes para as aulas do Redes Il apenas os professores estatutarios
titulares dos cargos de professor |ll de Lingua Portuguesa e Matematica e professores
substitutos das referidas disciplinas.

Il - Para as aulas do CETI| apenas os professores estatutarios titulares dos cargos de
professor Il de Educacdo Fisica e cargos de professor Ill de Educagédo Fisica
substitutos.
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IV — Os docentes que ministraram aulas no CETIl com resultado satisfatério no
desenvolvimento do programa ao longo de 2020, terdo a opgao da manutengéo de sua
jornada no referido projeto.

Paragrafo tnico. O docente que ministrou aulas nos referidos programas, no ano
letivo de 2020 e ndo desenvolveu de forma satisfatéria a proposta apresentada, nao
podera participar do processo para o ano letivo de 2021.

V — Para as aulas de Libras, professores de educagdo infantil, professores I,
professores Ill ou professores substitutos devidamente habilitados com proficiéncia
comprovada em curso com no minimo de 180 horas, de acordo com edital de selegao.

Art. 36. A permanéncia do docente nos programas Redes, CETI e Libras no ano letivo
de 2021 esta atrelada a adequacdo da proposta pedagégica de cada programa, a
avaliacdo realizada pela equipe gestora e pela coordenagéo de cada programa.

Art. 37. Os docentes interessados deverdo se inscrever, segundo os critérios e prazos
estabelecidos nesta ordem interna.

§1° Os interessados em ministrar as aulas nas referidas classes deverao inscrever-se
na SEED, no periodo de 21/10/2019 a 03/11/2020, no horario de atendimento da SEED,
com protocolo enderegado ao setor de Atribuicdo. As inscricbes seréo analisadas e
poderdo ser deferidas ou indeferidas com base na comprovagdo de desempenho
satisfatorio do professor atestado pela equipe gestora da unidade escolar na qual o
professor ministra aulas em 2020, e atendimento do critério de comprometimento
previsto no inciso | do §2° do art. 25 desta Ordem Interna.

§2° Apds o deferimento e publicagao das inscrigdes, a atribuicdo de aulas nas referidas
classes ocorrera pela ordem de classificagdo no Processo Anual de Atribuigdo de
Classes e Aulas aos docentes da Rede de Ensino do Municipio de Taubaté.

Secédo VIl — Da atribuigao de classes e aulas durante o ano

Art. 38. A atribuicdo de classes e aulas durante o ano sera realizada pela Secretaria de
Educacao, na forma disposta no artigo 2° e em observancia as diretrizes desta Ordem
Interna.

Art.39. O docente que se encontrar em licenga ou afastado a qualquer titulo ndo podera
concorrer a atribuicdo de classes e/ou aulas durante o ano, exceto para constituigao
obrigatéria de jornada de trabalho do titular de cargo ou em licenga gestante, fazendo
jus, neste caso, aos vencimentos somente apos a efetivagao do exercicio.

TiTULO Il - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.40. Fica vedada atribuicdo de classes e/ou aulas em desconformidade com esta
Ordem Interna, sob pena de responsabilizagao funcional.

Pagina 17 de 22
Secretaria de Educagdo - SEED
Rua Itanhaém, 37 - Jd. Russi - Taubaté-SP - CEP 12.010-340
Telefone: (12) 3625-5120 Fax : (12) 3622-3853 E-mail: seed@educacaotaubate.sp.gov.br



S Prefeitura Municipal de Taubaté

Secretaria de Educagdo

Art.41. Serdao lavradas atas de todas as sessbes que compdem o processo de
atribuicao de classes e aulas, conforme modelo aprovado pela Secretaria de Educagao,
as quais deverao ser assinadas pelo servidor responsavel e mais dois servidores, como
testemunhas.

Art.42. A critério da Secretaria de Educagao, em conjunto com as unidades de ensino,
poderdo ser constituidos, fragmentados ou desconstituidos, de acordo com a
necessidade do servigco publico, blocos de aulas, compostos por aulas livres e/ou em
substituicdo, dos campos de atuacdo que compdem o curriculo das séries iniciais e
finais do Ensino Fundamental e do Ensino Médio, para serem atribuidas em
conformidade com esta Ordem Interna.

Art.43. As classes e/ou aulas atribuidas aos docentes que se encontrarem afastados
antes do inicio do processo, estarao disponiveis a partir da etapa de atribuicdo da carga
suplementar de trabalho.

§1° As classes e/ou aulas de que trata o caput somente poderdo ser atribuidas a
docentes que venham a assumi-las e/ou ministra-las efetivamente, ficando
expressamente vedadas substituicdes sequenciais.

§2° O aumento da carga horaria ao docente somente sera concretizado, para todos os
fins, quando o0 mesmo assumir efetivamente o seu exercicio.

§3° E vedada toda e qualquer atribuicdo que implique aumento de carga horaria, além
daquela prevista no Edital do respectivo concurso em que o docente foi aprovado, ao
docente que se encontre afastado em licenga médica por periodo igual ou superior a
180 (cento e oitenta) dias, aqueles que estejam aguardando decisdo sobre
readaptacdo, e aos que nao tenham condi¢cdes de efetivo desempenho da fungéo na
carga horaria pretendida.

Art.44. A atribuicdo de classes e aulas para atendimento a ordem judicial ou para a
composi¢cdo da jornada inicial de trabalho do titular de cargo que tenha sido
comprometida em virtude de supressdo de classes devera considerar a ordem inversa
de classificacdo dos docentes, para efeito de retirada de classes ou aulas, a qual
podera implicar na redugcdo da carga horaria ou na dispensa do professor contratado
por tempo determinado.

Art.45. A critério da Secretaria de Educacgao, a jornada de trabalho do docente podera
ser limitada a jornada inicial na Primeira Etapa de Atribuicdo, de acordo com o interesse
publico, ou a pedido do servidor, no momento de inscricdo e desde que respeitados os
limites previstos na Lei Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007, na seguinte
conformidade:

§1° Mediante recomendagao da Divisdao de Pericias Médicas do Municipio, podera
haver reducgéo ex officio de jornada semanal completa para jornada semanal inicial.
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| — A redugdo prevista no §1° deste artigo ficara suspensa até que ocorra decisao
definitiva na orbita administrativa, ndo passivel mais de recurso.

Il = Ocorrendo decisdo administrativa transitada em julgado que determine a redugéo
da jornada dos docentes, no caso previsto no §1° deste artigo, as horas aulas
respectivas serdo consideradas livres e deveréo ser objeto de nova atribuicao.

§2° A redugéo da jornada semanal de trabalho, a pedido do servidor, apos a atribuicao
inicial, antes do inicio ou durante o ano letivo, podera ser efetivada de imediato a
critério da SEED e mediante interesse da Administragao Publica.

| — O docente devera manifestar seu interesse pela redugado da jornada semanal de
trabalho por meio de requerimento feito em formulario préprio dirigido & Secretaria de
Educacdo, que avaliara o pedido e fard a composigdo da nova jornada de trabalho do
docente, se ndo houver prejuizo ao interesse publico.

Il — A desisténcia manifestada na forma do inciso | deste paragrafo, ainda que referente
a parte da carga suplementar implicara na desisténcia integral das classes e/ou aulas
atribuidas a esse titulo e impedira o docente de concorrer a jornada completa ou carga
suplementar no processo inicial de atribui¢ao de classes e/ou aulas no ano seguinte.

§3° De acordo com o critério de comprometimento do docente com a eficacia do
aprendizado do aluno e com a participagéo nas atividades educacionais € no processo
de planejamento, execucao e avaliagéo das atividades escolares, previsto no §2° do art.
25 desta Ordem Interna.

Art.46. O professor readaptado devera se inscrever no presente processo de atribuigao.

Art.47. A atribuicdo de aulas da disciplina de Ensino Religioso atendera o disposto no
§1° do artigo 8° da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007.

Art.48. Cabera recurso, que devera ser apresentado preferencialmente em formulario
préprio aprovado pela Secretaria de Educagao, nos 2 (dois) dias Uteis seguintes a data
das respectivas divulgagées, em relagao:

| - A divulgacéo desta Ordem Interna;

Il - A n&o validagéo de titulos;

Ill — Deferimento de jornada;

IV — A classificagao provisoria dos docentes.

Paragrafo unico. Nao seréq admitidos recursos:

| — referentes a contagem de tempo de servico de anos anteriores, ja aceita pelo

docente em atribuigdes passadas;
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Il - apresentados fora do prazo ou ilegiveis;
Il - referentes as atribuigdes de classes e/ou aulas propriamente ditas.

Art. 49.0s procedimentos regidos por esta Ordem Interna ser@o desenvolvidos para
atribuicdo de aulas em todas as etapas nas datas previstas em cronograma a ser
publicado para este fim no dia 26/11/2020, junto ao resultado final da classificacao de
docentes.

Paragrafo tnico. Caso haja suspenséo do presente processo de atribuicao os prazos
previstos no cronograma serdo revistos e alterados, se houver necessidade.

Art. 50. Os casos que porventura ndo forem abrangidos por esta Ordem Interna serao
resolvidos pelo Secretario de Educagéo que podera fazé-lo com auxilio de Comissao
Especial, mediante aplicagdo do que determina a legislagdo competente vigente.

Art. 51. Ficam expressamente revogadas as Ordens Internas que regulamentaram
atribuicbes em anos anteriores.

Pn{EI alane Sampaio de Oliveira
Presidente da Comissé&o Interna de Atribui¢ao Diretor do Departamento de Educacéo

Prof. Claudio Teixeira

Segfetério de Educacgéao
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ANEXO I
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Ficha de Inscricio PROJETOS a ser protocolada na SEED entre 21/10/2020 a 03/11/2020

1. Programa

Redes Ensino Fundamental I ( )
Redes Ensino Fundamental II ()
CETI Ensino Fundamental ( )
CETI Educagdo Infantil ( )
Libras ( )

Projetos Especiais ()

2 Professor (a)
Nome:

Telefone para contato:
E-mail:

Matricula:

3. Escola sede de controle de frequéncia
Nome:
Enderego:

Diretor (a):

4. Experiéncia docente

Data de ingresso como docente na Rede Municipal:

Formag&o Académica:

Assinatura do professor
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ANEXO II
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CRONOGRAMA I - DIVULGACAO INSCRICAO E CLASSIFICACAO

@Prefeitura Municipal de Taubaté

iTh

Diwlgacao da Ordem Intema

13/10/20

Entrega de senhas Diretores EMEls 14/10/2020 Bh as 12h /13h as 17h
Entrega de senhas Diretores EMEFs 14/10/2020 8h as 12h /13h as 17h
Prazo para recurscs (Ordem Intema) 13/10/2020 14/10/2020

Analise de recursos 15/10/2020 19/10/2020

Resultado do julgamento dos recursos

Prazo para inscrigo dos docentes (inscrigéo online e inclus&o de

19/10/2020

ONLINE - até as

2.1 titulos novos) 16/10/2020 21/10/2020 23h55min
Prazo para inscngao de docentes nos PROJETOS REDES |, 1I, CETl e Protocolo Impresso na
22 Libras ;'191'2020 03/11/2020 SEED até as 16h

CLASSIFICACAG
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3.1 Conforencia das informagbes prestadas/lancamento de dados | 22/10/2020 | 13/11/2020 "

3.2 Diwlgacdo da classificagdo provisaria 16/11/2020 16 horas

33 Prazo para recursos 17/11/2020 18/11/2020 até as 16h

3.4 Analise de recursos 19/11/2020 25/11/2020 -

3.5 Resultado do julgamento dos recursos e Classificagéo Final 26/11/2020 as 16h

Publicagdo do Cronograma com local e horaric das etapas de atribuigéo
3.6 de classes e/ou aulas PEI, Ple Pl 26/11/2020 as 16h
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