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CARTILHA DE ORIENTAÇÃO 

 
EDITAL DE CHAMAMENTO PÚBLICO Nº 02/2021 

 
 

Olá, artista! Esta é a cartilha que irá te apresentar ao Edital de Chamamento Público nº 
02/2021: o credenciamento de artistas e profissionais de arte e cultura do programa 
“CULTURA POR TODA TAUBATÉ”. 

Aqui você irá encontrar orientações para fazer uma melhor leitura do Edital de Chamamento e 
para proceder com o seu credenciamento. 

Ao final da cartilha você encontrará o Check-list do Artista: uma tabela de conferência, que irá 
te ajudar a montar a sua documentação para o credenciamento. 
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O QUE É? 
 

O Chamamento Público nº 02/2021 é o credenciamento de artistas e profissionais de arte e 
cultura da Secretaria de Cultura de Taubaté.  

Por meio dele, os credenciados poderão ser contratados pela municipalidade para prestarem 
serviços artísticos e técnicos nas mais diversas áreas e modalidades, atuando em festas e 
eventos do calendário oficial do município e demais ações realizadas ou apoiadas pela 
Prefeitura Municipal, bem com nas ações do programa “CULTURA POR TODA TAUBATÉ”.   

 

 

 

 

 

PARA QUEM? 
 

O credenciamento é para artistas e profissionais das artes, que deverão atuar dentro das 
seguintes modalidades/submodalidades: 

ARTES CÊNICAS: teatro, esquete, contação de história, locutor, artista performático e dança – 
solo, dupla, trio ou grupo, nos gêneros ballet clássico, dança do ventre, hip hop, sapateado, 
ritmos brasileiros, dança de salão e jazz. 

ARTES CIRCENSES: acrobata, contorcionismo, ilusionista/mágico, malabarista e palhaço. 

ARTES MUSICAIS: cantor solo, músico individual, dupla ou trio, banda, DJ e MC, nos seguintes 
gêneros: axé, samba, pagode; blues e jazz; chorinho, valsa, bolero, seresta e junina; gospel; 
hard rock, punk rock e metal; MPB, pop, pop rock, jovem guarda, regaae, ska e rock; rap, MC, 
funk e hip hop; DJ; forró, sertanejo, sertanejo universitário, moda de viola e country; erudita; 
música regional; retreta; e coral. 

ARTES VISUAIS: caricaturista e artista audiovisual. 

ARTE URBANA: grafitismo ou moldes e pôster lambe-lambe ou sticker art. 

CULTURA POPULAR: capoeira, catira, samba de roda, jongo, maculelê, folia de reis, puxada de 
rede, congada, quadrilha, maracatu, Moçambique, violeiro raiz e orquestra de viola caipira. 

TÉCNICO DE LUZ E SOM 

OFICINAS DE CAPACITAÇÃO ARTÍSTICA: oficina de Figureiros, oficina cultural/recreativa, 
oficina de música, oficina de cerâmica, oficina de artes plásticas, oficina de grafiteiro(a) e arte 
urbana, oficina de artesanato, oficina de bandas e fanfarras e oficina de audiovisual. 
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COMO ACESSAR O EDITAL DE CHAMAMENTO? 
 

1º passo – acessar o site www.taubate.sp.gov.br 

 

 

 

 

2º passo – na barra superior de menu, escolher a opção “Licitações” e, dentro desta, entrar em 
“Chamamento” 

 

http://www.taubate.sp.gov.br/
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3º passo – buscar pelo chamamento 02/21 – CREDENCIAMENTO DE ARTISTAS E PROFISSIONAIS DE ARTE 
E CULTURA 2021 e clicar em “Ver mais” 

 

4º passo – para acessar o arquivo, disponível em PDF, é necessário clicar em “Clique aqui”.  

 

 

 



 

 5 

5º passo – o site pede uma autenticação que poderá ser feita por meio do CPF (para Pessoa Física) ou do 
CNPJ (para Pessoa Jurídica) e, após, é necessário clicar em “Verificar”. 

 

 

 

 

 

 

6º passo – o arquivo estará disponível para download. 
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COMO FAZER A LEITURA DO EDITAL? 
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Editais de Chamamentos costumam ser documentos bastante extensos e com várias 
subdivisões. Aqui, você encontrará um descritivo de todas as partes do Edital de Chamamento 
002/2021, para que possa se guiar de forma mais prática em sua leitura. 

Ao realizar o download do edital você terá acesso, em um mesmo documento, a duas grandes 
partes: o EDITAL e os ANEXOS.  

EDITAL 
 
→ CORPO DO EDITAL 
 
1 – Do Objeto 
Breve apresentação sobre o que se trata o edital. 
 
2 – Das Disposições Gerais 
Explica como se dará a contratação dos 
credenciados. Dá limites de modalidades e 
submodalidades por inscrição e outras condições 
para a participação. Também esclarece os 
impedimentos de participação. 
 
3 – Da Documentação 
Trata da data para a primeira entrega de 
documentação, bem como elenca a forma de 
entrega. Define documentos para inscrições como 
Pessoa Física e como Pessoa Jurídica 
separadamente. 
 
4 – Dos Critérios de Credenciamento e de sua 
Vigência 
Acrescenta necessidade de comprovações de 
experiência/atuação. Apresenta quadros e 
critérios de pontuações que serão utilizados para 
a análise técnica dos inscritos. Informa como se 
dará o trâmite de julgamento e credenciamento. 
 
5 – Do Deferimento da Inscrição 
Informa possíveis causas para o não deferimento 
de inscrições. 
 
6 – Dos Valores Descritos na Planilha de 
Remuneração 
Define questões de pagamento, quando da 
contratação dos que forem credenciados. 
 
7 – Da impugnação do Edital e dos Recursos 
Informa os cidadãos sobre seus direitos de 
impugnação e recursos acerca do edital e de seus 
resultados. 
 
8 – Das obrigações do Credenciado 
Estabelece obrigações e responsabilidades 
daqueles que forem credenciados no edital. 
 
9 – Das Sanções Administrativas 

ANEXOS 
 
→ ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
Indica todas as modalidades e submodalidades 
em que os inscritos podem se enquadrar 
(limitando a duas escolhas de modalidades por 
inscrição) e faz breve descrição de todos os itens. 
 
→ ANEXO II – PLANILHA DE REMUNERAÇÃO  
Tabela descritiva de valores previstos para a 
contratação dos credenciados, indicativa do 
tempo mínimo contratado, o valor pago por ele e 
o valor da hora excedente para cada 
submodalidade. 
 
→ ANEXO III – REQUERIMENTO DE 
CREDENCIAMENTO 
Trata-se da ficha de inscrição, que deverá ser 
preenchida e entregue junto às demais 
documentações no ato da inscrição, tanto para 
Pessoa Física quanto para Pessoa Jurídica. 
 
→ ANEXO IV – DECLARAÇÃO DE NÃO-
IMPEDIMENTO 
Trata-se de declaração de ciência quanto às 
condições para participação e deverá ser 
preenchida e entregue junto às demais 
documentações no ato da inscrição, tanto para 
Pessoa Física quanto para Pessoa Jurídica. 
 
→ ANEXO V – MODELO DE PROCURAÇÃO 
Documento que deverá ser utilizado por grupos da 
categoria de cultura popular para nomear uma 
Pessoa Física como Representante Legal do grupo. 
 
→ ANEXO VI – TERMO DE EXECUÇÃO DO 
SERVIÇO 
Trata-se do modelo do Termo que será emitido 
pela Prefeitura quando da contratação dos 
credenciados. Não é um documento a ser 
entregue no ato da inscrição. 
 
→ ANEXO VII – MINUTA DE CONTRATO 
Trata-se da Minuta do Contrato que será emitido 
pela Prefeitura quando da contratação dos 
credenciados. Não é um documento a ser 
entregue no ato da inscrição. 
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Discorre sobre aplicação de penalidades quanto 
ao não cumprimento de obrigações por parte do 
credenciado. 
 
10 – Da Comunicação Institucional 
Prevê as autorizações cedidas pelos credenciados. 
 
11 – Das Disposições Finais 
Informa como se dá a contratação dos 
credenciados. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMO PROCEDER PARA REALIZAR MINHA INSCRIÇÃO? 
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• Uma vez realizada a leitura do Edital de Chamamento, o artista interessado deverá definir 
pelo máximo de duas modalidades e, dentro de cada uma, escolher o máximo de duas 
submodalidades, dentre todas apresentadas como possibilidade pelo edital, para propor sua 
inscrição. As exceções aqui são para as modalidades de técnico de luz e som (onde não há 
submodalidade) e cultura popular (onde não se pode mesclar esta modalidade a outra, devido 
à incompatibilidade de documentação). 

É importante lembrar que, uma vez realizada a inscrição e aprovada (em uma ou em todas as 
modalidades e submodalidades escolhidas) o mesmo proponente não poderá realizar nova 
inscrição para tentar credenciamento em outras modalidades e submodalidades. 

• Escolhidos os caminhos a serem seguidos, o interessado passará a reunir os documentos 
necessários à sua inscrição, tendo como princípio a(s) modalidade(s) e submodalidade(s) 
escolhida(s). Caso tenha optado pela cultura popular, o foco é na documentação para inscrição 
como PESSOA FÍSICA. Em todas as outras opções de modalidades, o foco é na documentação 
para inscrição como PESSOA JURÍDICA. 

•Toda a documentação será reunida em um único envelope fechado que deverá ser entregue 
presencialmente no Centro Cultural Municipal, sito à Praça Cel. Vitoriano, 1 – Centro – 
Taubaté/SP, das 09h00 às 12h00 e das 14h00 às 18h00.  

Para fazer parte da primeira avaliação e ter a possibilidade de ser credenciado neste edital 
logo em sua primeira listagem, o interessado deverá entregar sua documentação até o dia 06 
de julho de 2021, porém para além desta data, o recebimento das inscrições permanecerá 
aberto enquanto perdurar a validade deste edital e a cada dois meses haverá novo processo 
de credenciamento para incorporar à lista geral de credenciados.  

• A partir de setembro de 2021, todas as inscrições entregues até o dia 15 irão para avaliação e 
credenciamento a partir do dia 20, processo que se repetirá de dois em dois meses. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMO PREPARAR A MINHA DOCUMENTAÇÃO DE PESSOA FÍSICA? 
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Identificar um envelope com os dizeres:  

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAUBATÉ 

CREDENCIAMENTO DE PESSOA FÍSICA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE APRESENTAÇÕES 
MUSICAIS OU ARTÍSTICAS 

CHAMAMENTO PÚBLICO PARA CREDENCIAMENTO Nº 02/21 

 

Dentro do envelope, inserir a seguinte documentação: 

 

ANEXO III – REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO 
 

- Trata-se da Ficha de Inscrição que deverá ser integralmente preenchida (exceto na área 
destinada à Pessoa Jurídica) com todos os dados referentes ao Responsável Legal do grupo 
inscrito, não sendo aceitos dados de terceiros.   

- É imprescindível que o documento seja assinado pelo proponente. 

- Na área para a escolha de modalidade, deverá ser assinalado o campo de CULTURA POPULAR 
e, dentro dele, poderão ser escolhidas até duas submodalidades. 

- Importante lembrar que a única modalidade que permite inscrição como Pessoa Física é a de 
Cultura Popular ficando o proponente, desta forma, impossibilitado de escolher outra 
modalidade junto a esta mesma inscrição. 

- Ao imprimir o seu Edital de Chamamento Público nº 02/2021, seguindo os passos indicados 
em “Como Acessar o Edital de Chamamento?”, desta cartilha, você irá dispor do Anexo III em 
PDF para imprimi-lo e preenche-lo à mão. Também é possível conseguir uma cópia do mesmo 
na Secretaria de Cultura. 

 

ANEXO IV – DECLARAÇÃO DE NÃO-IMPEDIMENTO 
 

- Deverá ser integralmente preenchida, datada e assinada pelo proponente. 

- Ao imprimir o seu Edital de Chamamento Público nº 02/2021, seguindo os passos indicados 
em “Como Acessar o Edital de Chamamento?”, desta cartilha, você irá dispor do Anexo IV em 
PDF para imprimi-lo e preenche-lo à mão. Também é possível conseguir uma cópia do mesmo 
na Secretaria de Cultura. 

 

ANEXO V – MODELO DE PROCURAÇÃO 
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- O corpo da procuração deverá ser integralmente preenchido e datado. 

- Deverão ser preenchidos os dados e a assinatura do Representante Legal do grupo. 

- Deverão ser preenchidos os dados e as assinaturas dos integrantes do grupo de cultura 
popular.  

- Para cada submodalidade escolhida na ficha de inscrição, o número mínimo de integrantes 
que deverão assinar a procuração está descrito no item 6 do Anexo I – Termo de Referência. 
Desta forma, por exemplo, se uma das submodalidades escolhidas é a capoeira, a procuração 
deverá ser assinada pelo Representante Legal, mais o mínimo de onze integrantes que dão a 
ele os poderes de representação do grupo, isto porque no Termo de Referência, a exigência 
mínima de integrantes para grupos de capoeira é de doze pessoas no total. Esta lógica se 
repete para todas as demais submodalidades (Catira – 8 pessoas no total; Samba de Roda – 20 
pessoas no total; etc.). 

- Se, no ato da inscrição, forem escolhidas duas submodalidades, é necessário uma procuração 
(Anexo V) para cada submodalidade escolhida – cada uma assinada pelos respectivos 
integrantes. 

- As assinaturas, tanto do Representante Legal quanto dos demais integrantes, deverão ter 
firma reconhecida em cartório. É possível substituir esta necessidade pela presença de cada 
um dos integrantes com seus respectivos documentos na Secretaria de Cultura, onde poderão 
receber autenticação de suas assinaturas por um servido público mediante conferência do 
mesmo. 

- Ao imprimir o seu Edital de Chamamento Público nº 02/2021, seguindo os passos indicados 
em “Como Acessar o Edital de Chamamento?”, desta cartilha, você irá dispor do Anexo V em 
PDF para imprimi-lo e preenche-lo à mão. Também é possível conseguir uma cópia do mesmo 
na Secretaria de Cultura. 

 

Currículo – histórico de formação artística ou técnica, apresentação de portfólio contendo registros e 
fotos de seus trabalhos. 
 

- Sugerimos um currículo de, no mínimo, dez linhas onde o proponente possa relatar o 
histórico de criação do grupo de cultura popular, suas fontes de pesquisa e aprendizagem, sua 
metodologia/frequência de ensaios e apresentar os principais pontos de sua existência como, 
por exemplo, apresentações importantes, participações em encontros com outros grupos, 
ações realizadas para a continuidade da arte praticada, entre outros. 

- É imprescindível que o currículo venha acompanhado de fotos que registrem o grupo em 
situações de ensaio, apresentações e encontros. 

- Importante lembrar que, para a inscrição de dois grupos, é sugerido enviar um currículo para 
cada um dos grupos, para que as atuações sejam focadas em cada um deles.  
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Clippings reportagens e críticas publicadas que comprovem a notoriedade e atuação na categoria 
pretendida. 
 

- Aqui, é importante a comprovação de notoriedade pública, que poderá ser feita por meio de 
um ou mais dos itens sugeridos abaixo: 

 - imagens de cartazes, flyers, convites ou semelhantes que indiquem apresentação 
realizada pelo grupo; 

 - imagens de certificados/premiações que demonstrem participação do grupo em 
encontros do gênero; 

 - imagens de matérias jornalísticas escritas (impressas ou online) das quais o grupo 
tenha participado; 

 - indicação de links onde seja possível acessar vídeos de atuação do grupo em 
apresentações abertas ao público; 

 - indicação de links onde seja possível acessar vídeos de reportagens onde o grupo 
possa ter sido entrevistado ou participado de matéria jornalística; 

 - cópias de contratos de prestação de serviços do grupo para quaisquer entidades 
públicas ou privadas (as cópias deverão ser autenticadas em cartório ou deverão ser trazidas à 
Secretaria de Cultura junto às originais onde poderão receber autenticação por um servidor 
público mediante conferência do mesmo); 

 - entre outras possibilidades que o grupo tenha em mãos e que considere importante 
para comprovar sua notoriedade pública. 

- É importante que se lembre, mais um vez, que caso a inscrição seja direcionada para mais de 
uma submodalidade, é necessário fazer a comprovação de notoriedade de cada uma delas de 
forma separada. 

- Outro ponto importante é que o grupo proponente tenha em mente que está propondo 
comprovações do grupo (ou dos grupos) como um todo. De modo que não serão consideradas 
as comprovações que façam menção a apenas um dos componentes de forma isolada, pois 
esta não representa uma ação do grupo de cultura popular. 

 

Cópia do RG e CPF do artista ou técnico e demais membros do grupo, quando for o caso. 
 

- Serão necessárias cópias do RG e do CPF de cada uma das pessoas que assinaram a 
Procuração (Anexo V), seja como Representante Legal ou seja como Integrante. 

- Serão aceitos documentos com foto onde constem as duas numerações (de RG e de CPF), 
como carteira de motorista, por exemplo. 
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- Todas as cópias deverão ser autenticadas em cartório ou deverão ser trazidas à Secretaria de 
Cultura junto às originais onde poderão receber autenticação por um servidor público 
mediante conferência do mesmo. 

 

Cópia, legível, autenticada do PIS/PASEP do artista ou técnico. 
 

- É necessária cópia de documento onde conste o número do PIS/PASEP/NIT/NIS do 
Representante Legal do grupo. Tal numeração, geralmente, é encontrada em documentos 
como carteira de trabalho, extrato do FGTS, Cartão Cidadão (somente para PIS) e em alguns 
documentos de identidade no modelo mais recente. 

- Você poderá ter acesso a este número indo diretamente a uma agência da Caixa, estando em 
posse de documento oficial com foto, ou indo diretamente a uma agência do Banco do Brasil, 
estando em posse de RG e CPF, em ambos os casos, somente para acesso ao número do PIS.  

- Também é possível acessando o link 
https://cnisnet.inss.gov.br/cnisinternet/faces/pages/perfil.xhtml e seguindo os passos: 

 

  

 

 

 

 

 

 

- 1º passo – escolha o item “Cidadão” 

https://cnisnet.inss.gov.br/cnisinternet/faces/pages/perfil.xhtml
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 - 2º passo – clique em “Inscrição” e “filiado” 

 

 

 

 

 - 3º passo – preencha com seus dados 
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- 4º passo – vá em “Continuar”: aparecerá uma faixa vermelha com o NIT, que é PIS ou PASEP. 

 

- 5º passo – faça a impressão desta página, ou salve para imprimir depois. Este poderá ser o 
documento juntado à sua inscrição como comprovante do PIS/PASEP. 
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- Caso opte por apresentar uma cópia de algum dos possíveis documentos citados acima, a 
mesma deverá ser autenticada em cartório ou deverá ser trazida à Secretaria de Cultura junto 
ao documento original onde poderá receber autenticação por um servidor público mediante 
conferência do mesmo. 

 

Prova de regularidade perante as Fazendas Federal (Secretaria da Receita e Procuradoria Geral da 
Fazenda Nacional – Dívida Ativa, a certidão abrange inclusive as contribuições previdenciárias) e 
Municipal da sede do proponente (apenas tributos mobiliários), na forma da lei, aceitando-se também 
certidões positivas com efeito de negativa; 
 

- Perceba que neste item consta a necessidade de 02 (dois) documentos:  

 01 – Certidão de Débitos Relativos a Créditos Tributários Federais e à Divida Ativa da 
União; e 

 02 – Certidão Negativa de Tributos Mobiliários. 

 

01 – Você terá acesso à sua Certidão de Débitos Relativos a Créditos Tributários Federais e à 
Dívida Ativa da União, por meio do link 
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertida
o.asp?tipo=2 e seguindo os passos: 

 

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?tipo=2
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?tipo=2
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- 1º passo – informe o número do seu CPF no campo indicado e digite os caracteres no local indicado 
para tal. Após clique em “Consultar”; 

 

 

- 2º passo – sua certidão será gerada na tela e você poderá imprimir ou salvar para imprimir depois 
OU, caso você já tenha gerado esta certidão anteriormente e ela ainda estiver válida, abrirá uma tela 
onde você poderá fazer “Consulta de certidão e emissão de 2ª via” ou “Emissão de nova certidão”. 
Em ambos os casos, opte por imprimir sua certidão. 

 



 

 18 

02 – Você terá acesso à sua Certidão Negativa de Tributos Mobiliários de duas formas 
possíveis: 

Primeira possibilidade: caso você já tenha retirado uma Certidão Negativa de Tributos 
Mobiliários junto à Prefeitura de Taubaté ao menos uma vez anteriormente, é possível 
ter acesso a uma nova certidão acessando o site www.taubate.sp.gov.br e seguindo os 
passos: 

 

- 1º passo – no lado direito da tela, vá até “Acesso Rápido” e clique em “Serviços Online”; 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.taubate.sp.gov.br/
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- 2º passo – no lado esquerdo da tela clique em “Certidão Negativa Mobiliária”; 

 

- 3º passo – informe o Código Cadastral constante em sua primeira Certidão Negativa 
Mobiliária (atente-se para o fato de que o seu Código Mobiliário é diferente da sua Inscrição 
Mobiliária). Clique em “Pesquisar”; 
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- 4º passo – Clique em “Imprimir”. Você irá baixar um arquivo que deverá gerar sua certidão. 
Imprima-o para juntá-lo à sua documentação.  

 

Segunda possibilidade: caso você ainda não tenha retirado uma Certidão Negativa de 
Tributos Mobiliários junto à Prefeitura de Taubaté, é necessário que se dirija até a 
Sede da Prefeitura, sito à Avenida Tiradentes, 520 – Centro – Taubaté/SP, e procure 
pelo setor de Protocolo. 

- Você deverá protocolar sua solicitação de Certidão de Cadastro Mobiliário de Pessoa 
Física, que será direcionada para a Divisão de Arrecadação.  

- Será necessário recolher uma taxa no valor de R$ 20,30 (vinte reais e trinta centavos) 
e aguardar a emissão de sua certidão que poderá levar em média uma semana – valor 
e tempo conferidos junto ao setor responsável em julho de 2021, podendo passar por 
alterações ao longo dos meses. 

- No caso do proponente optar por entregar uma cópia da Certidão, a mesma deverá 
ser autenticada em cartório ou deverá ser trazida à Secretaria de Cultura junto ao 
documento original onde poderá receber autenticação por um servidor público 
mediante conferência do mesmo. 

- É importante que o proponente esteja atento à validade de ambas as certidões, constantes 
ao final de cada uma delas. 

 

Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação 
da respectiva certidão negativa (CNDT), dentro de sua validade, nos termo do Título VII-A da  
Consolidação das Leis do Trabalho, conforme Lei Federal 12.440/11; 
 

- Você terá acesso à sua Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas acessando o link 
https://www.tst.jus.br/certidao1 e seguindo os passos: 

 

https://www.tst.jus.br/certidao1
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 - 1º passo – clique em “Emitir Certidão”; 

 

- 2º passo – preencha o CPF do Responsável Legal no local indicado e clique novamente em 
“Emitir Certidão”; 
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- 3º passo – um documento será gerado automaticamente em PDF, o qual deverá ser impresso 
e juntado à sua documentação. 

 

- É importante que o proponente esteja atento à validade de sua certidão cuja data consta no 
cabeçalho da mesma.  

 

Indicação de conta bancária. 
 

- A indicação será realizada no ato do preenchimento da Ficha de Inscrição (Anexo III – 
Requerimento de Credenciamento), onde serão informados número do banco, número da 
agência bancária e número da conta bancária – seja ela conta corrente ou conta poupança; 

- Para tais fins, não é possível o cadastro de conta salário; 

- Cabe lembrar que, assim como todos os demais dados informados, a conta bancária deverá 
pertencer ao próprio Representante Legal, não sendo aceitas indicações de contas bancárias 
de terceiros; 

- Sendo esta uma inscrição de Pessoa Física, não serão aceitas contas bancárias de Pessoas 
Jurídicas, ainda que se tratando do mesmo proponente. 

 

DVD contendo gravações em vídeo na categoria artística. 
 

- É recomendado que o DVD seja testado em mais de uma máquina (computador/notebook), 
visto que os problemas de reprodução impossibilitarão a conferência por parte da Comissão 
Técnica, o que acarreta na desclassificação da inscrição; 

- O conteúdo do DVD poderá ser de uma gravação pré-existente ou mesmo de uma gravação 
atual, executada exclusivamente para esta inscrição. O importante é que seja possível à 
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Comissão Técnica, visualizar o grupo proponente em atividade, de forma a poder pontuá-lo 
pela sua qualidade artística. 

- Mais uma vez, no caso de inscrição em duas subcategorias, é necessário haver gravações em 
ambas as subcategorias pretendidas, de modo que a Comissão Técnica possa identificar os 
distintos grupos em ação. 

 

Notas Gerais aplicadas a toda a Documentação para Pessoa Física 
 

- Em todos os casos a documentação deverá sempre ser pensada como proposta de um grupo 
ou de dois grupos, para o caso de inscrição em duas subcategorias. 

- Se for o caso de inscrição em duas subcategorias, procure identificar os documentos que se 
referem a uma e os que se referem a outra, de forma a melhor organizar sua inscrição e 
facilitar o entendimento das Comissões. 

- Todas as situações acima, que se referem a um grupo, são igualmente aplicáveis a um 
indivíduo sozinho, no caso da opção pela subcategoria de “violeiro raiz”. 
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COMO PREPARAR A MINHA DOCUMENTAÇÃO DE PESSOA JURÍDICA? 
 

Identificar um envelope com os dizeres:  

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAUBATÉ 

CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURÍDICA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE APRESENTAÇÕES 
MUSICAIS OU ARTÍSTICAS 

CHAMAMENTO PÚBLICO PARA CREDENCIAMENTO Nº 02/21 

 

Dentro do envelope, inserir a seguinte documentação: 

 

ANEXO III – REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO 
 

- Trata-se da Ficha de Inscrição que deverá ser integralmente preenchida (exceto na área 
destinada à Pessoa Física) com todos os dados referentes ao proponente Pessoa Jurídica.   

- É imprescindível que o documento seja assinado pelo proponente. 

- Na área para a escolha de modalidade, deverá ser assinalado apenas o máximo de 02 (dois) 
dos seguintes campos: ARTES CÊNICAS; ARTES CIRCENSES; ARTES MUSICAIS; ARTES VISUAIS; 
ARTE URBANA; TÉCNICO DE LUZ E SOM; OFICINA DE CAPACITAÇÃO ARTÍSTICA.  

- Após escolhidas uma (no mínimo) ou duas (no máximo) das modalidades, será possível 
assinalar o máximo de duas submodalidades dentro das modalidades que já foram escolhidas. 
Por exemplo, se um proponente escolher como modalidades ARTES CÊNICAS e ARTES 
CIRCENSES, ele poderá optar por uma (no mínimo) ou duas (no máximo) submodalidades 
dentro de ARTES CÊNICAS e ARTES CIRCENSES.  

- É importante que o proponente saiba que ele não precisa atingir o máximo de duas 
modalidades e quatro submodalidades. Podendo optar por apenas uma modalidade, mais uma 
ou duas submodalidades dentro dela, ou mesmo optando por duas modalidades porém 
escolhendo apenas uma submodalidade dentro de cada. O importante é não ultrapassar o 
máximo estipulado, nem deixar de mencionar ao menos uma modalidade mais uma 
submodalidade. 

- Para o caso de proponentes à modalidade de TÉCNICO DE LUZ E SOM, não haverão 
submodalidades a serem escolhidas, de modo que ficará à critério do proponente combinar 
esta modalidade com outra ou não. 

- Importante lembrar que a inscrição como Pessoa Jurídica impossibilita a opção pela 
modalidade CULTURA POPULAR e suas submodalidades, sendo que para inscrever-se nesta, é 
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necessário propor inscrição enquanto Pessoa Física, sem possibilidade de combinação com 
quaisquer outras modalidades/submodalidades. 

- Ao imprimir o seu Edital de Chamamento Público nº 02/2021, seguindo os passos indicados 
em “Como Acessar o Edital de Chamamento?”, desta cartilha, você irá dispor do Anexo III em 
PDF para imprimi-lo e preenche-lo à mão. Também é possível conseguir uma cópia do mesmo 
na Secretaria de Cultura. 

 

ANEXO IV – DECLARAÇÃO DE NÃO-IMPEDIMENTO 
 

- Deverá ser integralmente preenchida, datada e assinada pelo proponente. 

- Ao imprimir o seu Edital de Chamamento Público nº 02/2021, seguindo os passos indicados 
em “Como Acessar o Edital de Chamamento?”, desta cartilha, você irá dispor do Anexo IV em 
PDF para imprimi-lo e preenche-lo à mão. Também é possível conseguir uma cópia do mesmo 
na Secretaria de Cultura. 

 

Currículo – histórico de formação artística ou técnica, apresentação de portifólio contendo registros e 
fotos de seus trabalhos. 
 

- Sugerimos um currículo de, no mínimo, dez linhas onde o proponente possa relatar o 
histórico de atuação na(s) área(s) pretendida(s) e apresentar os principais pontos de sua 
carreira como, por exemplo, formação (es) técnica(s) na(s) área(s) apresentações importantes, 
participações em cursos, encontros, masterclasses, concursos, entre outros. 

- É imprescindível que o currículo venha acompanhado de fotos que registrem o proponente 
em situações de ensaio, apresentações, entre outros. 

- Se o proponente achar pertinente, poderá anexar um currículo para cada uma das 
submodalidades escolhidas, de modo que foque em pontuar suas experiências em cada uma 
delas. 

- Para aqueles que escolherem como uma das modalidades OFICINA DE CAPACITAÇÃO 
ARTÍSTICA é muito importante que o mesmo procure demonstrar não somente sua capacidade 
de atuação na área pretendida, mas principalmente sua capacidade/experiência como 
oficineiro/professor/capacitador/instrutor na área pretendida, visto que esta última é que será 
considerada pela Comissão Técnica desta área. 

 

Clippings reportagens e críticas publicadas que comprovem a notoriedade e atuação na categoria 
pretendida. 
 



 

 26 

- Aqui, é importante a comprovação de notoriedade pública, que poderá ser feita por meio de 
um ou mais dos itens sugeridos abaixo: 

 - imagens de cartazes, flyers, convites ou semelhantes que indiquem 
apresentação/show artístico realizada pelo proponente; 

 - imagens de certificados/premiações que demonstrem participação do proponente 
em encontros/aulas/palestras da área; 

 - imagens de matérias jornalísticas escritas (impressas ou online) das quais o 
proponente tenha participado; 

 - indicação de links onde seja possível acessar vídeos de atuação do proponente em 
apresentações abertas ao público; 

 - indicação de links onde seja possível acessar vídeos de reportagens onde o 
proponente possa ter sido entrevistado ou participado de matéria jornalística; 

 - cópias de contratos de prestação de serviços do proponente para quaisquer 
entidades públicas ou privadas (as cópias deverão ser autenticadas em cartório ou deverão ser 
trazidas à Secretaria de Cultura junto às originais onde poderão receber autenticação por um 
servidor público mediante conferência do mesmo); 

 - entre outras possibilidades que o proponente tenha em mãos e que considere 
importante para comprovar sua notoriedade pública. 

- É importante que se lembre, mais um vez, que caso a inscrição seja direcionada para mais de 
uma submodalidade, é necessário fazer a comprovação de notoriedade de cada uma delas de 
forma separada. 

 

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (contrato inicial e suas alterações ou contrato 
social consolidado), devidamente registrado em cartório ou publicado – conforme cada caso, em se 
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos 
da eleição de seus administradores, que comprovem a natureza cultural da pessoa jurídica. 
 

- Cada diferente forma de constituição empresarial possui uma diferente formatação do 
documento em questão. Seja ele um Ato Constitutivo, um Estatuto ou um Contrato Social, é 
importante que o documento tenha sido devidamente registrado em cartório ou publicado e o 
proponente deverá, portanto, apresentar uma cópia deste, a qual deverá ser uma cópia 
autenticada em cartório ou deverá ser trazida à Secretaria de Cultura junto à original onde 
poderá receber autenticação por um servidor público mediante conferência do mesmo. 

- É importante que o proponente esteja atento à compatibilidade da Classificação Nacional de 
Atividades Econômicas – CNAE da empresa ao objeto do Edital de Chamamento em questão. 

- Aos interessados que ainda não tiverem empresa constituída e desejarem aplicar para este 
edital como Microempreendedor Individual – MEI, em caráter excepcional, para esta 
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finalidade – e, até segunda ordem – a Sala do Empreendedor terá atendimento exclusivo aos 
artistas e profissionais da arte de segunda à sexta-feira, das 15h às 17h, no Parque Dr. Barbosa 
de Oliveira, 34 – Centro – Taubaté/SP – no Segundo Andar do Terminal Rodoviário. Na ocasião, 
os interessados deverão mencionar a intenção de inscrição no Edital de Chamamento Público 
nº 02/2021 e receberão orientação para a abertura do MEI e expedição de Alvará de 
Funcionamento. Para informações prévias, o contato da Sala do Empreendedor é o 12 3621-
6014. 

 

Cartão CNPJ. 
 

- Você terá acesso ao Cartão CNPJ de sua empresa acessando o link 
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp e seguindo 
os passos: 

 

 - 1º passo – digitar o número do CNPJ no local indicado e clicar em “Consultar”; 

 

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
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- 2º passo – o comprovante CNPJ será gerado na tela. Você deverá imprimir e juntá-lo à sua 
documentação. 

- É importante que a situação cadastral esteja ATIVA. 

 

Cópia do RG e CPF do responsável pela pessoa jurídica. 
 

- Serão aceitos documentos com foto onde constem as duas numerações (de RG e de CPF), 
como carteira de motorista, por exemplo. 

- Todas as cópias deverão ser autenticadas em cartório ou deverão ser trazidas à Secretaria de 
Cultura junto às originais onde poderão receber autenticação por um servidor público 
mediante conferência do mesmo. 

 

Prova de regularidade para com o FGTS – Fundo de Garantia por Tempo de Serviço, expedida pela Caixa 
Econômica Federal. Aceitando-se também certidões positivas em efeito de negativas ou certidões 
positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estão judicialmente garantidos ou com sua 
exigibilidade suspensa. 
 

- Você terá acesso ao Certificado de Regularidade do FGTS – CRF acessando o link 
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf e seguindo os 
passos:  

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
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 - 1º passo – Selecionando o “Tipo de Inscrição” como CNPJ; informando o CNPJ no campo 
“Inscrição”; e deixando o campo “UF” em branco. Após, deverá clicar em “Consultar”. 
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 - 2º passo – Clique em “Obtenha o Certificado de Regularidade do FGTS – CRF”; 

- 3º passo – Clique em “Visualizar” e, em seguida, em “Imprimir”. Você poderá imprimi-lo 
diretamente ou salvá-lo para fazer a impressão em outro momento. 

 

Prova de Inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação 
da respectiva certidão negativa (CNDT), dentro de sua validade, nos termos do Título VII-A da 
Consolidação das Leis do Trabalho, conforme Lei Federal 12.440/11. 
 

- Você terá acesso à sua Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas acessando o link 
https://www.tst.jus.br/certidao1 e seguindo os passos: 

 

  

https://www.tst.jus.br/certidao1
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- 1º passo – clique em “Emitir Certidão”; 

 

- 2º passo – preencha o CNPJ do proponente no local indicado e clique novamente em “Emitir 
Certidão”; 

 

 

- 3º passo – um documento será gerado automaticamente em PDF, o qual deverá ser impresso 
e juntado à sua documentação. 
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- É importante que o proponente esteja atento à validade de sua certidão cuja data consta no 
cabeçalho da mesma.  

 

Prova de regularidade perante as Fazendas Federal (Secretaria da Receita e Procuradoria Geral da 
Fazenda Nacional – Dívida Ativa, a certidão abrange inclusive as contribuições previdenciárias) e 
Municipal da sede do proponente (apenas tributos mobiliários), na forma da lei, aceitando-se também 
certidões positivas com efeito de negativa. 
 

- Perceba que neste item consta a necessidade de 02 (dois) documentos:  

 01 – Certidão de Débitos Relativos a Créditos Tributários Federais e à Divida Ativa da 
União; e 

 02 – Certidão Negativa de Tributos Mobiliários. 

 

01 – Você terá acesso à sua Certidão de Débitos Relativos a Créditos Tributários Federais e à 
Dívida Ativa da União, por meio do link 
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertida
o.asp?Tipo=1 e seguindo os passos: 

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
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- 1º passo – informe o número do seu CNPJ no campo indicado e digite os caracteres no local 
indicado para tal. Após clique em “Consultar”; 
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- 2º passo – sua certidão será gerada na tela e você poderá imprimir ou salvar para imprimir 
depois OU, caso você já tenha gerado esta certidão anteriormente e ela ainda estiver válida, 
abrirá uma tela onde você poderá fazer “Consulta de certidão e emissão de 2ª via” ou “Emissão 
de nova certidão”. Em ambos os casos, opte por imprimir sua certidão. 

 

02 – Você terá acesso à sua Certidão Negativa de Tributos Mobiliários de duas formas 
possíveis: 

Primeira possibilidade: caso você já tenha retirado uma Certidão Negativa de Tributos 
Mobiliários junto à Prefeitura de Taubaté ao menos uma vez anteriormente, é possível 
ter acesso a uma nova certidão acessando o site www.taubate.sp.gov.br e seguindo os 
passos: 

 

 

http://www.taubate.sp.gov.br/
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- 1º passo – no lado direito da tela, vá até “Acesso Rápido” e clique em “Serviços Online”; 

 

- 2º passo – no lado esquerdo da tela clique em “Certidão Negativa Mobiliária”; 

 

- 3º passo – informe o Código Cadastral constante em sua primeira Certidão Negativa 
Mobiliária (atente-se para o fato de que o seu Código Mobiliário é diferente da sua Inscrição 
Mobiliária). Clique em “Pesquisar”; 
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- 4º passo – Clique em “Imprimir”. Você irá baixar um arquivo que deverá gerar sua certidão. 
Imprima-o para juntá-lo à sua documentação.  

 

Segunda possibilidade: caso você ainda não tenha retirado uma Certidão Negativa de 
Tributos Mobiliários junto à Prefeitura de Taubaté, é necessário que se dirija até a 
Sede da Prefeitura, sito à Avenida Tiradentes, 520 – Centro – Taubaté/SP, e procure 
pelo setor de Protocolo. 

- Você deverá protocolar sua solicitação de Certidão de Cadastro Mobiliário de Pessoa 
Jurídica, que será direcionada para a Divisão de Arrecadação.  

- Será necessário recolher uma taxa no valor de R$ 20,30 (vinte reais e trinta centavos) 
e aguardar a emissão de sua certidão que poderá levar em média uma semana – valor 
e tempo conferidos junto ao setor responsável em julho de 2021, podendo passar por 
alterações ao longo dos meses. 

- No caso do proponente optar por entregar uma cópia da Certidão, a mesma deverá 
ser autenticada em cartório ou deverá ser trazida à Secretaria de Cultura junto ao 
documento original onde poderá receber autenticação por um servidor público 
mediante conferência do mesmo. 

- É importante que o proponente esteja atento à validade de ambas as certidões, constantes 
ao final de cada uma delas. 
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Certidão negativa de falência e concordata/recuperação judicial e extrajudicial expedida pelo 
distribuidor da sede da pessoa jurídica, ou, quando for o caso, de execução patrimonial, expedida no 
domicílio da pessoa física. 
 

- Você terá acesso à sua Certidão de Falência, Concordatas, Recuperações Judiciais e 
Extrajudiciais, por meio do link https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do e seguindo os 
passos: 

 

- 1º passo – No campo “Resumo do Pedido”, escolha pelo “Modelo” CERT DIST – FALÊNCIAS, 
CONCORDATAS E RECUPERAÇÕES. Em “Pessoa” escolha por Jurídica e preencha os demais 
campos: “Razão Social”, “CNPJ”, “E-mail” e “Código de Segurança”. Após, clique em “Enviar”. 

 

 

https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do
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2º passo – Será gerado seu cadastro de pedido. Tenha seu protocolo em mãos e acompanhe as 
informações e instruções, inclusive via e-mail (por onde a emissão será enviada), até a emissão 
de sua certidão. 

- A emissão da certidão pode levar alguns dias e é importante que o proponente se atente ao 
seu prazo de validade. 
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Apresentação de diploma nos casos em que assim for requerido com referência aos profissionais 
respectivos das categorias mencionadas no Termo de referência (Anexo I). 
 

- Este é o caso para as inscrições na modalidade TÉCNICO DE LUZ E SOM, onde, no item 7.2 do 
Anexo I, constam os pré-requisitos para a área: 

a) Escolaridade: Ensino médio completo ou Ensino Técnico. 

Comprovação por meio de cópia do comprovante de escolaridade. A mesma deverá ser autenticada em 
cartório ou deverá ser trazida à Secretaria de Cultura junto ao documento original onde poderá receber 
autenticação por um servidor público mediante conferência do mesmo. 

b) Experiência: Apresentar declaração ou atestados passados por pessoas físicas ou jurídicas 
que comprovem a atuação como operador de Áudio e/ou Luz, em espetáculos de teatro, 
dança ou afins. 

As declarações e/ou atestados deverão estar no original ou deverão ser autenticadas em cartório ou 
serem trazidas à Secretaria de Cultura junto aos seus originais onde poderão receber autenticação por 
um servidor público mediante conferência do mesmo. 

c) Participação em oficina, cursos ou workshop na área. 

Comprovações por meio de diplomas, certificados e/ou semelhantes que deverão estar no original ou 
deverão ser autenticados em cartório ou serem trazidos à Secretaria de Cultura junto aos seus originais 
onde poderão receber autenticação por um servidor público mediante conferência do mesmo. 

d) Oficina, cursos ou workshop ministrado na área. 

Comprovações por meio de diplomas, certificados e/ou semelhantes que deverão estar no original ou 
deverão ser autenticados em cartório ou serem trazidos à Secretaria de Cultura junto aos seus originais 
onde poderão receber autenticação por um servidor público mediante conferência do mesmo. 

e) Desejável:  

- Curso superior na área; 

- Formação técnica em elétrica e/ou DRT de técnico de som e luz. 

Comprovações por meio de diplomas, certificados e/ou semelhantes que deverão estar no original ou 
deverão ser autenticados em cartório ou serem trazidos à Secretaria de Cultura junto aos seus originais 
onde poderão receber autenticação por um servidor público mediante conferência do mesmo. 
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DVD contendo gravações em vídeo nas categoriais artísticas cênicos e circenses, locutor, 
oficineiro e dançarinos/grupos de dança, assim como áudio, quando existir, para músicos 
individuais, duplas, grupos e bandas. 
 

- É recomendado que o DVD seja testado em mais de uma máquina (computador/notebook), 
visto que os problemas de reprodução impossibilitarão a conferência por parte da Comissão 
Técnica, o que acarreta na desclassificação da inscrição; 

- O conteúdo do DVD poderá ser de uma gravação pré-existente ou mesmo de uma gravação 
atual, executada exclusivamente para esta inscrição. O importante é que seja possível à 
Comissão Técnica, visualizar o proponente em atividade, de forma a poder pontuá-lo pela sua 
qualidade artística. 

- Mais uma vez, no caso de inscrição em mais de uma subcategoria, é necessário haver 
gravações em todas as subcategorias pretendidas, de modo que a Comissão Técnica possa 
identificar o proponente em ação em todas as subcategorias em que ele pretende se 
credenciar. 

- Sugerimos, também, aos inscritos nas modalidades de ARTES VISUAIS e ARTE URBANA que, 
se possível, encaminhem materiais referentes às subcategorias pretendidas no mesmo DVD, 
considerando que passarão pelo crivo de uma Comissão Técnica. 

 

Comprovação legal de representação artística exclusiva. 
 

- Chamado de Carta de Exclusividade ou Contrato de Exclusividade, trata-se de documento 
onde ambas as partes confirmam que a empresa proponente é a representante legal do 
artista/dupla/trio/banda/grupo em questão. 

- A comprovação é necessária mesmo nos casos em que o próprio artista é o proprietário da 
empresa. 

- O documento deverá ser autenticado em cartório ou deverá ser trazido à Secretaria de 
Cultura junto ao documento original onde poderá receber autenticação por um servidor 
público mediante conferência do mesmo. 

- Encaminhamos, abaixo, um modelo que poderá ser utilizado para a construção de tal 
documento: 
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CONTRATO DE EXCLUSIVIDADE 

 
 

INSTRUMENTO PARTICUPAR DE REPRESENTAÇÃO ARTÍSTICA  
QUE ENTRE SI CELEBRAM DE UM LADO COMO REPRESENTANTE  

LEGAL [NOME DA EMPRESA] E DE OUTRO LADO COMO  
REPRESENTADO [NOME], NA FORMA ABAIXO: 

 
Por este instrumento jurídico particular de Contrato de Representação Artística que entre si celebram 
de um lado como Representante Legal, a empresa [Nome da Empresa] regularmente inscrita no CNPJ 
[número], sediada na [Endereço, CEP, Cidade] através do seu titular/empresário [Nome] RG [número], 
CPF [número], residente/domiciliado em [Endereço], e de outro lado, como representado, [Nome do 
Artista/Nome Artístico], RG [Número], CPF [número], residente/domiciliado em [Endereço, CEP, 
Cidade], tem justo e contratado o seguinte: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – Constitui objeto do presente contrato a representação em caráter exclusivo, do 
representado pelo representante, na qualidade de seu empresário artístico. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – O empresário poderá firmar contrato em nome de seu representado em 
caráter exclusivo, para a realização de apresentações artísticas, em show ou eventos, em qualquer 
parte do território Nacional, ajustados em nome do representado no valor do cachê, número de 
apresentações, local e horário. 
Parágrafo único. Fica estipulado, para fins de contratação dos serviços artísticos, o percentual de 
representação de [porcentagem] ao representado e de [porcentagem] ao representante. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – Pelo presente, declara o representado que o representante/empresário é o seu 
único representante em todo território Nacional, detendo a exclusividade para contratação de suas 
apresentações podendo ajustar com terceiros as condições das mesmas, conforme Art. 25, Inciso III, da 
Lei Federal nº 8.666, de junho de 1993 (Lei de Licitações). 
 
CLÁUSULA QUARTA – O presente contrato é válido pelo prazo de [período] a contar da data de 
assinatura. 
 
CLÁUSULA QUINTA – Este ajuste obriga as partes contratantes seus herdeiros e sucessores. 
 
CLÁUSULA SEXTA – Fica eleito o Foro da Cidade de Taubaté/SP, para dirimir quaisquer dúvidas ou 
questões decorrentes do presente. 
 
E por estarem assim de pleno acordo com as Cláusulas, termos e condições deste instrumento, assinam 
o presente em duas vias de igual teor, para que produza os seus efeitos legais. 
 
 

[Cidade], [dia] de [mês] de [ano]. 
 

 
_________________________                _________________________ 

 
[Assinatura do Representante]                    [Assinatura do Representado] 
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Indicação de conta bancária. 
 

- A indicação será realizada no ato do preenchimento da Ficha de Inscrição (Anexo III – 
Requerimento de Credenciamento), onde serão informados número do banco, número da 
agência bancária e número da conta bancária – seja ela conta corrente ou conta poupança; 

- Cabe lembrar que, assim como todos os demais dados informados, a conta bancária deverá 
pertencer à própria Pessoa Jurídica proponente, não sendo aceitas indicações de contas 
bancárias de terceiros; 

- Sendo esta uma inscrição de Pessoa Jurídica, não serão aceitas contas bancárias de Pessoas 
Físicas, ainda que se tratando do mesmo proponente. 

 

Nota Geral aplicada a toda a Documentação para Pessoa Jurídica 
 

- Se for o caso de inscrição em mais de uma categoria e mais de uma subcategoria, procure 
identificar os documentos que se referem a cada uma delas, de forma a melhor organizar sua 
inscrição e facilitar o entendimento das Comissões. 
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QUAIS SÃO OS CAMINHOS DA MINHA INSCRIÇÃO ATÉ O CREDENCIAMENTO? 
 

Após o dia 06 de julho de 2021, terá início a primeira tramitação interna que deverá originar a 
primeira lista de credenciados para o Edital de Chamamento Público nº 02/2021. Após esta 
data, novas tramitações internas acontecerão a cada dois meses sempre a partir do dia 20, 
levando em consideração todas as inscrições entregues até o dia 15 do mês em que haverá a 
tramitação. 

 

 

Mas, então, qual é essa tramitação? 

 

- O primeiro passo de um possível proponente em relação ao Credenciamento de Artistas é ter 
seu primeiro contato com o Edital de Chamamento Público nº 02/2021. Após este contato, o 
interessado poderá se orientar e tirar todas as suas dúvidas de duas formas: 01 - por meio 
desta Cartilha de Orientação; e 02 – diretamente na Secretaria de Cultura, que está localizada 
na Praça Cel. Vitoriano, 1 – Centro – Taubaté/SP – com atendimento também pelo telefone 12 
3621-6040. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Edital de Chamamento 
Público nº 02/2021 

- Credenciamento de 
Artistas -  

 

Cartilha de Orientação 

Secretaria de Cultura 

Dúvidas 
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- Tiradas as dúvidas e reunida a documentação necessária, a mesma deverá ser entregue na 
recepção da Secretaria de Cultura, onde o proponente receberá seu protocolo de inscrição. A 
partir daí e, nas datas acima estipuladas, a inscrição efetivada percorrerá o seguinte caminho: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Inscrição Protocolada na 
recepção da Secretaria 

de Cultura. 

 

 
Comissão Especial de Seleção de Chamamento 

 
 

Comissão de  

Análise Documental 

 

 
Comissão de  

Análise Técnica 

 

 
Publicação do Resultado 

no Diário Oficial do 
Município 

 

Aprovados 

Não-Aprovados 

Credenciados Não-Credenciados 

 
Prazo de recebimento e 

resposta de Recursos 

 

 
Homologação do 

Resultado Final no  
Diário Oficial do 

Município 
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- Todas as inscrições serão direcionadas primeiramente para a Comissão de Análise 
Documental, a qual irá verificar se a documentação está completa e em perfeito 
estado quanto à validade dos documentos, a autenticação daqueles que forem 
necessários, a nitidez das cópias apresentadas, a reprodução do DVD entregue, dentre 
outros; 

- Após, as inscrições que forem aprovadas nesta fase passarão automaticamente para 
as mãos da Comissão de Análise Técnica, a qual se utilizará dos critérios previstos em 
edital para analisar o conteúdo das comprovações que foram encaminhadas; 

- As inscrições que houverem sido pontuadas acima da média prevista pelo edital 
deverão compor uma listagem de credenciados. Cada categoria terá sua listagem. 

- As inscrições credenciadas pela Comissão de Análise Técnica, as não-credenciadas 
pela Comissão de Análise Técnica e as não-aprovadas pela Comissão de Análise 
Documental, irão todas compor um documento geral que será publicado no Diário 
Oficial do Município. 

- Haverá prazo de recursos, para possíveis contestações do resultado apresentado e, 
após, o resultado Geral desta tramitação será homologado pelo Chefe do Executivo. 

- A partir daí, aqueles que forem considerados CREDENCIADOS estarão aptos a serem 
contratados pela Prefeitura Municipal conforme demanda da mesma. 
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CHECK-LIST DO ARTISTA – PESSOA FÍSICA 
 

Check Documento No edital Na cartilha 

 Envelope Identificado Item 3.1 Pág. 10 

 Anexo III – Requerimento de 
Credenciamento: Ficha de Inscrição Item 3.3.1, a Pág. 10 

 Anexo IV – Declaração de Não-Impedimento Item 3.3.1, a Pág. 10 

 Anexo V – Modelo de Procuração Item 3.3.1, a Pág. 11 

 Currículo com portfólio e fotos Item 3.3.1, b Pág. 11 

 Clippings, reportagens e críticas Item 3.3.1, c Pág. 12 

 RG e CPF de cada integrante Item 3.3.1, d Pág. 12 

 PIS/PASEP do Representante Legal Item 3.3.1, e Pág. 13 

 Certidão de Débitos Relativos a Créditos 
Tributários Federais e à Dívida Ativa da União Item 3.3.1, f Pág. 16 

 Certidão Negativa de Tributos Mobiliários 
junto à Prefeitura Municipal de Taubaté Item 3.3.1, f Pág. 18 

 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas Item 3.3.1, g Pág. 20 

 DVD Item 3.3.1, j Pág. 22 
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CHECK-LIST DO ARTISTA – PESSOA JURÍDICA 
 

Check Documento No edital Na cartilha Observação 

 Envelope Identificado Item 3.1 Pág. 24  

 
Anexo III – Requerimento de 
Credenciamento: Ficha de Inscrição Item 3.3.2, a Pág. 24  

 
Anexo IV – Declaração de Não-
Impedimento Item 3.3.2, a Pág. 25  

 Currículo com portfólio e fotos Item 3.3.2, b Pág. 25  

 Clippings, reportagens e críticas Item 3.3.2, c Pág. 25  

 
Ato Constitutivo ou Estatuto ou 
Contrato Social Item 3.3.2, d Pág. 26  

 Cartão CNPJ Item 3.3.2, e Pág. 27  

 RG e CPF Item 3.3.2, f Pág. 28  

 
Certificado de Regularidade do FGTS – 
CRF Item 3.3.2, g Pág. 28  

 
Certidão Negativa de Débitos 
Trabalhistas Item 3.3.2, h Pág. 30  

 
Certidão de Débitos Relativos a 
Créditos Tributários Federais e à Dívida 
Ativa da União 

Item 3.3.2, i Pág. 32  

 
Certidão Negativa de Tributos 
Mobiliários Item 3.3.2, i Pág. 34  

 
Certidão de Falência, Concordatas, 
Recuperações Judiciais e Extrajudiciais Item 3.3.2, j Pág. 37  

 

Apresentação de Diplomas 
(Comprovante de escolaridade, 
declarações/atestados, 
diplomas/certificados e outros)  

Item 3.3.2, k Pág. 39 Para a modalidade 
TÉCNICO DE LUZ E SOM 

 DVD  Item 3.3.2, l Pág. 40 

Não é obrigatório para as 
modalidade de ARTES 
VISUAIS e ARTE URBANA, 
porém é desejável 

 
Carta de Exclusividade/Contrato de 
Exclusividade Item 3.3.2, m Pág. 40  

 


