Prefeitura Municipal de Taubaté

Secretaria de Educagdo

ORDEM INTERNA SEEDN°CM ,DE A6 DE wqg?&er DE 2024.

Regulamenta o Processo Anual de
Atribuicdo de Classes elou Aulas aos
docentes do Sistema Municipal de Ensino de
Taubaté, para o ano letivo de 2025.

A Secretaria de Educagdo da Prefeitura Municipal de Taubaté, no uso de suas
atribuices, com base no disposto no artigo 56, da Lei Complementar n° 180, de 21 de
dezembro de 2007, observadas as diretrizes da Lei Federal n° 9.394/1996 e
considerando a necessidade estabelecer normas, critérios e procedimentos que
assegurem legalidade, legitimidade e transparéncia ao processo anual de atribui¢ao de
classes e/ou aulas no Sistema Municipal de Ensino de Taubate, RESOLVE:

TiTULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O processo anual de atribuigéo de classes e/ou aulas aos docentes do Sistema
Municipal de Ensino de Taubate & regulamentado por esta Ordem Interna, com excegao
das classes elou aulas da Escola Municipal de Artes “Maestro Fégo Camargo”, cujo
processo de atribuigao sera objeto de regulamentacéo especifica.

Art. 2° A regulamentagéo dos critérios para classificacao docente, prevista no artigo 57,
da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007, a divulgagao oficial dos
procedimentos e etapas, a execugdo, a coordenagdo, o acompanhamento e a
supervisdo do processo anual de atribuicdo de classes e/ou aulas competem a
Secretaria de Educagao, em conjunto com a Comissao exclusivamente designada para
esta finalidade.

Capitulo | — Das atribuigdes do Diretor de Escola no ambito de sua unidade
escolar

Art. 3° Compete ao diretor de escola no ambito de sua unidade escolar:

| — divulgar e executar atos relativos ao processo de atribuigdo, imediatamente apds
receber a divulgagao oficial;

Il — convocar docentes com sede de controle de frequéncia em sua unidade escolar,
inclusive aqueles que se encontrarem afastados a qualquer titulo e fornecer as
informagdes necessarias para sua inscri¢ao.

Il — enviar o link de inscricdo aos docentes referente ao processo anual de atribuicao
de classes e/ou aulas;

IV — auxiliar na compatibilizagdo das cargas horarias das classes e/ou aulas de cada
campo de atuagdo com os turnos de funcionamento da escola e respectivas jornadas

de trabalho dos docentes; \
Y
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V - registrar e arquivar as atas referentes a todo fato relativo ao processo anual de
atribuigao de classes e/ou aulas;

VI — manter relagao atualizada de classes e/ou aulas atribuidas ou livres e informar a
Secretaria de Educagéo a esse respeito quando houver alteragao da atribuicéo vigente,
por qualquer motivo;

VIl — manter relagao atualizada de todos os docentes afastados e o respectivo motivo,
devendo informar a Secretaria de Educacéo a esse respeito quando do afastamento:

VIl — enviar a Secretaria de Educagao, em tempo habil, a documentagdo com o edital
das classes e/ou aulas a serem atribuidas durante o ano letivo, devendo indicar o
horario das aulas e horario de atividade extraclasse;

IX — enviar a Secretaria de Educagao, no prazo descrito no cronograma desta Ordem
Interna, a documentagédo exigida em relacdo aos projetos desenvolvidos na unidade
escolar sob sua responsabilidade.

TITULO Il - DO PROCESSO DE ATRIBUIGAO DE CLASSES E/OU AULAS

Art. 4° O processo anual de atribuicao de classes e/ou aulas compreende as seguintes
fases:

| = convocagio;
Il - inscrigao;
lll - classificagéo;
IV - remogao’;
V - atribuigéo de classes e/ou aulas.
Capitulo | — Da Convocagio

Art. 5° Todos os docentes integrantes do magistério, inclusive os que estejam em
funcado de confianga, readaptados, situagédo de afastamento temporario ou licenga,
serao convocados para inscrigdo no processo anual de atribuicdo de classes e/ou
aulas.

Paragrafo (nico. Apés a divulgacao oficial desta Ordem Interna, sera de exclusiva
responsabilidade do docente o acompanhamento das informacées acerca do presente
processo de atribuicado de classes e/ou aulas.

1 ~ P . N PRP=s H s
Ndo ha previsdo para esta etapa uma vez que a atribuicdo anual de classes e/ou aulas considera a lista
classificatoria geral de docentes por componente curricular /segmento.
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Capitulo Il - Da Inscricao

Art. 6° Compete a Secretaria de Educagao divulgar anualmente os periodos para a
realizagdo de inscricdo dos docentes no processo de atribuicao de classes e/ou aulas,
entrega de titulos, classificagao dos inscritos e o cronograma da atribuigao.

Art. 7° A inscricdo é obrigatéria, devendo ser realizada exclusivamente pelo docente
por meio do link disponibilizado para esta finalidade pela unidade escolar em que tem
sede de frequéncia no ano de 2024, de acordo com 0 modelo anexo Il.

Art. 8° A fim de assegurar a responsabilidade na legitimidade de novo titulo a ser
computado, no ato da inscrigdo, o docente que contar com nova titulagdo académica
deve enviar em anexo o diploma com histérico escolar ou o certificado de conclusao
com o histérico escolar, digitalizando o documento original frente e verso.

Art. 9° Serdao computados titulos ainda néo apresentados de:

| — Doutor, stricto sensu, devidamente registrado, considerando a area de atuagao do
docente e as areas da Coordenagéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
— CAPES, até o limite de 01 (um), sem limitagéo temporal, comprovado por meio de
certificado ou declaragéo de conclusdo, ambos acompanhados do histérico escolar;

Il — Mestre, stricto sensu, devidamente registrado, considerando a area de atuagao do
docente e as areas da Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
— CAPES, até o limite de 01 (um), sem limitagdo temporal, comprovado por meio de
certificado ou declaragao de concluséo, ambos acompanhados do historico escolar;

Il — Especialista, devidamente registrado, obtido em cursos de pés-graduacao Lato
Sensu, com carga horaria minima de 360 horas em area relacionada a educagao, até o
limite de 03 (trés), sem limitagdo temporal, comprovado por meio de certificado ou
declaragéo de conclus&o, ambos acompanhados do histérico escolar;

IV — Gestdo Escolar, devidamente registrado, obtido em curso de pos-graduagao em
gestdo escolar com carga horaria igual ou superior a 1.000 (mil) horas, até o limite de
01 (um), sem limitagéo temporal, comprovado por meio de certificado ou declaragao de
conclusdo, ambos acompanhados do histérico escolar;

V — Licenciatura diversa daquela que foi objeto do concurso do docente, até o limite de
3 (trés) licenciaturas, comprovadas mediante apresentagdo de diploma ou declaragao
de conclusdo, ambos acompanhados do histérico escolar.

Paragrafo tnico. N3o serdo analisados documentos diferentes dos solicitados.

Art. 10 No ato da inscricdo, o professor devera indicar a sua jornada semanal de
trabalho atual e fazer a escolha em relagdo a opgdo de jornada para O ano
subsequente, sendo as opgdes:
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| - manutengao de sua jornada semanal de trabalho, observado o disposto no artigo 27
da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007, indicando a carga horaria
atual;

Il - reducdo de sua jornada semanal de trabalho, nos termos do artigo 27, §3° da Lei
Complementar n°® 180, de 21 de dezembro de 2007;

Il — ampliagédo de sua jornada semanal de trabalho além da jornada inicial, observado o
disposto no §1° do artigo 27 da Lei Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007;

IV — ampliagdo de sua carga horaria semanal de trabalho, além da jornada inicial, a
titulo de carga suplementar de trabalho, observado o disposto no artigo 31 da Lei
Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007.

Paragrafo tnico. Os titulares dos cargos de Professor de Educagao Infantil Substituto,
Professor | Substituto e Professor 1l Substituto, deverdo obedecer a carga horaria
disposta no art. 31-A, da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007.

Art. 11 Nas opgbes relativas & jornada semanal de trabalho que impliquem em
atribuicéo superior a carga horaria do concurso do docente para o ano de 2025, este
devera declarar aptiddo para o efetivo desempenho da fungéo na carga horaria que
optar.

Art. 12 E responsabilidade do diretor de escola arquivar a ciéncia, dada de forma
inequivoca, a cada docente com sede em sua unidade escolar com relagéo ao prazo de
inscrigoes.

Art. 13 O docente que perder o prazo de inscri¢do, por falta de preenchimento do link
ou por ingresso posterior ao periodo de inscrigao, fica ciente que:

| — participara sem a possibilidade de majorar pontuagdo de classificagio por titulos
académicos,

Il - ficara impossibilitado de optar por projetos;

Il - ficara impossibilitado de optar pela ampliagéo de jornada, de acordo com o art. 10,
11, disciplinado por esta Ordem Interna;

IV - ficara impossibilitado de optar pela ampliagdo de sua carga horaria semanal de
trabalho, além da jornada inicial, a titulo de carga suplementar, de acordo com o art. 10,
IV, disciplinado por esta Ordem Interna;

V —ficara impossibilitado de participar da etapa de substituigao (trocas),

VI - podera manter ou reduzir a jornada para o ano de 2025, mediante registro em ata
pela banca no ato da atribuigao.
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Art. 14 Encerrado o prazo para as inscrigbes, de acordo com O cronograma
estabelecido pela Secretaria de Educagéo, ndo serao aceitos titulos enviados.

Capitulo Il - Da Classificagao

Art. 15 Apds o recebimento dos arquivos referentes as inscricoes dos docentes
integrantes do quadro do magistério, a Secretaria de Educacgéo, na forma prevista no

artigo 2° desta Ordem Interna, procedera a classificagdo observando os seguintes
critérios:

| — situagdo funcional, tendo preferéncia o docente estatutario, conforme disposto no
inciso |, do artigo 57, da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007;

Il — habilitagdo, conforme disposto no inciso II, do artigo 57, da Lei Complementar n°
180, de 21 de dezembro de 2007,

Il — tempo de servigo no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté, conforme disposto
no inciso Ill, do artigo 57 e paragrafo tnico do artigo 58 da Lei Complementar n° 180, de
21 de dezembro de 2007,

IV — titulos, conforme disposto no inciso |V, do artigo 57 da Lei Complementar n° 180,
de 21 de dezembro de 2007.

Segio | — Quanto a Situagado Funcional

Art. 16 Quanto a situagao funcional, os docentes serao classificados em listas distintas
compostas por:

| — titulares de cargo, tendo preferéncia o docente com cargo de Professor de Educagao
Infantil, Professor | e Professor IlI;

Il — considerados estaveis reintegrados por meio de ordem judicial,

Il — titulares de cargo, o docente com cargo de Professor de Educagéo Infantil
Substituto, Professor | Substituto e Professor Il Substituto.

Paragrafo unico. A lista de docentes cuja situagdo funcional corresponde aquela
prevista no inciso | tem preferéncia sobre a lista prevista no inciso |l e assim
sucessivamente.

Secio Il - Quanto a Habilitagao

Art. 17 Em cada lista de habilitagdo funcional, os docentes serdo classificados segundo
sua licenciatura, no campo de atuagdo do componente curricular, objeto do concurso de
gue é titular.
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Secao Il - Quanto ao Tempo de Servigo no Sistema Municipal de Ensino de
Taubaté

Art. 18 O docente sera classificado no campo de atuagéo de que é titular, segundo o
tempo de servigo no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté.

Art. 19 O tempo de servico no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté sera
computado em dias corridos, até a data de 30 de junho do ano corrente.

§1° Na apuragéo do tempo de servico no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté,
serao descontados os dias em que o docente apresentar faltas e periodos de
afastamento, excetuando-se os afastamentos considerados de efetivo exercicio,
previstos no artigo 134, da Lei Complementar n° 1, de 4 de dezembro de 1990.

§2° Nao sera computado o tempo de servigo ja utilizado para calculo de aposentadoria.

§3° Sera computado o tempo de servigo ja convalidado do docente que ocupou funcao
temporaria, desde que néo tenha ocorrido interrupgéo de tempo ao ser empossado no
cargo efetivo.

Secao IV — Quanto aos Titulos

Art. 20 Quanto aos titulos apresentados pelos docentes, estes serdo devidamente
classificados mediante a devida comprovagao de diploma ou declaragao oficial emitida
pela instituicdo de ensino, atestando a concluséo do curso, acompanhada do histérico
escolar, devidamente finalizado até o dia 30 de junho do presente ano, como:

I — Doutor, devidamente registrado, considerando-se a area de atuacao do docente e as
areas da Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, até
o limite de 01 (um), sem limitagéo temporal;

Il - Mestre, devidamente registrado, considerando-se a area de atuagéo do docente e
as areas da Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES,
até o limite de 01 (um), sem limitagédo temporal:

Il - Especialista, devidamente registrado, obtido em cursos de pos-graduagdo Lato
Sensu, com carga horaria minima de 360 horas em area relacionada a educacao, até o
limite de 03 (trés), sem limitagdo temporal;

IV — Gestao Escolar, devidamente registrado, obtido em curso de pos-graduagdo em
gestao escolar com carga horaria igual ou superior a 1.000 (mil) horas, até o limite de
01 (um), sem limitagao temporal;

V — Licenciatura diversa daquela que foi objeto do concurso do docente, até o limite de
3 (trés) licenciaturas.
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§1° O limite previsto no inciso Ill considerara o titulo previsto no inciso |V, de modo que
os cursos de pos-graduacio lato sensu ndo poderdo exceder a quantidade 03 (trés)
para efeito de pontuagéo neste processo.

§2° Nao sera atribuida pontuagao aos cursos realizados em periodos concomitantes,
exceto os oferecidos por essa Secretaria, que se enquadre na carga horaria descrita no
artigo 20.

§3° O certificado de conclusdo dos cursos previstos nos incisos |, II, Ill, IV e V deverao
estar acompanhados do historico escolar para validagao, observada a Resolugéo
CNE/CES n° 01/20072, ou normativa equivalente que eventualmente a substitua.

Secio V — Do método de pontuagédo de cada critério de classificacao

Art. 21 A situagao funcional atual dos docentes nao sera pontuada por se tratar de
elemento que determina ordem de preferéncia na atribui¢ao de classes e/ou aulas.

Art. 22 Obedecendo ao regulamento no caput do artigo 19, desta Ordem Interna, o
tempo de servico do docente no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté sera
pontuado segundo os critérios de:

| — tempo de servigo como docente estatutario, multiplicado por 0,003 (trés milésimos);

Il — tempo de servico como docente em fungao temporaria, desde que nao tenha
ocorrido a interrupgdo do tempo até a posse do cargo efetivo, multiplicado por 0,002
(dois milésimos);

Art. 23 Cada titulo sera pontuado individualmente até os limites previstos no artigo 20
desta Ordem Interna, obedecendo a seguinte proporgao:

| — Titulo de Doutor: 10 (dez) pontos;

Il - Titulo de Mestre: 6 (seis) pontos;

Ill - Titulo de Especialista:

a - 1 (um) ponto, para os cursos concluidos nos ultimos 6 (seis) anos;

b - 0,1 (um décimo) de ponto, para 0s Cursos concluidos ha mais de 6 (seis) anos;

2 s certificados de conclusdo de cursos de pés-graduagdo lato sensu devem mencionar a area de conhecimento do
curso e serem acompanhados do respectivo histérico escolar, do qual devem constar, obrigatoriamente: | - relagdo
da componente curricular, carga horéria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e qualificagdo dos professores
por elas responsaveis; |l - periodo em que o curso foi realizado e a sua duracdo total, em horas de efetivo trabalho
académico; Ill - titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso e nota ou conceito obtido; IV -
declaracio da instituigdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢bes da presente Resolugdo; e V - citagdo do ato
legal de credenciamento da instituigdo.
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IV - Titulo de Gestao Escolar: 1 (um) ponto.

V — Cada licenciatura, desde que diversa da licenciatura objeto do concurso do
docente, sera pontuada com 2 (dois) pontos, até o limite de 3 (trés) licenciaturas ou 6
(seis) pontos.

Paragrafo unico. Os titulos de Doutor e Mestre nao serdo pontuados cumulativamente,
sendo considerado apenas o de maior pontuagao.

Segéo VI - Da pontuacao final dos critérios e da classificagdo

Art. 24 A pontuacdo final dos critérios de classificacdo resultara da soma das
pontuagdes previstas nos artigos 21 a 23 desta Ordem Interna.

Art. 25 Com base na pontuagéo final dos critérios de classificacéo, os docentes serdo
classificados em ordem decrescente, na forma prevista nos artigos 16 e 17 desta
Ordem Interna.

Secgao VIl - Dos critérios de desempate

Art. 26 Em caso de empate na pontuacgdo final, o desempate observara os critérios
abaixo na seguinte ordem:

§1° Menor nimero de faltas e periodos de afastamento no periodo de 01/07/2023 a
30/06/2024, excetuando-se as auséncias consideradas de efetivo exercicio, previstas
em lei;

§2° Maior pontuagdo obtida quanto ao tempo de servico no Sistema Municipal de
Ensino de Taubaté, pela soma das pontuagdes previstas nos incisos | e Il, do artigo 22:

§3° Maior pontuagéo obtida quanto aos titulos:
§4° Maior idade.
Capitulo IV — Da Atribuigdo de Classes e/ou Aulas
Secao | - Diretrizes para atribuigdo de classes ef/ou aulas

Art. 27 A atribuicdo de classes e/ou aulas de cada campo de atuagédo sera feita pela
Secretaria de Educacgao, observadas as seguintes diretrizes:

§1° Em todas as etapas de atribuicdo deve ser observada a ordem de preferéncia por
situagao funcional prevista no paragrafo Unico do artigo 16, desta Ordem Interna.

§2° No ambito de cada situagéo funcional, deve ser observada a ordem decrescente de
classificacdo dos docentes em cada campo de atuagédo, da licenciatura objeto do
concurso, tendo preferéncia o titular de cargo.
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§3° Na atribuigdo de classes e/ou aulas sera considerada a opgao do docente
manifestada, e deferida pela Secretaria de Educagao, em conformidade com os artigos
10 e 11 desta Ordem Interna considerando as etapas a seguir:

| — Primeira etapa - Manter ou reduzir jornada;
Il — Segunda etapa — Ampliar jornada,
Ill — Terceira etapa — Carga suplementar.

§4° A atribuicdo de classes e/ou aulas para composicdo de jornada de trabalho, aos
docentes em situagdo de afastamento considerado como de efetivo exercicio pelo
artigo 134, da Lei Complementar n° 1, de 4 de dezembro de 1990, podera ser feita ex
officio pela Secretaria da Educagdo, observadas a ordem de classificacéo, a
compatibilidade com o interesse publico e a carga horaria do edital do respectivo
concurso em que o docente foi aprovado.

§5° A atribuicdo de classes e/ou aulas em escolas segmentadas de turno Unico ou
integrais do Ensino Fundamental (EMIEIEF Prof. Ana Silvia Paolichi Ferro - Continental,
EMEF Dom Pereira de Barros - Bela Vista e EMIEF Prof. Dr. Jodo Baptista Ortiz
Monteiro - Esplanada 1), sera feita obrigatoriamente para professores que
apresentarem disponibilidade para exercer até 32 (trinta e duas) aulas semanais, com
vistas a compatibilizagao das jornadas dos docentes ao horario de funcionamento da
escola, que é diferenciado das demais.

§6° A atribuicdo de classes e/ou aulas na EMEF Prof. Lafayette Rodrigues Pereira —
Escola Civico Militar- implica na aceitagdo das atividades inerentes a proposta
pedagbgica especifica da unidade escolar, de acordo com as regulamentagdes
vigentes.

§7° Na atribuigdo de classes e/ou aulas nos blocos de Educagao Especial/AEE, nao
sera permitida a quebra de blocos para docentes com jornada completa (48 horas-
aula).

§8° O docente que chegar atrasado, nao comparecer na atribuicdo de classes e/ou
aulas, ou nao se fizer representar por pessoa munida de procuragao para atribuicao de
classes efou aulas, de acordo com o cronograma, nas distintas fases do processo de
atribuicdo de aulas:

| — perdera o direito de escolha de acordo com sua classificagao;

Il — passara a figurar, para efeito dessa atribuigdo, no caso de atraso, em ultimo lugar
da listagem prevista para o dia; constando registro em ata pela banca de atribuigéo;

IIl — e no caso de auséncia serdo atribuidas classes e/ou aulas ex officio, observada a
carga horaria atual deferida pela Secretaria de Educagao.
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§9° Em todas as etapas de atribuigdo, a composigdo da carga horaria total do docente
devera ser efetivada na mesma unidade escolar. Somente esgotadas as possibilidades
de atribuicdo na mesma unidade escolar poderao ser ofertadas aulas em unidades
escolares distintas.

Art. 28 Participara da 12 etapa do processo de atribuicdo, o docente que se encontrar
em qualquer das situagdes a seguir especificadas:

| — designado para as fungdes de confianga de Professor Assistente Técnico, Professor
da Equipe de Praticas Pedagogicas, Professor Coordenador, Vice-Diretor de Escola,
Diretor de Escola, Supervisor de Ensino e Coordenador de Area, de acordo com o
Anexo Ill, da Lei Complementar n.° 470, de 13 de dezembro de 2021;

Il - readaptado;

lll - afastado em um dos termos dos incisos V, VI, VIIl, XIl, do art. 134, da Lei
Complementar n.° 001, de 04 de dezembro de 1990:

§1° Ao docente em afastamento em um dos termos dos incisos VI e VII, do art. 209, da
Lei Complementar n.° 001, de 04 de dezembro de 1990 sera facultada a presenca.

§2° O docente que ndo se encontrar em exercicio, no minimo ha 1 (um) ano, por
caracterizacdo de abandono, com a devida instauragao de processo administrativo
disciplinar, nos termos do art. 285, da Lei Complementar n.° 001, de 04 de dezembro de
1990, tera suspensa a atribuicdo de aulas até a conclusio do processo administrativo
instaurado.

§3° Os docentes que se encontrarem nas situagbes previstas no inciso |, deste artigo
poderao ter suas designagées cessadas no decorrer do ano letivo, quando:

a - a pedido do docente, retornando a regéncia em classes e/ou aulas que estiverem
disponiveis no momento;

b - a critério da administragéo por descumprimento de normas legais, apds concluido
procedimento administrativo disciplinar e assegurado o direito de ampla defesa e
contraditorio.

§4° Em qualquer das situagées relacionadas nos incisos deste artigo, o docente que
tiver cessada sua designagao/afastamento durante o ano letivo, na inexisténcia de
classes e/ou aulas para constituigdo ou composi¢ao de jornada de trabalho podera
atuar junto a programas e/ou projetos da Secretaria de Educagao, observando a
legislac&o especifica, desde que seja declarada sua condigdo de adido.

§5° O docente na condicdo disposta nesse artigo ou aqueles com classes e/ou aulas
atribuidas no processo de atribuicao, que venham a ser designado para fungdo
gratificada ou afastado para projetos, tera automaticamente suas classes e/ou aulas
disponibilizadas para novas atribuicbes de aulas, passando a se enquadrar nas
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condigbes dispostas no art. 28, §3°, incisos “a” e “b”, exceto na designagao por periodo
determinado com retorno previsto dentro do ano letivo.

Secéo Il — Primeira Etapa da Atribuigao
Composigdo de jornada

Art. 29 A Primeira Etapa da Atribuigdo ocorrera, em local e horario definido em
cronograma (anexo V) para ciéncia de todos os professores efetivos.

§1° O docente que estiver afastado nos termos do artigo 28 desta Ordem Interna,
participara do processo de aulas atribuidas em primeira etapa.

| - Serao atribuidas classes e/ou aulas livies do componente curricular do cargo de
ingresso, até o limite de sua jornada atual deferida pela Secretaria de Educagéo,
conforme disposto no Art. 27, §3°, inciso | e de acordo com sua classificagdo e a
disponibilidade no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté;

Il - O deferimento da jornada atual dependera do comprometimento do docente com a
eficacia do aprendizado do aluno, bem como sua ativa participagao nas atividades
educacionais e no processo de planejamento, execugdo e avaliagao das atividades
escolares. Essa avaliagdo sera realizada com base na frequéncia do docente em dias
letivos, excluindo-se os afastamentos considerados de efetivo exercicio, previstos no
artigo 134, da Lei Complementar n° 1, de 4 de dezembro de 1990 ocorridos no periodo
de 01/07/2023 a 30/06/2024.

a — Comprometimento superior a 80%: deferimento de atribuigdo de jornada completa
na primeira etapa se a jornada atual for completa ou deferimento de ampliagéo na
segunda etapa se a jornada atual for inicial de acordo com a disponibilidade de classes
elou aulas livres no Sistema Municipal de Ensino de Taubate.

b — Comprometimento igual ou inferior a 80%: deferimento de atribuigédo de jornada
inicial na primeira etapa e deferimento de atribuicao de carga suplementar na terceira
etapa se a jornada atual for completa, de acordo com a disponibilidade de classes e/ou
aulas no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté até o limite da carga horaria atual,
vedada a ampliagao.

§2° Nao havendo classes e/ou aulas livres do componente curricular, objeto da
atribuigdo, para composicdo da jornada deferida ao docente, poderao ser atribuidas, em
momento proprio, classes e/ou aulas em substituicdo do componente curricular,
observado o inciso |, do artigo 62, da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de
2007, sendo nesses casos, o docente considerado adido.

§3° As classes e/ou aulas da Educagao de Jovens e Adultos — EJA poderao ser
atribuidas nesta Etapa.
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Secado Il - Da atribuicéo de classes e/ou aulas de Educacéo de Jovens e Adultos
-EJA

Art. 30 As classes e/ou aulas de Educacdo de Jovens e Adultos — EJA serdo
organizadas de acordo com o nimero de alunos a serem atendidos e suas
especificidades verificadas periodicamente.

§1° A criagdo das classes e/ou aulas de que trata o caput deste artigo, somente se
concretizara apés andlise pelo supervisor da unidade escolar, confirmacao das
matriculas e deferimento da Secretaria de Educagdo, mediante o ndmero de alunos
matriculados.

Art. 31 As aulas da Educagio de Jovens e Adultos do Ensino Fundamental — EJA
poderdo ser criadas ou extintas durante o ano letivo, em decorréncia da demanda
escolar ou a critério da Secretaria de Educagao.

§1° Ocorrendo a extingdo de classes no decorrer do ano letivo, poderdo ser atribuidas
ao docente, a critério da Secretaria de Educagao, as classes e/ou aulas disponiveis,
desde que haja compatibilidade com o cargo do docente.

§2° Ocorrendo a criagio de classes e/ou aulas no decorrer do ano letivo, a atribuigéo
devera ser feita em conformidade com esta Ordem Interna.

Secdo IV - Segunda Etapa da Atribuicio
Ampliagao de Jornada

Art. 32 A Segunda Etapa de Atribuicdo ocorrera, em local e horério definido conforme
cronograma (anexo V), de acordo com a classificagéo dos professores, participando
desta etapa os inscritos e deferidos para este fim.

§1° Seréo atribuidas classes e/ou aulas livres do componente curricular do cargo
docente até a quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de Educacao,
conforme disposto no Art. 27, §3°, inciso Il, observada a ordem de classificagéo e de
acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas livres no Sistema Municipal de
Ensino de Taubaté.

§2° Fica vedada a ampliagio da jornada de trabalho aos docentes que, em virtude de
recomendagdo da Divisdo de Pericias Médicas do Municipio, ndo estejam em
condicdes de salde aptas a exercé-la além do minimo legal.

§3° Fica vedada a ampliagéo de jornada ou de carga horaria de trabalho aos docentes
que nao tenham condigbes de efetivo desempenho da fungdo na carga horaria
pretendida, por incompatibilidade com o interesse publico.
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Secgao V - Terceira Etapa da Atribuicao
Projetos/Aulas em Substituicdo/Carga Suplementar

Art. 33 A Terceira Etapa de Atribuigdo ocorrerd, em local e horario definido conforme
cronograma (a ser publicado), de acordo com a classificagdo dos professores,
participando desta etapa os inscritos e deferidos para este fim.

§1° Serdo atribuidas aulas dos programas REDES | e Il, CETI, EAFI, NATACAO
MADRE e ASTRONOMIA NO SITIO aos docentes inscritos e/ou indicados e aptos a
participarem das propostas dos programas e projetos ofertados, observada a ordem de
classificagdo, de acordo com a composigao de jornada atribuida ao docente, até a
quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de Educagéo e disponibilidade de
classes e/ou aulas no Sistema Municipal de Ensino de Taubateé.

| — Nao sera permitido mesclar atribuicdo de projeto com aulas do regular, exceto nas
Unidades Rurais quando a quantidade de aulas permitirem e por facilidade de
transitoriedade devido ao horario diferenciado das unidades.

Il — A atribuicdo do Projeto CETI em unidade escolar rural ficara condicionada a
atribuicdo das aulas da disciplina de Educagdo Fisica no ensino regular, as quais
deverao ser esgotadas na unidade escolar.

§2° As aulas deixadas pelos docentes que optarem pelos programas descritos no
paragrafo anterior serdo atribuidas aos professores titulares de cargo do Sistema
Municipal de Ensino de Taubaté que tenham manifestado interesse em assumir as
turmas disponiveis.

| — O Professor respeitara a equivaléncia de jornada, sendo vedada a troca parcial da
mesma, salvo na hipétese em que o docente manifestar a intengéo de reduzir o nimero
de unidade escolar por ele atendida.

Il — Com o intuito de garantir a transparéncia e igualdade no processo de atribuicéo de
classes e/ou aulas, esta etapa é a unica oportunidade para ajustar as jornadas com
base nas aulas atribuidas. Isso se aplica as aulas que estejam disponiveis para
realocacdo ao docente que estd em regéncia de sala. Apés essa fase, ndo sera
possivel atribuir novas turmas com a finalidade de realizar "trocas", evitando mudancgas
frequentes no quadro de aulas atribuidas.

§3° Em seguida, conforme cronograma (a ser publicado) serao atribuidas aulas livres
que nao justifiquem constituicdo de cargo, desde que seja na mesma unidade ja
atribuida e/ou aulas em substituiao, a titulo de carga suplementar, observada a ordem
de classificacdo, até a quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de
Educacdo e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas no Sistema
Municipal de Ensino de Taubaté.
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§4° Fica vedada a atribuigdo de projetos aos docentes que, em virtude de
recomendacao da Divisdo de Pericias Médicas do Municipio, ndo estejam em
condigbes de saude aptas a exercé-la além da jornada inicial.

§5° Fica vedada a atribuicdo de carga suplementar aos docentes que n3o tenham
condicées de efetivo desempenho da fungdo na carga horaria pretendida, por
incompatibilidade com o interesse publico.

Subsecéo | - Da atribuigdo de carga suplementar de trabalho

Art. 34 A carga horaria de trabalho do docente em jornada inicial semanal podera ser
ampliada a titulo de carga suplementar com aulas em substituigao ou livre:

| — desde que as aulas livres ndo fagam composigao para novo cargo e seja na mesma
unidade ja atribuida;

Il — ate o limite maximo de 48 (quarenta e oito) horas-aula/atividade semanal, a ser
constituida de até 32 (trinta e duas) horas-aula e até 16 (dezesseis) horas-atividade
para trabalho pedagégico;

Il — até a quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de Educagao, de acordo
com a tabela de carga horaria — anexo IlI:

IV — observada a ordem de classificagao;

V — e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas no Sistema Municipal de
Ensino de Taubaté.

§1° Fica vedada a ampliagdo da carga horaria de trabalho, a titulo de carga
suplementar, nos termos do artigo 31 da Lei Complementar n® 180, de 21 de dezembro
de 2007, aos docentes que, em virtude de recomendacao da Divisdo de Pericias
Meédicas do Municipio, ndo estejam em condicées de saude aptas a exercé-la além do
minimo legal.

I — A vedagéo prevista no §1° deste artigo ficara suspensa até que ocorra decisdo
definitiva na érbita administrativa, nao passivel mais de recurso.

Il — Ocorrendo decisdo administrativa transitada em julgado que impega a ampliagéo da
carga horaria de trabalho, nos casos previstos no §1° deste artigo, as horas aulas
respectivas seréo objeto de nova atribuigao.

§2° A carga horaria de trabalho suplementar podera ser revista a qualquer tempo pela
Secretaria de Educagao caso haja modificag&o da disponibilidade durante o ano letivo.

§3° O docente que ndo assumir as aulas efetivamente, ou, assumindo-as, apresentar
percentual de comprometimento igual ou inferior a 80%, com base no critério de
comprometimento do docente com a eficacia do aprendizado do aluno e com a
participacdo nas atividades educacionais e no processo de planejamento, execugédo e
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avaliagao das atividades escolares, podera perder as classes e/ou aulas atribuidas a
titulo de carga suplementar, apos andlise e deferimento da Secretaria de Educacéao,
sendo estas, objeto de nova atribuigao.

Art. 35 A constituicdo de carga suplementar de trabalho docente podera ser atribuida,
observada a disponibilidade e a critério da Secretaria de Educagao conforme disposto
no Art. 27, §3°, inciso |, desde que haja compatibilidade com o interesse publico e o
docente tenha condicdes de efetivo desempenho da fungao na carga horaria
pretendida, sendo sua carga horaria de trabalho composta da seguinte forma:

| = Com aulas em substitui¢éo.

Il - Com classes de recuperagéo paralela REDES | e Il, CETI, EAFI, NATACAO
MADRE e ASTRONOMIA NO SITIO, desde que a composigao inicial tenha sido com
essas classes.

Il — Com aulas livres que ndo fagam composi¢do de novo cargo docente e seja na
mesma unidade ja atribuida.

Subsegio |l - Da atribuigédo de classes e/ou aulas em substituicao

Art. 36 Durante o impedimento legal e temporario dos profissionais de educagao, por
periodo determinado ou eventual, a substituicao sera exercida em conformidade com o
disposto nos artigos 62 e seguintes da Lei Complementar n°® 180, de 21 de dezembro
de 2007, obedecida a seguinte ordem:

| — docentes em situagédo de excedente, assim caracterizados os professores que nao
conseguirem completar a jornada de trabalho deferida pela Secretaria de Educacao,
relacionados em lista elaborada pela Secretaria de Educagao;

Il - docentes classificados de acordo com esta Ordem Interna e relacionados em lista
elaborada pela Secretaria de Educacao, observando-se a, qualificagdo minima exigida
para a fungao, a ordem de preferéncia prevista no artigo 15, todos desta Ordem Interna
e na seguinte ordem:

a- os titulares de cargo de Professor de Educagéo Infantil, Professor | e Professor llI;

b- a carga horaria de trabalho dos titulares de cargo de Professor de Educagéo Infantil
Substituto, Professor | Substituto e Professor Il Substituto, sera obrigatoriamente
ampliada para vinte e quatro horas aula/atividade semanais, a titulo de carga
suplementar, se houver disponibilidade de aulas.

c- A jornada dos titulares de cargo de Professor de Educacado Infantil Substituto,
Professor | Substituto e Professor Ill Substituto sera constituida com aulas em
substituicdo, salvo na indisponibilidade destas, quando a partir de entdo, serao
constituidas com aulas livres que n&o estejam em cémputo de novos cargos, seguindo
os demais critérios desta Ordem Interna.
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§1° O previsto na alinea “b” do inciso Il deste artigo diz respeito ao momento de
atribuigéo aos titulares de cargo de Professor de Educagéo Infantil Substituto, Professor
| Substituto e Professor Il Substituto, sendo a constituicdo desses cargos aquela
definida na Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007.

§2° A atribuicdo de aulas em substituicio prevista no inciso |l deste artigo tera duragao
maxima de um ano letivo, podendo ser encerrada antecipadamente mediante critério da
Secretaria de Educagao, situacdo em que o docente que estiver substituindo podera ter
novas aulas atribuidas conforme disponibilidade e a critério da Secretaria de Educacao.

Subsecéo Il - Da atribuigdo de classes e/ou aulas de recuperagio paralela
REDES Il e Il, CETI, EAFI, NATAGAO MADRE e ASTRONOMIA NO SITIO

Art. 37 As classes e/ou aulas de recuperacao paralela REDES | e Il, CETI, EAFI,
Bilingue e Astronomia no Sitio, ndo poderdo ser utilizadas para a constituicdo de
jornada docente.

§1° As classes e/ou aulas de recuperacao paralela REDES | e Il e CETI serdo
organizadas de acordo com o numero de alunos a serem atendidos e suas
especificidades verificadas periodicamente, ficando a critério da Secretaria de
Educacéo sua atribuicéo e continuidade.

§2° As classes e/ou aulas do EAFI, CETI (UEI Prof? Lucia Helena de Moraes dos
Santos), e Astronomia no Sitio serdo atribuidas aos professores que forem indicados
pela coordenagéo do referido projeto.

§3° As classes do Redes (Ensino Fundamental | e Il) e do CETI (Ensino Fundamental),
NATACAO MADRE poderdo ser criadas ou extintas durante o ano letivo, em
decorréncia da demanda escolar ou a critério da Secretaria de Educacao.

Art. 38 Poder&o participar do processo de inscricdo e posterior atribuicao das classes
dos referidos programas e projetos os seguintes professores:

| — Para as aulas do Redes |: Professores titulares dos cargos de Professor | e
Professor | substituto.

Il — Para as classes e/ou aulas do Redes ll: professores titulares dos cargos de
professor Il das componentes de Lingua Portuguesa e Matematica e professor |l
substituto das componentes de Lingua Portuguesa e Matematica.

I - Para as aulas do CETI: professores titulares dos cargos de professor Il de
Educacéo Fisica e professor Il substituto de Educagao Fisica.

IV — NATACAO MADRE: professores titulares dos cargos de professor Il de Educagso
Fisica e professor IIl substituto de Educacéao Fisica. \
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V - Os docentes descritos nos incisos anteriores deste artigo, que ministraram aulas no
REDES | e II, CETI, NATACAO MADRE com resultado satisfatério no desenvolvimento

do programa ao longo de 2024, terdo a opgdo da manutengdo de sua jornada no
referido projeto.

Paragrafo Gnico. O docente que ministrou aulas nos referidos programas, no ano
letivo de 2024, e nao desenvolveu de forma satisfatéria a proposta apresentada, nao
podera participar do processo para o ano letivo de 2025.

Art. 39 A permanéncia do docente nos programas REDES |, REDES Il, CETI e
NATACAO MADRE no ano letivo de 2025 esta atrelada ao critério de comprometimento

previsto no artigo 29, Il, desta Ordem Interna e realizagdo do trabalho de acordo com os
objetivos do programa.

Art. 40 Os docentes interessados nos programas REDES |, REDES Il, CETI e
NATACAO MADRE deverao se inscrever, segundo os critérios e prazos estabelecidos
nesta Ordem Interna (Anexo ).

§1° As inscrigdes submetidas serao objeto de analise pela Secretaria de Educagao, que
podera proferir deferimento ou indeferimento, fundamentado na comprovagao do
cumprimento dos critérios estabelecidos no artigo 29, inciso I, da presente Ordem
Interna.

§2° Apos o deferimento e publicagéo das inscrigbes, a atribuigcao de aulas nos referidos
programas ocorrera pela ordem de classificagdo no Processo Anual de Atribuigao de
Classes e/ou Aulas aos docentes no Sistema Municipal de Ensino de Taubate.

Secdo VI - Da atribuigdo de classes e/ou aulas durante o ano

Art. 41 A atribuicdo de classes e/ou aulas durante o ano sera realizada pela Secretaria
de Educagdo, na forma disposta no artigo 2°, e em observancia as diretrizes desta
Ordem Interna.

Art. 42 O docente que se encontrar em licenga ou afastado a qualquer titulo nao podera
concorrer a atribuicdo de classes e/ou aulas durante o ano, exceto para constituicao
obrigatéria de jornada de trabalho do titular de cargo ou em licenga gestante.

Secéo VIl - Quarta Etapa da Atribuicao
PROFESSORES SUBSTITUTOS

Art. 43 Ao término da atribuicdo de carga suplementar para os titulares de cargo se
iniciara o processo de atribuicao de aulas para os titulares de cargos substitutos.

Paragrafo Unico. A carga horaria de trabalho dos titulares de cargo de Professor de
Educagéo Infantil Substituto, Professor | Substituto e Professor |ll Substituto sera
obrigatoriamente ampliada para 24 (vinte e quatro) horas-aula/atividade semanais, a
titulo de carga suplementar, se houver disponibilidade de aulas até a guantidade da
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carga horaria deferida pela Secretaria de Educacdo, observada a ordem de
classificagdo e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas no Sistema
Municipal de Ensino de Taubaté.

Secéo VIl - PROFESSORES ADIDOS

Art. 44 Sera considerado em situagdo de excedente o professor cujo componente
curricular do cargo ocupado, ocorrer as seguintes hipoteses:

| — inexisténcia de classes relativas a sua area de atuagao;

Il - insuficiéncia de aulas para compor a jornada de trabalho com o componente
curricular do seu cargo, decorrente de sua habilitagdo, ou com disciplinas afins.

Paragrafo anico. A fim de descaracterizar a situagdo de excedente, o 6rgdo superior
municipal de educagdo devera classificar o docente, entre seus pares e, apoés
levantamento das classes e/ou aulas disponiveis, proceder a atribuicdo de classes e/ou
aulas do componente curricular decorrente de sua habilitagdo ou de disciplinas afins.

Art. 45 Nao sera descaracterizada a situagao de excedente quando o professor:

| - tiver atribuidas aulas do componente curricular de seu cargo ou disciplinas afins em
numero inferior ao da sua jornada de trabalho;

Il - tiver atribuidas aulas de componente curricular para o qual esteja devidamente
habilitado, porém, diverso daquele do seu cargo, objeto do concurso;

Il - tiver atribuidas classes e/ou aulas do componente curricular de seu cargo ou com
disciplinas afins, em carater de substitui¢éo.

Art. 46 O docente em situagdo de excedente fara jus aos vencimentos correspondentes
a jornada inicial de trabalho durante o periodo em que perdurar esta situagao.

TITULO I1ll - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47 Fica vedada atribuicdo de classes e/ou aulas em desconformidade com esta
Ordem Interna, sob pena de responsabilizagao funcional.

Art. 48 Serdo lavradas atas de todas as sessdes que compdem o processo de
atribuicdo de classes e/ou aulas, conforme modelo aprovado pela Secretaria de
Educagéo, as quais deverdo ser assinadas pelo servidor responsavel e mais dois
servidores, como testemunhas.

Art. 49 A critério da Secretaria de Educagéo, em conjunto com as unidades de ensino,
poderdo ser constituidos, fragmentados ou desconstituidos, de acordo com a
necessidade do servigo publico, blocos de aulas, compostos por aulas livres gue nao
tenham composi¢do de cargo e/ou em substituicdo, dos campos de atuacdo que
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compéem o curriculo das séries iniciais e finais do Ensino Fundamental, para serem
atribuidas em conformidade com esta Ordem Interna.

Art. 50 As classes e/ou aulas atribuidas aos docentes que por ventura se afastem antes
do término do processo de atribuigao inicial de classes e/ou aulas, ficardo disponiveis a
partir da etapa de atribuigdo da carga suplementar de trabalho.

§1° As classes e/ou aulas de que trata o caput somente poderdo ser atribuidas a
docentes que venham a assumi-las e/ou ministra-las efetivamente, ficando
expressamente vedadas substituigdes sequenciais.

§2° O aumento da carga horaria ao docente somente sera concretizado, para todos os
fins, quando o mesmo assumir efetivamente o seu exercicio.

§3° E vedado deferimento de ampliagdo de qualquer atribuicdo que implique aumento
de carga horaria, além daquela prevista no Edital do respectivo concurso em que o
docente foi aprovado, ao docente que se encontre afastado em licenga médica por
periodo igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias, aqueles que estejam aguardando
decisao sobre readaptacgéo.

Art. 51 A atribuicdo de classes e/ou aulas para atendimento a ordem judicial ou para a
composigdo da jornada inicial de trabalho do titular de cargo que tenha sido
comprometida em virtude de supressdo de classes e/ou aulas devera considerar a
ordem inversa de classificagdo dos docentes, para efeito de retirada de classes e/ou
aulas, a qual podera implicar na redugéo da carga horaria ou na dispensa do professor
contratado por tempo determinado.

Art. 52 A critério da Secretaria de Educagéo, a jornada de trabalho do docente podera
ser limitada a jornada inicial na Primeira Etapa de Atribuigdo, de acordo com o interesse
publico, ou a pedido do servidor, no momento de inscri¢ao e desde que respeitados os
limites previstos na Lei Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007, na seguinte
conformidade:

§1° Mediante recomendagdo da Divisdo de Pericias Médicas do Municipio, podera
haver reducio ex officio de jornada semanal completa para jornada semanal inicial.

| — A redugdo prevista no §1°, deste artigo ficara suspensa até que ocorra decisao
definitiva na érbita administrativa, ndo passivel mais de recurso.

Il - Ocorrendo decisdo administrativa transitada em julgado que determine a redugao
da jornada dos docentes, no caso previsto no §1°, deste artigo, as horas aulas
respectivas serdo consideradas disponiveis para nova atribuicao ou constituicao de
cargo docente.

§2° A redugdo da jornada semanal de trabalho, a pedido do servidor, apés a atribui¢ao
inicial, antes do inicio ou durante o ano letivo, serd analisada e deferida a critério da
SEED e mediante interesse da Administragao Publica:
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| — O docente devera manifestar seu interesse pela redugcéo da jornada semanal de
trabalho por meio de requerimento, dirigido a Secretaria de Educacédo, que avaliara o
pedido e fara a composigédo da nova jornada de trabalho do docente, se ndao houver
prejuizo ao interesse publico;

Il - A desisténcia manifestada na forma do inciso |, deste paragrafo, referente a jornada
completa impedira o docente de concorrer a carga suplementar durante o corrente ano
letivo e concorrer a jornada completa ou carga suplementar no processo inicial de
atribuicao de classes e/ou aulas para o ano seguinte.

Il - A desisténcia manifestada na forma do inciso |, deste paragrafo, quando referente
a parte da carga suplementar implicara na desisténcia integral das classes e/ou aulas
atribuidas a esse titulo e impedira o docente de concorrer a jornada completa ou a
carga suplementar durante o corrente ano letivo e no processo inicial de atribuicao de
classes e/ou aulas para o ano seguinte.

IV — Ao solicitar alteragées na jornada docente apés o processo de atribuigdo, caso o
pedido seja deferido e nova ata assinada pelo docente entre o periodo de 01 ao 15°
dias de cada més, o docente iniciara a nova carga no dia seguinte. Sendo assinada
entre os dias 16 e o ultimo dia de cada més, iniciara a nova carga no primeiro dia Gtil do
més seguinte.

§3° De acordo com o critério de comprometimento do docente com a eficacia do
aprendizado do aluno e com a participagdo nas atividades educacionais e no processo
de planejamento, execugéo e avaliagdo das atividades escolares, conforme previsio do
artigo 29, I, desta Ordem Interna.

Art. 53 O docente afastado que tiver a sua portaria cessada ex-officio, podera
reassumir as aulas atribuidas, até a finalizagdo do ano letivo. O docente afastado que
requerer seu retorno a sala de aula tera, de acordo com o inciso IV, paragrafo 2° do
Art. 52, classes e/ou aulas atribuidas onde haja disponibilidade de classes e/ou aulas
em substituicdo ou livres esgotadas as em substituicdo, a critério da Secretaria de
Educacgao.

Art. 54 Cabera recurso, que devera ser enviado a Secretaria de Educacgéo, via
protocolo servidor, nos 2 (dois) dias uteis seguintes a data das respectivas divulgacdes,
em relagao:

| — a divulgagéo desta Ordem Interna;
Il - a classificagao proviséria dos docentes.
Paragrafo unico. Nao serdo admitidos recursos:

| — referentes a contagem de tempo de servico de anos anteriores, ja aceita pelo
docente em atribuicdes passadas;
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Il — apresentados fora do prazo ou ilegiveis;
Il - referentes as atribuigdes de classes e/ou aulas homologadas.

Art. 55 Os procedimentos regidos por esta Ordem Interna serdo desenvolvidos para
atribuicao de classes e/ou aulas inicial antes do ano letivo em todas as etapas nas
datas previstas em cronograma que serd publicado junto ao resultado final da
classificagao de docentes.

Paragrafo unico. Caso haja suspensao do presente processo de atribuicdo os prazos
previstos no cronograma serao revistos e alterados, se houver necessidade.

Art. 56 Os casos que porventura nao forem abrangidos por esta Ordem Interna serio
deliberados pela Secretaria de Educacéo.

Art. 57 Ficam expressamente revogadas as Ordens Internas que regulamentaram
atribuicdes em anos anteriores.

Presidente da Com|ss 0 de Atribuicdo de Classes e/ou Aulas

Anne da S:{IE\I?C i
Diretoria EXecutiva de Educagéo

Secretaria de Educacéo
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ANEXO | - CRONOGRAMA INICIAL

__ Prefeitura Municipal de Taubaté

1.1 |Reunifio com Diretores das Unidades Escolares para divulgagado da O.L 16/08/2024 -

1.2 |Divulgacdo da Ordem Intema 19/08/2024 -

13 Envio dg Ordem Intera aos Diretores das EMEls e EMEIFs para ciéncia e 10/08/2024 i
ampla divulgagéo
DIRETOR: Convocagdes dos docentes para ciéncia da 0.1, envio do link para

1 9/08/20. 20/08/20,

4 linscriclio no processo de abibuigio @ PROJETOS. TR %
1.5 |Prazo para recursos da Q.| {Pratocalados via Protocolo Servidor on-ling) 21/08/2024 220812024
16 fhnairge & Resultado do julgamento dos recursos da O.1. e envio do link para 23/08/2024 .

2.1

$s0 de afribuicio e PROJETOS

Prazo para o docente preencher e enviar o formulario de Inscrigdo no
processo de atribuigdo, projetos e inclusdo de novos titulos.

26/08/2024

01/09/2024

3.1 [Inicio da conferéncia das informagdes prestadas/lancamento de dados 02/09/2024 06/09/2024
32 |Divulgagdo da classificagdo provisona 09/09/2024 -
3.3 |Prazo para recursos 10/09/2024 11/09/2024
34 |Analise de recursos (Profocolados via Protocolo Servidor on-line) 12/09/2024 13/09/2024
35 |Resultado do julgamento dos recursos e Classificagdo Final 16/09/2024 -
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ANEXO Il (INSCRIGAO DOCENTE ON-LINE)

Noms completo:
| Presncnimento cbngniso.
L P

|| Prasnshimonta ssazatona
- Data de Noscimenio:
gasmmisag O
B ruenchinients ohrigatiiio
: Emai:

| Prancnimanto atigatatio
| Confirma o Email:

| Pracnctinonto soMalENa
| Telefone:

e
Matrieula

|| Eroenchimento songalons
infarme seu cargo:
.s&s«'lum ) -
| Preencumenty ouigaténis
| Tipo ae vincuto:
_ i Seleciana &
|| Ereencnimento obugatono
| Data de admiss3o:
aammoveass 0
Freanchimanta abtigatario
Escala sede de pagamento:
L Preoncnimento abrigaléria
|| Esta em processo de aposentadoria’
Selecksw v
BN rraanchimanto sbiigatéta
I Eats atasesao do cargo?
|| 505m rrorme o 100 68 amstamentotoc

Beleciane ~
L Prasnomernto obrigatins
~ Jarnada atual
' ravendo duvids CONGUNS SUA UNIGAdE SSCCIAT,
| sewcone -
Z'. Eroenchimemto sbagatsen
=_ Opgao de jornada para o ano de 2028
| sewecione -

| Preencniments atligathrio
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Deseja participar da etapa de substituigdo (trocas)?

]
Preanchimento abngatéria.
Deseja participar da etapa de carga suplementar?

Selecione v

Selecione v
Preanchimento obrigatono.
| Possul acimulo de cargo?
Selecione v
: Presnchinsento obrigatorio
- Possui outre cargo (outra matricula) na Prefeitura de Taubaté?
Selecione v
| Fresnchimento onnigatério
Gostaria de p par de algum projeto? Se sim, qual?

Selecions v

|| Preenchimento origatério

Gostaria de incluir um titulo nove?

Née inzerr tulos & computades. Anexar apenas Sopias des cursor qus ainda ndio forars ncluldas 3% a presents dala
Selecione v

. [—— cbrigalévio

teciara ter formado ciéncia do INieiro teor da Ordem interna SEEDM® requerendo o defenmento das
opeles manitestadas neste ato & da insericdo no Pracesss de Alribuicio de Classes 2 Aulas parm o ano de 202 oW

Deciaro estar apto(a) para o efetive desempenho da fungde na carga horaria pela qual optar, estandn ciente que a modificacdo desta situacdo podera iImplicar em revisio da
carga-hotdna, Essa dedlaracdo fica sem efelio 5€ a opedo for te jornada iniclat

Assumo a Intelra responsabllidade pelos documenios anexados e declar estar clerte de que 2 falsidade nas Informaglies ¢ documentos apresentatos Implicard nas

penalidades cabivess, i o que diz respeiia aos CRIMES CONTRA A FE PUBLICA. FALSIDADE DOCUMENTAL entre oulras penalidades cabivels na esfera
penale ;€ por ser exp da verdade firmo a p te deciaracho

E por dltime, aulorizo que & Prefeflura de Taubalé colete, trale ¢ armazene meus dados ¢ gundo a Lel Geral de Protecdo de Dados. Caso ndo
‘concande, ndo Serd possivel Conciui a sua INSCricio.

.| C)Declara que li e aceito os TERMOS DE PARTICIPAGAO
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ATRIBUIGAO DE AULAS 2025
B Detalhes da inscrigao

¥/ Inserigao concluda: Folenviad ao sey il un ink para vsualzar sie resumo de iscriglo mais tide

| MARIA SANTOS
& suomoss
MSEEMAIL COM
| (121999999999

1

£8497

P (LINGUA PORTUGUESA)
Estatutario

30/0712008

SEED - Secretania de Educacio
& Nio

| Neahum

Jomadapara 2025 QO
Eiapa de substituicio Sim

| Redes |1
De 01:02/2024 a 31/12/2024 | 00 ano(s) & 10 mes(es)

| 110108082024

1
| Gracuagdo
BEDAGOGIA

Clique para visualizar

Voltar
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ANEXO I
COMPOSICAO DE JORNADA
Jornada de 2/3 com aluno e 1/3 extraclasse
De acordo com a matriz curricular:

JORNADA INICIAL JORNADA COMPLETA
PEI 16 32
PI 16 32
ARTE 16 32
ED. FISICA 16 32
INGLES 16 32
CIENCIAS 18 30
GEOGRAFIA 18 30
HISTORIA 18 30
PORTUGUES 18 30
MATEMATICA 20 30
EDUCAGAOQ ESPECIAL 16 32
ENS. RELIGIOSO 16 32

» Educacio Infantil — 16h/a indivisiveis e 02 aulas de artes e 02 aulas de
Educacéo Fisica (exceto bergario);

» Fundamental | - Composto por dois blocos:

Bloco 1 07 aulas de Lingua Portuguesa + 01 aula de Etica + 07 aulas de (16 aulas)
Matemética + 01 aula de Tecnologia
Bloco 2 | 01 aula de Geografia + 01 aula de Histéria + 02 aulas de Ciéncias (4 aulas)

Para composi¢do de um cargo em jornada inicial s3o necessarias 16 h/a, ndo sendo permitido
quantitativo maior que 16h/a por periodo.

» Fundamental Il - 2/3 da jornada com alunos de acordo com a quantidade
permitida pelo componente curricular.

/) /26
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Horario de
e v i 4 el | | Bt de v | gt
Coletivo
16 4 2 2 24
17 4 2 3 26
18 4 2 3 27
19 5 2 3 29
20 5 2 3 30
21 5 3 3 32
22 5 3 3 33
23 6 3 3 35
24 6 3 3 36
25 6 3 4 38
26 6 3 4 39
27 6 4 4 41
28 6 4 4 42
29 7 4 4 44
30 7 4 4 45
31 8 4 4 47
32 8 4 4 48
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ANEXO IV —- CRONOGRAMA 12 E 22 ETAPA DA ATRIBUIGAO

PRIMEIRA ETAPA - Composigéo de jornada - SEED Centro de Formagao

11 Composigdo de jornada PEI, Pl e Plll| Classificados Data Horario
1.1.1 PEI 1°ao 20° 18/09/2024 | 17h00
1112 PEI 21°ao0 40° 18/09/2024 | 18h00
1.1:1.3 PEI 41° a0 60° 18/09/2024 | 19h00
14:2 Pl 1°ao 30° 18/09/2024 | 18h00
1121 PI 31°a0 60° 18/09/2024 | 19h00
1.3 PIlEDUCAGCAO ESPECIAL DV i 18/09/2024 | 18h00
114 PIlEDUCACAQ ESPECIAL DA 1° até o Ultimo | 18/09/2024 | 18h10
135 PIlEDUCACAO ESPECIAL DI 1°ao0 10° 18/09/2024 | 18h30
1.1.5.1 Pl EDUCACAO ESPECIAL DI 11°ao0 20° 18/09/2024 | 19h30
116 Pl EDUCACAO FISICA 1°a0 17° 18/09/2024 | 18h00
1.1.6.1 PIl EDUCACAO FISICA 18° ao 34° 18/09/2024 | 19h00
1.1.7 Pl PORTUGUES 1°ao0 15° 18/09/2024 | 18h00
1.1.7.1 PIl PORTUGUES 16° ao 30° 18/09/2024 | 19h00
1.1.8 PEI 61°ao 80° 19/09/2024 | 17h00
1.1.8.1 PEI 81°ao0 100° 19/09/2024 | 18h00
1.1.8.2 PEI 101° a0 120° 19/09/2024 | 19h00
1.1.9 Pl 61°ao 90° 19/09/2024 | 18h00
1.1.9.1 Pl 91°ao0 120° 19/09/2024 | 19h00
1.1.10 PIl EDUCACAO ESPECIAL DI 21°ao0 35° 19/09/2024 | 18h00
1.1.10.1 Pl EDUCACAO ESPECIAL DI 36° ao 50° 19/09/2024 | 19h00
1.1.11 PIl EDUCACAOQ FISICA 35°a0 49° 19/09/2024 | 18h00
g P 8 e PIlEDUCACAOQ FISICA 50° ao 67° 19/09/2024 | 19h00
1.1.12 PIl PORTUGUES 31°a0 45° 19/09/2024 | 18h00
1.1.12.1 Plll PORTUGUES 46°ao 60° 19/09/2024 | 19h00
1.1.13 PEI 121°ao0 140° 20/09/2024 | 17h00
1.1:134 PEI 141°ao0 160° 20/09/2024 | 18h00
1.1.13.2 PEI 161°ao0 180° 20/09/2024 | 19h00
1.1.14 Pl 121°ao0 145° 20/09/2024 | 18h00
1.1.14.1 Pl 146°ao0 170° 20/09/2024 | 19h00
1.1.15 PIl EDUCACAQ ESPECIAL DI 51° a0 65° 20/09/2024 | 18h00
1.1.15.1 Pll EDUCACAO ESPECIAL DI 66° ao 80° 20/09/2024 | 19h00
1.1.16 PIlEDUCACAO FISICA 68° ao 86° 20/09/2024 | 18h00
1.1.16.1 PIlEDUCACAO FISICA 87°ao 105° 20/09/2024 | 19h00
1.1.17 Pl PORTUGUES 61°ao0 75° 20/09/2024 | 18h00
1.1:1%:1 Pl PORTUGUES 76°ao 90° 20/09/2024 | 19h00
28
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1.1.18 PEI 181°ao0 200° 23/09/2024 | 17h00
1.1.18.1 PEI 201°ao0 220° 23/09/2024 | 18h00
1.1.18.2 PEI 221°ao0 235° 23/09/2024 | 19h00

1.1.19 Pl 171°ao0 195° 23/09/2024 | 18h00
1.1.19.1 Pl 196° a0 220° 23/09/2024 | 19h00

1.1.20 Pll EDUCACAO ESPECIAL DI 81°ao0 95° 23/09/2024 | 18h00
1.1.20.1 Pll EDUCACAQO ESPECIAL DI 96°ao0 110° 23/09/2024 | 19h00

1.1.24 Pll PORTUGUES 91°ao0 100° 23/09/2024 | 18h00
1.1.21.1 Pll PORTUGUES 101°até o dltimo | 23/09/2024 | 19h00

1.1.22 PllEDUCACAQ FISICA 106°ao 120° 23/09/2024 | 18h00
1.4.221 Pl EDUCACAQ FISICA 121°ao0 135° 23/09/2024 | 19h00

1.1.23 PEI 236°ao0 255° 24/09/2024 | 17h00
1.1.23.1 BEI 256°ao 275° 24/09/2024 | 18h00
11232 PEI 276°ao 290° 24/09/2024 | 19h00

1.1.24 Pl 221°ao0 245° 24/09/2024 | 18h00
1.1.241 PI 246°a0 270° 24/09/2024 | 19h00

1.1.25 PllEDUCACAQ ESPECIAL DI 111° a0 125° 24/09/2024 | 18h00
1.1.25.1 PIlEDUCACAQ ESPECIAL DI 126° até o dltimo | 24/09/2024 | 19h00

1.1.26 Pl ENSINO RELIGIOSO 1°até o Ultimo | 24/09/2024 | 18h00

Vil 2T Pl EDUCACAOQ FISICA 136°ao 150° 24/09/2024 | 18h00
1:1:271 Pll EDUCACAOQ FISICA 151°ao0 163° 24/09/2024 | 19h00

1.1.28 PEI 291°ao0 310° 25/09/2024 | 17h00
1.1.28.1 PEI 311°ao0 330° 25/09/2024 | 18h00
1.1.28.2 PEI 331°ao0 345° 25/09/2024 | 19h00

1.1.29 Pl 271°ao0 290° 25/09/2024 | 18h00
1.1.29.1 Pl 291°ao0 310° 25/09/2024 | 19h00

1.1.30 Plll GEOGRAFIA 1°ao0 15° 25/09/2024 | 18h00
1.1.30.1 Pl GEOGRAFIA 16°ao0 27° 25/09/2024 | 19h00

1.1.31 Pl HISTORIA 1°ao0 15° 25/09/2024 | 18h00
1:1.31.1 Pl HISTORIA 16° ao 30° 25/09/2024 | 19h00

1.1.32 Pl EDUCACAO FISICA 164°a0 176° 25/09/2024 | 18h00
1.1.32.1 Plll EDUCACAOQ FISICA 177°até o ditimo | 25/09/2024 | 19h00

1.1.33 PEI 346° a0 365° 26/09/2024 | 17h00
1.1.33.1 PEI 366° ao 385° 26/09/2024 | 18h00
11332 PEI 386°ao 400° 26/09/2024 | 19h00

1.1.34 Pl 311°ao0 330° 26/09/2024 | 18h00
1.1.34.1 PI 331°ao 350° 26/09/2024 | 19h00

1.1.35 Plll HISTORIA 31° a0 45° 26/09/2024 | 18h00
1.1.35.1 Plll HISTORIA 46° até o Ultimo | 26/09/2024 | 19h00

1.1.36 Pl MATEMATICA 1°ao0 15° 26/09/2024 | 18h00
1.1.36.1 Pl MATEMATICA 16° ao 30° 26/09/2024 | 19h00

1134 Pl GEOGRAFIA 28°ao 40° 26/09/2024 | 18h00
1.1.37.1 Plll GEOGRAFIA 41°até o Ultimo | 26/09/2024 | 19h00
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1.1.38 PEI 401°ao 420° 27/09/2024 | 17h00
1.1.38.1 PEI 421° a0 440° 27/09/2024 | 18h00
1.1.38.2 PEI 441°ao 455° 27/09/2024 | 19h00

1.1.39 PI 351°ao0 370° 27/09/2024 | 18h00
1.1.39.1 Pl 371°ao0 390° 27/09/2024 | 19h00

1.1.40 Pl MATEMATICA 31°ao0 45° 27/09/2024 | 18h00
1.1.40.1 Pl MATEMATICA 46° ao 60° 27/09/2024 | 19h00

1.1.41 Pl ARTE 1°ao 15° 27/09/2024 | 18h00
1.1.41.1 PIlARTE 16° ao 30° 27/09/2024 | 19h00

1.1.42 PIlIl INGLES 1°ao0 15° 27/09/2024 | 18h00
1.1.421 Pl INGLES 16°ao 30° 27/09/2024 | 19h00

1.1.43 PEI 456° a0 475° 02/10/2024 | 17h00
1.1.43.1 PEI 476° a0 495° 02/10/2024 | 18h00
1.1.43.2 PEI 496° ao 510° 02/10/2024 | 19h00

1.1.44 Pl 391°ao0 410° 02/10/2024 | 18h00
1.1.44.1 El 411°ao 430° 02/10/2024 | 19h00

1.1.45 Pl MATEMATICA 61°ao0 75° 02/10/2024 | 18h00
1.1.451 Pl MATEMATICA 76°até o dltimo | 02/10/2024 | 19h00

1.1.46 Pl INGLES 31°ao0 45° 02/10/2024 | 18h00
1.1.46.1 PIIlINGLES 46° até o Utimo | 02/10/2024 | 19h00

1.1.47 Plll ARTE 31° ao 45° 02/10/2024 | 18h00
1.1.47.1 PlllARTE 46° ao 60° 02/10/2024 | 19h00

1.1.48 PEI 511°ao0 530° 03/10/2024 | 17h00
1.1.48.1 PEI 531°ao0 550° 03/10/2024 | 18h00
1.1.48.2 PEI 551° a0 565° 03/10/2024 | 19h00

1.1.49 Pl 431°ao0 450° 03/10/2024 | 18h00
1.1.49.1 Pl 451°ao0 470° 03/10/2024 | 19h00

1.1.50 Pl CIENCIAS 1°ao0 15° 03/10/2024 | 18h00
1.1.50.1 Pl CIENCIAS 16°ao 30° 03/10/2024 | 19h00

1.1.51 Plll ARTE 61°ao 75° 03/10/2024 | 18h00
1.1.51.1 Plll ARTE 76° ao 90° 03/10/2024 | 19h00

1.1.52 PEI 566° ao 585° 10/10/2024 | 17h00
1.1.52.1 PEI 586° ao 605° 10/10/2024 | 18h00
1.1.52,2 PEI 606° até o Ultimo | 10/10/2024 | 19h00

1.1.53 Pl 471°ao0 490° 10/10/2024 | 18h00
1.1.53.1 Pl 491° até o Ultimo | 10/10/2024 | 19h00

1.1.54 Pl CIENCIAS 31°ao0 45° 10/10/2024 | 18h00
1.1.54.1 Pl CIENCIAS 46° até o Ultimo | 10/10/2024 | 19h00

1.1.55 Plll ARTE 91°até o ultimo | 10/10/2024 | 18h00

1156 | PIIEDUCAGCAO ESPECIAL LIBRAS 1° até o ultimo 10/10/2024 | 18h00

1.1.57 | PIIEDUCACAQ ESPECIAL TEA - DI 1° até o ultimo 10/10/2024 | 18h15
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211 PEI 1° a0 400° 16/10/2024| 17h00
212 PI 1° ao 300° 16/10/2024| 18h00
21.3 Plil EDUCACAO ESPECIAL DI TODOS DEFERIDOS  (16/10/2024| 18h00
21.4 Plll MATEMATICA TODOS DEFERIDOS  [16/10/2024| 18h00
215 Plll CIENCIAS TODOS DEFERIDOS  [16/10/2024| 18h00
216 PEI 401° até o Ultimo 17/10/2024| 17h00
217 PI 301° até o ultimo 17/10/2024( 18h00
218 Plil EDUCACAO FISICA 1°ao0 100° 17/10/2024| 18h00
219 Plll ARTE TODOS DEFERIDOS  [17/10/2024| 18h00
2.1.10 Plll GEOGRAFIA TODOS DEFERIDOS  [17/10/2024| 18h00
2.1.11 Pl INGLES TODOS DEFERIDOS  [18/10/2024| 18h00
2112 Plll EDUCACAO FiSICA 101° até o Uiltimo 18/10/2024| 18h00
2.1.13 Plil ENSINO RELIGIOSO TODOS DEFERIDOS  [18/10/2024| 18h00
2.1.14 Pll HISTORIA TODOS DEFERIDOS  [18/10/2024| 18h00
2.1.15 Pll PORTUGUES TODOS DEFERIDOS  [18/10/2024| 18h00

O cronograma de horéarios foi dividido visando evitar que o docente aguarde muito tempo, fi

comparecer no horério inicial previsto para o dia.
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cando ocioso. Caso queira, podera




