% Prefeitura Municipal de Taubaté

Secretaria de Fducagdo

ORDEM INTERNA SEED N° 04 , DE 0{ DE SETEMBRO DE 2023.

Regulamenta o Processo Anual de
Atribuicao de Classes efou Aulas aos
docentes do Sistema Municipal de Ensino de
Taubaté, para o ano letivo de 2024.

A Secretaria de Educagdo da Prefeitura Municipal de Taubaté, no uso de suas
atribuicbes, com base no disposto no artigo 56, da Lei Complementar n® 180, de 21 de
dezembro de 2007, observadas as diretrizes da Lei Federal n° 9.394/1996 e
considerando a necessidade estabelecer normas, critérios e procedimentos que
assegurem legalidade, legitimidade e transparéncia ao processo anual de atribuigao de
classes e/ou aulas no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté, RESOLVE:

TITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O processo anual de atribui¢do de classes e/ou aulas aos docentes do Sistema
Municipal de Ensino de Taubaté é regulamentado por esta Ordem Interna, com excecgéo
das classes e/ou aulas da Escola Municipal de Artes “Maestro Fégo Camargo”, cujo
processo de atribuicao sera objeto de regulamentacéo especifica.

Art. 2° A regulamentagao dos critérios para classificagdo docente, prevista no artigo 57,
da Lei Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007, a divulgagéo oficial dos
procedimentos e etapas, a execucdo, a coordenagdo, o acompanhamento e a
supervisao do processo anual de atribuicido de classes e/ou aulas competem a
Secretaria de Educagao, em conjunto com a Comissao exclusivamente designada para
esta finalidade.

Capitulo | - Das atribui¢des do Diretor de Escola no ambito de sua unidade
escolar

Art. 3° Compete ao diretor de escola no ambito de sua unidade escolar:

| — divulgar e executar atos relativos ao processo de atribuicdo, imediatamente apds
receber a divulgagao oficial:
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Il - convocar docentes com sede de controle de frequéncia em sua unidade escolar,
inclusive aqueles que se encontrarem afastados a qualquer titulo e fornecer as
informagdes necessarias para sua inscrigao.

Il — enviar o link de inscrigdo aos docentes referente ao processo anual de atribuicao
de classes e/ou aulas;

IV — auxiliar na compatibilizacido das cargas horarias das classes e/ou aulas de cada
campo de atuagdo com os turnos de funcionamento da escola e respectivas jornadas
de trabalho dos docentes;

V - registrar e arquivar as atas referentes a todo fato relativo ao processo anual de
atribuicdo de classes e/ou aulas;

VI — manter relagdo atualizada de classes e/ou aulas atribuidas ou livres e informar a
Secretaria de Educacgéo a esse respeito quando houver alteragéo da atribuicao vigente,
por qualquer motivo;

VIl — manter relagao atualizada de todos os docentes afastados e o respectivo motivo,
devendo informar a Secretaria de Educagao a esse respeito quando do afastamento;

VIl — enviar a Secretaria de Educagéo, em tempo habil, a documentagao com o edital
das classes e/ou aulas a serem atribuidas durante o ano letivo, devendo indicar o
horario das aulas e horario de atividade extraclasse;

IX — enviar a Secretaria de Educagao, no prazo descrito no cronograma desta Ordem
Interna, a documentagdo exigida em relagéo aos projetos desenvolvidos na unidade
escolar sob sua responsabilidade.

TiTULO Il - DO PROCESSO DE ATRIBUIGAO DE CLASSES E/OU AULAS

Art. 4° O processo anual de atribuicao de classes e/ou aulas compreende as seguintes
fases:

| — convocagao;
Il - inscrigao;

lll - classificagao;
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IV — remogéo’;
V - atribuicdo de classes e/ou aulas.

Capitulo | — Da Convocagéao

Art. 5° Todos os docentes integrantes do magistério, inclusive os que estejam em
funcdo de confianga, readaptados, situagdo de afastamento temporario ou licenca,
serao convocados para inscrigdo no processo anual de atribuicdo de classes e/ou
aulas.

Paragrafo unico. Apés a divulgagédo oficial desta Ordem Interna, sera de exclusiva
responsabilidade do docente o acompanhamento das informacées acerca do presente
processo de atribuigao de classes e/ou aulas.

Capitulo Il — Da Inscrigao

Art. 6° Compete a Secretaria de Educagdo divulgar anualmente os periodos para a
realizagdo de inscricdo dos docentes no processo de atribuicio de classes e/ou aulas,
entrega de titulos, classificagéo dos inscritos e o cronograma da atribuiczo.

Art. 7° A inscricdo é obrigatéria, devendo ser realizada exclusivamente pelo docente
por meio do link disponibilizado para esta finalidade, pela unidade escolar em que tem
sede de frequéncia no ano de 2023, de acordo com o modelo anexo.

Art. 8° A fim de assegurar a responsabilidade na legitimidade de novo titulo a ser
computado, no ato da inscrigdo, o docente que contar com nova titulagao académica
deve enviar em anexo o diploma ou o certificado de conclusdo com o histérico escolar,
digitalizado frente e verso.

Art. 9° Serao computados titulos ainda nao apresentados de:

| — Doutor, stricto sensu, devidamente registrado, considerando a area de atuacgéo do
docente e as areas da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
— CAPES, até o limite de 01 (um), sem limitagdo temporal, comprovado por meio de
certificado ou declaragao de conclusio, ambos acompanhados do histérico escolar:

Il - Mestre, stricto sensu, devidamente registrado, considerando a area de atuacao do
docente e as areas da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
— CAPES, até o limite de 01 (um), sem limitagdo temporal, comprovado por meio de
certificado ou declaragéo de conclusio, ambos acompanhados do histoérico escolar:

1 ~ ; —— £ —— . 1
N3o ha previsdo para esta etapa uma vez que a atribuicdo anual de classes e/ou aulas considera a lista
classificatéria geral de docentes por componente curricular /segmento.
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lll = Especialista, devidamente registrado, obtido em cursos de pés-graduacédo Lato
Sensu, com carga horaria minima de 360 horas em area relacionada a educagao, até o
limite de 03 (trés), sem limitagdo temporal, comprovado por meio de certificado ou
declaragao de conclusdo, ambos acompanhados do histérico escolar;

IV — Gestao Escolar, devidamente registrado, obtido em curso de poés-graduagao em
gestao escolar com carga horaria igual ou superior a 1.000 (mil) horas, até o limite de
01 (um), sem limitagao temporal, comprovado por meio de certificado ou declaragao de
conclusdo, ambos acompanhados do histérico escolar;

V - Licenciatura diversa daquela que foi objeto do concurso do docente, até o limite de 3
(trés) licenciaturas, comprovadas mediante apresentag@o de diploma ou declaragéo de
conclusdo acompanhada do histérico escolar.

Art. 10 No ato da inscricdo, o professor devera indicar a sua jornada semanal de
trabalho atual e fazer a escolha em relacdo a opg¢ao de jornada para o ano
subsequente, sendo as opgdes:

| — manutengdo de sua jornada semanal de trabalho, observado o disposto no artigo 27
da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007, indicando a carga horaria
atual,

Il - reducdo de sua jornada semanal de trabalho, nos termos do artigo 27, §3° da Lei
Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007,

lIl — ampliacdo de sua jornada semanal de trabalho além da jornada inicial, observado o
disposto no §1° do artigo 27 da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007;

IV- ampliacdo de sua carga horaria semanal de trabalho, além da jornada inicial, a titulo
de carga suplementar de trabalho, observado o disposto no artigo 31 da Lei
Complementar n® 180, de 21 de dezembro de 2007.

Paragrafo tnico. Os titulares dos cargos de Professor de Educagao Infantil Substituto,
Professor | Substituto e Professor |l Substituto, deverdao obedecer a carga horaria
disposta no art. 31-A, da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007.

Art. 11 Nas opgdes relativas a jornada semanal de trabalho que impliguem em
atribuigao superior a carga horaria do concurso do docente para o ano de 2024, este
devera declarar aptiddo para o efetivo desempenho da fungédo na carga horaria que
optar.

Art. 12 E responsabilidade do diretor de escola arquivar a ciéncia, dada de forma
inequivoca, a cada docente com sede em sua unidade escolar com relagao ao prazo de
inscrigcoes.

Art. 13 O docente que perder o prazo de inscrigdo, por falta de preenchimento do link
ou por ingresso posterior ao periodo de inscrigao, fica ciente que:

i
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| — participara sem a possibilidade de majorar pontuacédo de classificagao por titulos
académicos,

Il - ficara impossibilitado de optar por projetos;

lll - ficara impossibilitado de optar pela ampliagéo de jornada, de acordo com o art. 10,
11, disciplinado por esta Ordem Interna,

IV — podera manter ou reduzir da jornada para o ano de 2024, mediante registro em ata
pela banca no ato da atribuicao.

Art. 14 Encerrado o prazo para as inscrigbes, de acordo com o cronograma
estabelecido pela Secretaria de Educagao, ndo seréo aceitos titulos enviados.

Capitulo Il - Da Classificagao

Art. 15 Apdés o recebimento dos arquivos referentes as inscrigbes dos docentes
integrantes do quadro do magistério, a Secretaria de Educacao, na forma prevista no
artigo 2° desta Ordem Interna, procedera a classificagdo observando os seguintes
critérios:

| - situagao funcional, tendo preferéncia o docente estatutario, conforme disposto no
inciso |, do artigo 57, da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007:

Il - habilitagdo, conforme disposto no inciso Il, do artigo 57, da Lei Complementar n°
180, de 21 de dezembro de 2007;

lll - tempo de servigo no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté, conforme disposto
no inciso Ill, do artigo 57 e paragrafo Unico do artigo 58 da Lei Complementar n® 180, de
21 de dezembro de 2007;

IV — titulos, conforme disposto no inciso IV, do artigo 57 da Lei Complementar n° 180,
de 21 de dezembro de 2007.

Secgédo | - Quanto a Situagdo Funcional

Art. 16 Quanto a situagao funcional, os docentes ser4o classificados em listas distintas
compostas por:

| - titulares de cargo, tendo preferéncia o docente com cargo de Professor de Educacéo
Infantil, Professor | e Professor Ill:

Il — considerados estaveis reintegrados por meio de ordem judicial;

Il — titulares de cargo, o docente com cargo de Professor de Educagdo Infantil
Substituto, Professor | Substituto e Professor 11l Substituto.
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Paragrafo unico. A lista de docentes cuja situagdo funcional corresponde aquela
prevista no inciso | tem preferéncia sobre a lista prevista no inciso Il e assim
sucessivamente.

Secédo Il - Quanto a Habilitagao

Art. 17 Em cada lista de habilitagao funcional, os docentes seréo classificados segundo
sua licenciatura, no campo de atuagao do componente curricular, objeto do concurso de
que é titular.

Secao lll - Quanto ao Tempo de Servigo no Sistema Municipal de Ensino de
Taubaté

Art. 18 O docente sera classificado no campo de atuacao de que é titular, segundo o
tempo de servigo no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté.

Art. 19 O tempo de servigo no Sistema Municipal de Ensino de Taubate sera
computado em dias corridos, até a data de 30 de junho do ano corrente.

§1° Na apuragdo do tempo de servigo no Sistema Municipal de Ensino de Taubate,
serdo descontados os dias em que o docente apresentar faltas e periodos de
afastamento, excetuando-se os afastamentos considerados de efetivo exercicio,
previstos no artigo 134, da Lei Complementar n° 1, de 4 de dezembro de 1990.

§2° Nao sera computado o tempo de servigo ja utilizado para calculo de aposentadoria.

§3° Sera computado o tempo de servigo ja convalidado do docente que ocupou fungao
temporaria, desde que néo tenha ocorrido interrupgao de tempo ao ser empossado no
cargo efetivo.

Secgdo IV — Quanto aos Titulos

Art. 20 Quanto aos titulos apresentados pelos docentes, estes serdo devidamente
classificados mediante a devida comprovacéo de diploma ou declaragéo oficial emitida
pela instituigdo de ensino, atestando a concluséo do curso, acompanhada do historico
escolar, devidamente finalizado até o dia 30 de junho do presente ano, como:

| — Doutor, devidamente registrado, considerando-se a area de atuagao do docente e as
areas da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, até
o limite de 01 (um), sem limitagao temporal,

Il - Mestre, devidamente registrado, considerando-se a area de atuagé&o do docente e
as areas da Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES,
até o limite de 01 (um), sem limitagdo temporal;
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Il - Especialista, devidamente registrado, obtido em cursos de pés-graduacéo L{fato
Sensu, com carga horaria minima de 360 horas em area relacionada & educacao, até o
limite de 03 (trés), sem limitagao temporal;

IV — Gestao Escolar, devidamente registrado, obtido em curso de pés-graduagdo em
gestao escolar com carga horaria igual ou superior a 1.000 (mil) horas, até o limite de
01 (um), sem limitagao temporal;

V - Licenciatura diversa daquela que foi objeto do concurso do docente, até o limite de
3 (trés) licenciaturas.

§1° O limite previsto no inciso Ill considerara o titulo previsto no inciso 1V, de modo que
os cursos de pés-graduagéo lato sensu ndo poderdo exceder a quantidade 03 (trés)
para efeito de pontuagao neste processo.

§2° N&o sera atribuida pontuagdo aos cursos realizados em periodos concomitantes,
exceto os oferecidos por essa Secretaria, que se enquadre na carga horaria descrita no
artigo 20.

§3° O certificado de conclusdo dos cursos previstos nos incisos Il e IV deverdo estar
acompanhados do histérico escolar para validagao, observada a Resolugdao CNE/CES
n° 01/2007%, ou normativa equivalente que eventualmente a substitua.

Secao V - Do método de pontuagdo de cada critério de classificagcao

Art. 21 A situagdo funcional atual dos docentes nao sera pontuada por se tratar de
elemento que determina ordem de preferéncia na atribuicao de classes e/ou aulas.

Art. 22 Obedecendo o regulamento no caput do artigo 19, desta Ordem Interna, o
tempo de servico do docente no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté sera
pontuado segundo os critérios de:

| — tempo de servigo como docente estatutario, multiplicado por 0,003 (trés milésimos);
Il - tempo de servico como docente em fungcdo temporaria, desde que nao tenha

ocorrido a interrupgdo do tempo até a posse do cargo efetivo, multiplicado por 0,002
(dois milésimos);

* 0s certificados de conclusdo de cursos de pés-graduacio lato sensu devem mencionar a area de conhecimento do
curso e serem acompanhados do respectivo histérico escolar, do qual devem constar, obrigatoriamente: | - relacdo
da componente curricular, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e qualificacéo dos professores
por elas responséveis; |l - perfodo em que o curso foi realizado e a sua duragdo total, em horas de efetivo trabalho
académico; Il - titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso e nota ou conceijto obtido; IV -
declaragdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposicdes da presente Resolugdo; e V - citagdo do ato
legal de credenciamento da instituicdo.
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Art. 23 Cada titulo sera pontuado individualmente até os limites previstos no artigo 20
desta Ordem Interna, obedecendo a seguinte proporgao:

| = Titulo de Doutor: 10 (dez) pontos;

Il - Titulo de Mestre: 6 (seis) pontos;

lll - Titulo de Especialista:

a- 1 (um) ponto, para os cursos concluidos nos ultimos 6 (seis) anos;

b- 0,1 (um décimo) de ponto, para os cursos concluidos ha mais de 6 (seis) anos;

IV = Titulo de Gestao Escolar: 1 (um) ponto.

V — Cada licenciatura, desde que diversa da licenciatura objeto do concurso do
docente, sera pontuada com 2 (dois) pontos, até o limite de 3 (trés) licenciaturas ou 6

(seis) pontos.

Paragrafo tinico. Os titulos de Doutor e Mestre nédo serdo pontuados cumulativamente,
sendo considerado apenas o de maior pontuagao.

Secdo VI - Da pontuagao final dos critérios e da classificagao

Art. 24 A pontuacdo final dos critérios de classificagdo resultara da soma das
pontuagdes previstas nos artigos 21 a 23 desta Ordem Interna.

Art. 25 Com base na pontuagao final dos critérios de classificagéo, os docentes serao
classificados em ordem decrescente, na forma prevista nos artigos 16 e 17 desta
Ordem Interna.

Segéao VIl — Dos critérios de desempate

Art. 26 Em caso de empate na pontuagao final, o desempate observara os critérios
abaixo na seguinte ordem:

§1° Menor numero de faltas e periodos de afastamento no periodo de 01/07/2022 a
30/06/2023, excetuando-se as auséncias consideradas de efetivo exercicio, previstas
em lei;

§2° Maior pontuagéo obtida quanto ao tempo de servico no Sistema Municipal de
Ensino de Taubaté, pela soma das pontuagdes previstas nos incisos | e Il, do artigo 22;

§3° Maior pontuagao obtida quanto aos titulos;

§4° Maior idade.
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Capitulo IV - Da Atribuicdo de Classes e/ou Aulas
Secgéo | - Diretrizes para atribuigdo de classes e/ou aulas

Art. 27 A atribuicao de classes e/ou aulas de cada campo de atuagéo sera feita pela
Secretaria de Educagao, observadas as seguintes diretrizes:

§1° Em todas as etapas de atribuicdo deve ser observada a ordem de preferéncia por
situagéo funcional prevista no paragrafo Unico do artigo 16, desta Ordem Interna.

§2° No ambito de cada situagao funcional, deve ser observada a ordem decrescente de
classificagcdo dos docentes em cada campo de atuacdo, da licenciatura objeto do
concurso, tendo preferéncia o titular de cargo.

§3° Na atribuicdo de classes e/ou aulas sera considerada a opgdo do docente
manifestada, e deferida pela Secretaria de Educagao, em conformidade com os artigos
10 e 11 desta Ordem Interna.

§4° A atribuicdo de classes e/ou aulas para composigao de jornada de trabalho, aos
docentes em situagdo de afastamento considerado como de efetivo exercicio pelo
artigo 134, da Lei Complementar n° 1, de 4 de dezembro de 1990, podera ser feita ex
officio pela Secretaria da Educagdo, observadas a ordem de classificagao, a
compatibilidade com o interesse publico e a carga horaria do edital do respectivo
concurso em que o docente foi aprovado.

§5° A atribuicdo de classes e/ou aulas em escolas segmentadas de turno Gnico ou
integrais (EMIEIEF Prof. Ana Silvia Paolichi Ferro - Continental, EMEF Dom Pereira de
Barros - Bela Vista e EMIEF Prof. Dr. Jodo Baptista Ortiz Monteiro - Esplanada Il), sera
feita obrigatoriamente para professores com a opg¢ao pela manutengdo da jornada
completa, com vistas a compatibilizagdo das jornadas dos docentes ao horario de
funcionamento da escola.

§6° A atribuicao de classes e/ou aulas na EMEF Prof. Lafayette Rodrigues Pereira —
Escola Civico Militar- implica na aceitagdo das atividades inerentes & proposta
pedagdgica especifica da unidade escolar.

§7° Na atribuicdo de classes e/ou aulas nos blocos de Educacao Especial/AEE, nao
sera permitida a quebra de blocos para docentes com jornada completa (48 horas-
aula).

§8° O docente que chegar atrasado, nio comparecer na atribuicdo de classes e/ou
aulas, ou néo se fizer representar por pessoa munida de procuragao para atribuigdo de
classes e/ou aulas, de acordo com o cronograma, nas distintas fases do processo de
atribuicao de aulas:

| - perdera o direito de escolha de acordo com sua classificacao;
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Il — passara a figurar, para efeito dessa atribuicao, no caso de atraso, em ultimo lugar
da listagem prevista para o dia; constando registro em ata pela banca de atribuigao;

Ill = e no caso de auséncia serdo atribuidas classes e/ou aulas ex officio, observada a
carga horaria atual deferida pela Secretaria de Educagéo.

§9° Em todas as etapas de atribuicdo, a composi¢ao da carga horaria total do docente
devera ser efetivada na mesma unidade escolar. Somente esgotadas as possibilidades

de atribuigdo na mesma unidade escolar poderdo ser ofertadas aulas em unidades
escolares distintas.

Art. 28 Participara da 12 etapa do processo de atribuicdo, o docente que se encontrar
em qualquer das situagdes a seguir especificadas:

| - designado para as fungdes de confianga de Professor Assistente Técnico, Professor
da Equipe de Praticas Pedagodgicas, Professor Coordenador, Vice-Diretor de Escola,
Diretor de Escola, Supervisor de Ensino e Coordenador de Area, de acordo com o
Anexo |ll, da Lei Complementar n.° 470, de 13 de dezembro de 2021,

Il - readaptado;

Il - afastado em um dos termos dos incisos V, VI, VIII, Xll, do art. 134, da Lei
Complementar n.° 001, de 04 de dezembro de 1990;

§1° Ao docente em afastamento em um dos termos dos incisos VI e VII, do art. 209, da
Lei Complementar n.° 001, de 04 de dezembro de 1990 sera facultada a presenca.

§2° O docente que ndo se encontrar em exercicio, no minimo ha 1 (um) ano, por
caracterizagdo de abandono, com a devida instauragédo de processo administrativo
disciplinar, nos termos do art. 285, da Lei Complementar n.° 001, de 04 de dezembro de
1990, tera suspensa a atribuicdo de aulas até a conclusdo do processo administrativo
instaurado.

§3° Os docentes que se encontrarem nas situagdes previstas no inciso |, deste artigo
poderao ter suas designagdes cessadas no decorrer do ano letivo, quando:

a - a pedido do docente, com antecedéncia de até 30 dias para cessagao da portaria,
retornando a regéncia em classes e/ou aulas que estiverem disponiveis no momento;

b - a critério da administragao por descumprimento de normas legais, apés concluido
procedimento administrativo disciplinar e assegurado o direito de ampla defesa e
contraditorio.

§4° Em qualquer das situagdes relacionadas nos incisos deste artigo, o docente que
tiver cessada sua designacdo/afastamento durante o ano letivo, na inexisténcia de
classes e/ou aulas para constituicdo ou composicdo de jornada de trabalho podera
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atuar junto a programas e/ou projetos da Secretaria de Educagio, observando a
legislagéo especifica, desde que seja declarada sua condi¢éo de adido.

§5° O docente na condicdo disposta nesse artigo ou aqueles com classes e/ou aulas
atribuidas no processo de atribuigdo, que venham a ser designado para fungao
gratificada ou afastado para projetos, tera automaticamente suas classes e/ou aulas
disponibilizadas para novas atribuicdes de aulas, passando a se enquadrar nas
condi¢Ges dispostas no art. 27, §2°, incisos “a” e “b”, exceto na designagao por periodo
determinado com retorno previsto dentro do ano letivo.

Secao Il — Primeira Etapa da Atribuigdo
Composigao de jornada

Art. 29 A Primeira Etapa da Atribuigdo ocorrera, em local e horario definido em
cronograma anexo para ciéncia de todos os professores efetivos.

§1° O docente que estiver afastado nos termos do artigo 28 desta Ordem Interna,
participara do processo de aulas atribuidas em primeira etapa.

| - Serao atribuidas classes e/ou aulas livres do componente curricular do cargo de
ingresso, até o limite de sua jornada atual deferida pela Secretaria de Educacéo, de
acordo com sua classificagdo e a disponibilidade no Sistema Municipal de Ensino de
Taubaté;

Il - O deferimento da jornada atual dependera do comprometimento do docente com a
eficacia do aprendizado do aluno, bem como sua ativa participacdo nas atividades
educacionais e no processo de planejamento, execugao e avaliagao das atividades
escolares. Essa avaliagdo sera realizada com base na frequéncia do docente em dias
letivos, excluindo-se qualquer periodo de afastamento referente a licenca maternidade,
amamentacao, férias, licenga paternidade e licenga prémio ocorridos no periodo de
01/07/2022 a 30/06/2023.

a — Comprometimento superior a 80%: deferimento de atribuicdo de jornada completa
na primeira etapa se a jornada atual for completa ou deferimento de ampliacdo na
segunda etapa se a jornada atual for inicial de acordo com a disponibilidade de classes
e/ou aulas no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté.

b — Comprometimento igual ou inferior a 80%: deferimento de atribuicao de jornada
inicial na primeira etapa e deferimento de atribuicao de carga suplementar na quarta
etapa se a jornada atual for completa, de acordo com a disponibilidade de classes e/ou

aulas no Sistema Municipal de Ensino de Taubaté até o limite da carga horaria atual,
vedada a ampliagéo.

§2° Nao havendo classes e/ou aulas livres do componente curricular, objeto da
atribuigao, para composigéo da jornada deferida ao docente, poderao ser atribuidas, em
momento proprio, classes e/ou aulas em substituicdo do componente curricular,

™,
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observado o inciso |, do artigo 62, da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de
2007, sendo nesses casos, o docente considerado adido.

§3° As classes e/ou aulas da Educagdo de Jovens e Adultos — EJA poderdo ser
atribuidas nesta Etapa.

§4° As aulas das componentes curriculares de Fisica, Quimica, Filosofia e Sociologia
poderao ser atribuidas aos titulares de cargo que comprovem habilitagao para a referida
atribuicao. No ato da inscrigdo, o docente devera anexar o arquivo do diploma que
comprove essa habilitagéo.

a — A composicéo de jornada de trabalho docente descrita no paragrafo anterior, sera
apos atendimento aos titulares dessas componentes curriculares, desde que a jornada
inicial docente tenha sido constituida com a componente curricular objeto do concurso
de ingresso.

Segdo lll - Da atribuigdo de classes e/ou aulas de Educacao de Jovens e Adultos
- EJA

Art. 30 As classes e/ou aulas de Educagao de Jovens e Adultos — EJA serédo
organizadas de acordo com o numero de alunos a serem atendidos e suas
especificidades verificadas periodicamente.

§1° A criagdo das classes e/ou aulas de que trata o caput deste artigo, somente se
concretizara apds analise pelo supervisor da unidade escolar, confirmagédo das
matriculas e deferimento da Secretaria de Educagdo, mediante o numero de alunos
matriculados.

Art. 31 As aulas da Educacdo de Jovens e Adultos do Ensino Fundamental — EJA
poderdo ser criadas ou extintas durante o ano letivo, em decorréncia da demanda
escolar ou a critério da Secretaria de Educagéo.

§1° Ocorrendo a extingdo de classes no decorrer do ano letivo, poderao ser atribuidas
ao docente, a critério da Secretaria de Educagdo, as classes e/ou aulas disponiveis,
desde que haja compatibilidade com o cargo do docente.

§2° Ocorrendo a criagdo de classes e/ou aulas no decorrer do ano letivo, a atribuicao
devera ser feita em conformidade com esta Ordem Interna.

Segdo IV - Segunda Etapa da Atribuigao
Ampliagdo de Jornada

Art. 32 A Segunda Etapa de Atribuigido ocorrera, em local e horario definido conforme
cronograma (anexo VI), de acordo com a classificagédo dos professores, participando
desta etapa os inscritos para este fim.
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§1° Seréo atribuidas classes e/ou aulas livres do componente curricular do cargo
docente até a quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de Educacéo, aos
professores nao contemplados na Primeira Etapa, observada a ordem de classificacdo
e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas no Sistema Municipal de
Ensino de Taubaté.

§2° Fica vedada a ampliagdo da jornada de trabalho aos docentes que, em virtude de
recomendacdo da Divisdo de Pericias Médicas do Municipio, ndo estejam em
condigbes de salde aptas a exercé-la além do minimo legal.

§3° Fica vedada a ampliacdo de jornada ou de carga horaria de trabalho aos docentes
que nao tenham condigbes de efetivo desempenho da fungcdo na carga horaria
pretendida, por incompatibilidade com o interesse publico.

Segdo V - Terceira Etapa da Atribuicao
Projetos/Aulas em Substituigdo/Carga Suplementar

Art. 33 A Terceira Etapa de Atribuigdo ocorrera, em local e horario definido conforme
cronograma (anexo VI), de acordo com a classificagdo dos professores, participando
desta etapa os inscritos para este fim.

§1° Seréao atribuidas aulas dos programas REDES | e Il, CETI e EAFI aos docentes
inscritos e/ou indicados e aptos a participarem das propostas dos programas e projetos
ofertados, observada a ordem de classificagdo, de acordo com a composi¢ao de
jornada atribuida ao docente, até a quantidade da carga horaria deferida pela
Secretaria de Educagéo e disponibilidade de classes e/ou aulas no Sistema Municipal
de Ensino de Taubaté.

§2° As aulas deixadas pelos docentes que optarem pelos programas descritos no
paragrafo anterior serdo atribuidas aos professores titulares de cargo do Sistema

Municipal de Ensino de Taubaté que tenham manifestado interesse em assumir as
turmas disponiveis.

I - O Professor Ill respeitara a equivaléncia de jornada, sendo vedada a troca parcial da
mesma, salvo na hipétese em que o docente manifestar a intengéo de reduzir o numero
de unidade escolar por ele atendida.

Il = Com o intuito de garantir a transparéncia e igualdade no processo de atribuicao de
classes e/ou aulas, esta etapa é a Unica oportunidade para ajustar as jornadas com
base nas aulas atribuidas. Isso se aplica as aulas que estejam disponiveis para
realocagdo ao docente que esta em regéncia de sala. Apds essa fase, ndo sera
possivel atribuir novas turmas com a finalidade de realizar “trocas", evitando mudancas
frequentes no quadro de aulas atribuidas.

§3° Em seguida, conforme cronograma (anexo VI), serao atribuidas aulas livres que nao
justifiguem constituigdo de cargo, desde que seja na mesma unidade ja atribuida e/ou
aulas em substituicdo, a titulo de carga suplementar, observada a ordem de
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classificagdo, até a quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de Educagao e

de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas no Sistema Municipal de Ensino
de Taubaté.

§4° Fica vedada a atribuicdo de projetos aos docentes que, em virtude de
recomendagdo da Divisao de Pericias Médicas do Municipio, ndo estejam em
condi¢cdes de saude aptas a exercé-la além da jornada inicial.

§5° Fica vedada a atribuicdo de carga suplementar aos docentes que nao tenham
condicbes de efetivo desempenho da fungdo na carga horaria pretendida, por
incompatibilidade com o interesse publico.

Subsegdo | — Da atribuigao de carga suplementar de trabalho

Art. 34 A carga horaria de trabalho do docente em jornada inicial semanal podera ser
ampliada a titulo de carga suplementar com aulas em substituicdo ou livre:

| - desde que as aulas livres nao fagam composigdo para novo cargo e seja na mesma
unidade ja atribuida;

Il - até o limite maximo de 48 (quarenta e oito) horas-aula/atividade semanal, a ser
constituida de até 32 (trinta e duas) horas-aula e até 16 (dezesseis) horas-atividade
para trabalho pedagoégico;

Il - até a quantidade da carga horaria deferida pela Secretaria de Educagéo, de acordo
com a tabela de carga horaria — anexo lll;

IV — observada a ordem de classificagao;

V - e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas no Sistema Municipal de
Ensino de Taubateé.

§1° Fica vedada a ampliagdo da carga horaria de trabalho, a titulo de carga
suplementar, nos termos do artigo 31 da Lei Complementar n® 180, de 21 de dezembro
de 2007, aos docentes que, em virtude de recomendagdo da Divisdo de Pericias
Médicas do Municipio, ndo estejam em condigdes de salde aptas a exercé-la além do
minimo legal.

I — A vedagdo prevista no §1°, deste artigo ficara suspensa até que ocorra decisao
definitiva na orbita administrativa, ndo passivel mais de recurso.

Il — Ocorrendo decisdo administrativa transitada em julgado que impeca a ampliagéo da
carga horaria de trabalho, nos casos previstos no §1° deste artigo, as horas aulas
respectivas serdo objeto de nova atribuigao.

§2° A carga horéaria de trabalho suplementar podera ser revista a qualquer tempo pela
Secretaria de Educagéo caso haja modificagao da disponibilidade durante o ano letivo.
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§3° O docente que ndo assumir as aulas efetivamente, ou, assumindo-as, apresentar
percentual de comprometimento igual ou inferior a 80%, com base no critério de
comprometimento do docente com a eficacia do aprendizado do aluno e com a
participagéo nas atividades educacionais e no processo de planejamento, execugao e
avaliacao das atividades escolares, perdera as classes e/ou aulas atribuidas a titulo de
carga suplementar imediatamente, sendo estas, objeto de nova atribuicao.

Art. 35 A constituigdo de carga suplementar de trabalho docente podera ser atribuida,
observada a disponibilidade e a critério da Secretaria de Educagéo, desde que haja
compatibilidade com o interesse publico e o docente tenha condigdes de efetivo
desempenho da fung@o na carga horaria pretendida, sendo sua carga horaria de
trabalho composta da seguinte forma:

| — Com aulas em substituigao.
Il - Com classes de recuperacgéo paralela REDES | e I, CETI, EAFI.
lll - Com aulas de Itinerario Formativo.

IV — Com aulas livres que ndo fagam composicdo de novo cargo docente e seja na
mesma unidade ja atribuida.

Subsegéo Il - Da atribuigdo de classes e/ou aulas em substituigdo

Art. 36 Durante o impedimento legal e temporario dos profissionais de educagao, por
periodo determinado ou eventual, a substituicio sera exercida em conformidade com o
disposto nos artigos 62 e seguintes da Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro
de 2007, obedecida a seguinte ordem:

I - docentes em situagédo de excedente, assim caracterizados os professores que néo
conseguirem completar a jornada de trabalho deferida pela Secretaria de Educacao,
relacionados em lista elaborada pela Secretaria de Educacao;

Il — docentes classificados de acordo com esta Ordem Interna e relacionados em lista
elaborada pela Secretaria de Educacéo, observando-se a. qualificagdo minima exigida
para a fungao, a ordem de preferéncia prevista no artigo 15, todos desta Ordem Interna
€ na seguinte ordem:

a- os titulares de cargo de Professor de Educagao Infantil, Professor | e Professor II;

b- a carga horéria de trabalho dos titulares de cargo de Professor de Educacgao Infantil
Substituto, Professor | Substituto e Professor IlI Substituto, sera obrigatoriamente
ampliada para vinte e quatro horas aula/atividade semanais, a titulo de carga
suplementar, se houver disponibilidade de aulas.

c- A jornada dos titulares de cargo de Professor de Educacao Infantil Substituto,
Professor | Substituto e Professor Il Substituto sera constituida com aulas em
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substituicdo, salvo na indisponibilidade destas, quando a partir de entdo, seréo

constituidas com aulas livres que nao estejam em cdmputo de novos cargos, seguindo
os demais critérios desta Ordem Interna.

§1° O previsto na alinea “b” do inciso |l deste artigo diz respeito ao momento de
atribuicao aos titulares de cargo de Professor de Educagao Infantil Substituto, Professor
| Substituto e Professor Ill Substituto, sendo a constituicdo desses cargos aquela
definida na Lei Complementar n°® 180, de 21 de dezembro de 2007.

§2° A atribuicdao de aulas em substituicdo prevista no inciso Il deste artigo tera duragao
maxima de um ano letivo, podendo ser encerrada antecipadamente mediante critério da
Secretaria de Educacéo, situacdo em que o docente que estiver substituindo tera novas
aulas atribuidas conforme disponibilidade e a critério da Secretaria de Educacao.

Subsecao lll — Da atribuigdo de classes e/ou aulas de recuperacao paralela
REDES | e ll, CETI e EAFI

Art. 37 As classes e/ou aulas de recuperagao paralela REDES | e Il, CETI e EAFI, nao
poderéo ser utilizadas para a constituicao de jornada docente.

§1° As classes e/ou aulas de recuperagdo paralela REDES | e Il e CETI serédo
organizadas de acordo com o numero de alunos a serem atendidos e suas
especificidades verificadas periodicamente, ficando a critério da Secretaria de
Educacgao sua atribuigdo e continuidade.

§2° As classes e/ou aulas da EAFI serdo atribuidas aos professores que forem
indicados pela coordenagao do referido projeto.

§3° As classes do Redes (Ensino Fundamental | e Il), CETI (Ensino Fundamental),
poderdo ser criadas ou extintas durante o ano letivo, em decorréncia da demanda
escolar ou a critério da Secretaria de Educagao.

Art. 38 Poderao participar do processo de inscrigdo e posterior atribuigdo das classes
dos referidos programas e projetos os seguintes professores:

| — Para as aulas do Redes |: Professores titulares dos cargos de Professor | e
Professor | substituto.

Il — Para as classes e/ou aulas do Redes Il: professores titulares dos cargos de
professor Ill das componentes de Lingua Portuguesa e Matematica e professor Ill
substituto das componentes de Lingua Portuguesa e Matematica.

Il - Para as aulas do CETI e EAFI: professores titulares dos cargos de professor Ill e
professor |ll substituto de Educagéo Fisica.
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IV — Os docentes descritos nos incisos anteriores deste artigo, que ministraram aulas no
REDES | e Il CETI e EAFI com resultado satisfatério no desenvolvimento do programa
ao longo de 2023, teréo a opgéo da manutengédo de sua jornada no referido projeto.

Paragrafo Gnico. O docente que ministrou aulas nos referidos programas, no ano
letivo de 2023, e nao desenvolveu de forma satisfatoria a proposta apresentada, nao
podera participar do processo para o ano letivo de 2024.

Art. 39 A permanéncia do docente nos programas REDES |, REDES Il e CETI no ano
letivo de 2024 esta atrelada ao critério de comprometimento previsto no artigo 28, I,
desta Ordem Interna e realizagao do trabalho de acordo com os objetivos do programa.

Art. 40 Os docentes interessados nos programas REDES |, REDES Il e CETI deveréo
se inscrever, segundo os critérios e prazos estabelecidos nesta Ordem Interna (Anexo

l).

§1° As inscrigbes submetidas serao objeto de analise pela Secretaria de Educacgao, que
podera proferir deferimento ou indeferimento, fundamentado na comprovagao de
assiduidade estabelecida no artigo 28, inciso Il, da presente Ordem Interna.

§2° Apos o deferimento e publicagao das inscri¢ées, a atribuicdo de aulas nos referidos
programas ocorrera pela ordem de classificagdo no Processo Anual de Atribuicdo de
Classes e/ou Aulas aos docentes no Sistema Municipal de Ensino de Taubateé.

Subsecao IV - Da atribuigdo de classes e/ou aulas de Aprofundamento
Curricular - Ensino Médio

Art. 41 As classes e/ou aulas dispostas aos docentes para o ltinerario Formativo -
Aprofundamento Curricular, no segmento do ensino médio da Secretaria de Educacéao
podera ser utilizada para a constituicido de jornada docente, de acordo com o
componente curricular correspondente ao cargo que o professor ocupa.

Paragrafo unico. O docente fica ciente que os componentes curriculares do caput
deste artigo poderéao ter alteragdes entre os dois semestres letivos.

Art. 42 Para o ltinerario Formativo - Projeto de Vida e Tecnologia e Formag&o, sera
priorizado o atendimento aos docentes que nio conseguirem compor sua jornada de
trabalho de acordo com o componente curricular e que atendam exclusivamente a
matriz curricular do Ensino Médio. Na sequencia sera ofertada aos docentes com a
certificacdo de capacitagédo dos respectivos cursos, emitidos pelo INOVA EDUCACADO,
da Escola de Formagao e Aperfeicoamento dos Profissionais da Educacéao do Estado
de Sao Paulo “Paulo Renato Costa Souza”. Esses deverio indicar o interesse no ato da
inscricdo do processo de atribuicdo de classes e/ou aulas na fase inicial, e
posteriormente (se aptos) participar da atribuicdo das aulas dos componentes
curriculares, na etapa da atribuigéo de projetos.
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Paragrafo unico. O certificado mencionado no paragrafo anterior nao incidira em
pontuacao para fins de classificacdo dos docentes.

Art. 43 Poderao ocorrer alteragées conforme legislagdes vigentes.

Segao VI - Da atribuigao de classes e/ou aulas durante o ano

Art. 44 A atribuigao de classes e/ou aulas durante o ano sera realizada pela Secretaria

de Educagdo, na forma disposta no artigo 2°, e em observancia as diretrizes desta
Ordem Interna.

Art. 45 O docente que se encontrar em licenga ou afastado a qualquer titulo ndo podera
concorrer a atribuicdo de classes e/ou aulas durante o ano, exceto para constituigao
obrigatoria de jornada de trabalho do titular de cargo ou em licenga gestante.

Secgao VIl - Quarta Etapa da Atribuigao
PROFESSORES SUBSTITUTOS

Art. 46 Ao término da atribuigdo de carga suplementar para os titulares de cargo se
iniciara o processo de atribuigao de aulas para os titulares de cargos substitutos.

Paragrafo Gnico. A carga horaria de trabalho dos titulares de cargo de Professor de
Educagéo Infantil Substituto, Professor | Substituto e Professor Il Substituto sera
obrigatoriamente ampliada para 24 (vinte e quatro) horas-aula/atividade semanais, a
titulo de carga suplementar, se houver disponibilidade de aulas até a quantidade da
carga horaria deferida pela Secretaria de Educagdo, observada a ordem de
classificacdo e de acordo com a disponibilidade de classes e/ou aulas no Sistema
Municipal de Ensino de Taubate.

TiTULO Il - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47 Fica vedada atribuicdo de classes e/ou aulas em desconformidade com esta
Ordem Interna, sob pena de responsabilizagdo funcional.

Art. 48 Serdo lavradas atas de todas as sessdes que compdem o processo de
atribuicdo de classes e/ou aulas, conforme modelo aprovado pela Secretaria de
Educacdo, as quais deverdo ser assinadas pelo servidor responsavel e mais dois
servidores, como testemunhas.

Art. 49 A critério da Secretaria de Educagdo, em conjunto com as unidades de ensino,
poderdo ser constituidos, fragmentados ou desconstituidos, de acordo com a
necessidade do servigo publico, blocos de aulas, compostos por aulas livres que nao
tenham composicdo de cargo e/ou em substituicdo, dos campos de atuagao que
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compdem o curriculo das séries iniciais e finais do Ensino Fundamental e do Ensino
Médio, para serem atribuidas em conformidade com esta Ordem Interna.

Art. 50 As classes e/ou aulas atribuidas aos docentes que por ventura se afastem antes
do término do processo de atribuigao inicial de classes e/ou aulas, ficardo disponiveis a
partir da etapa de atribuicdo da carga suplementar de trabalho.

§1° As classes e/ou aulas de que trata o caput somente poderdo ser atribuidas a
docentes que venham a assumi-las e/ou ministra-las efetivamente, ficando
expressamente vedadas substituicbes sequenciais.

§2° O aumento da carga horaria ao docente somente sera concretizado, para todos os
fins, quando o mesmo assumir efetivamente o seu exercicio.

§3° E vedado deferimento de ampliagao de qualquer atribuigdo que implique aumento
de carga horaria, além daquela prevista no Edital do respectivo concurso em que o
docente foi aprovado, ao docente que se encontre afastado em licenga médica por
periodo igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias, aqueles que estejam aguardando
decisdo sobre readaptagao, e aos que nao tenham condigbes de efetivo desempenho
da fung@o na carga horaria pretendida.

Art. 51 O docente afastado que tiver a sua portaria cessada ex-officio, podera
reassumir as aulas atribuidas, até a finalizagdo do ano letivo. O docente afastado que
requerer seu retorno a sala de aula, terd classes e/ou aulas atribuidas onde haja
disponibilidade de classes e/ou aulas em substituicdo ou livres esgotadas as em
substituicao, a critério da Secretaria de Educagao.

Art. 52 A atribuigao de classes e/ou aulas para atendimento a ordem judicial ou para a
composicdo da jornada inicial de trabalho do titular de cargo que tenha sido
comprometida em virtude de supressdo de classes e/ou aulas devera considerar a
ordem inversa de classificagdo dos docentes, para efeito de retirada de classes e/ou
aulas, a qual podera implicar na redugéo da carga horaria ou na dispensa do professor
contratado por tempo determinado.

Art. 53 A critério da Secretaria de Educacéo, a jornada de trabalho do docente podera
ser limitada a jornada inicial na Primeira Etapa de Atribuicdo, de acordo com o interesse
publico, ou a pedido do servidor, no momento de inscricdo e desde que respeitados os
limites previstos na Lei Complementar n° 180, de 21 de dezembro de 2007, na seguinte
conformidade:

§1° Mediante recomendagdo da Divisdo de Pericias Médicas do Municipio, podera
haver redugao ex officio de jornada semanal completa para jornada semanal inicial.

| — A redugéo prevista no §1°, deste artigo ficara suspensa até que ocorra deciséo
definitiva na érbita administrativa, nao passivel mais de recurso.
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Il - Ocorrendo decisdao administrativa transitada em julgado que determine a redugéo
da jornada dos docentes, no caso previsto no §1° deste artigo, as horas aulas
respectivas serdo consideradas disponiveis para nova atribuicdo ou constituicdo de
cargo docente.

§2° A reducgao da jornada semanal de trabalho, a pedido do servidor, apés a atribui¢cao
inicial, antes do inicio ou durante o ano letivo, sera analisada e deferida a critério da
SEED e mediante interesse da Administragéo Publica:

| — O docente devera manifestar seu interesse pela redugdo da jornada semanal de
trabalho por meio de requerimento, dirigido a Secretaria de Educagéo, que avaliara o
pedido e fara a composicdo da nova jornada de trabalho do docente, se nao houver
prejuizo ao interesse publico;

Il — A desisténcia manifestada na forma do inciso |, deste paragrafo, ainda que referente
a parte da carga suplementar implicara na desisténcia parcial ou integral das classes
e/ou aulas atribuidas a esse titulo e impedird o docente de concorrer a jornada
completa ou a carga suplementar durante o corrente ano letivo e no processo inicial de
atribuicdo de classes e/ou aulas no ano seguinte.

Ill = Ao solicitar alteragdes na jornada docente ap6s o processo de atribuigao, caso o
pedido seja deferido e nova ata assinada pelo docente entre o periodo de 01 ao 15°
dias de cada més, o docente iniciara a nova carga no dia seguinte. Sendo assinada
entre os dias 16 e o Ultimo dia de cada més, iniciara a nova carga no primeiro dia util do
més seguinte.

§3° De acordo com o critério de comprometimento do docente com a eficacia do
aprendizado do aluno e com a participagdo nas atividades educacionais € no processo
de planejamento, execugéo e avaliagao das atividades escolares, conforme previsao do
artigo 28, I, desta Ordem Interna.

Art. 54 Cabera recurso, que devera ser enviado a Secretaria de Educagéo, nos 2 (dois)
dias Uteis seguintes a data das respectivas divulgagoes, em relagao:

| - a divulgagéo desta Ordem Interna;
Il - & classificagao proviséria dos docentes.
Paragrafo tinico. Nao serdo admitidos recursos:

| — referentes a contagem de tempo de servico de anos anteriores, ja aceita pelo
docente em atribuigbes passadas,

Il - apresentados fora do prazo ou ilegiveis;

Il — referentes as atribuicbes de classes e/ou aulas homologadas.
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Art. 55 Os procedimentos regidos por esta Ordem Interna serdo desenvolvidos para
atribuicéo de aulas inicial antes do ano letivo em todas as etapas nas datas previstas
em cronograma que sera publicado junto ao resultado final da classificacdo de
docentes.

Paragrafo unico. Caso haja suspensao do presente processo de atribuicdo os prazos
previstos no cronograma serao revistos e alterados, se houver necessidade.

Art. 56 Os casos que porventura nao forem abrangidos por esta Ordem Interna seréo
deliberados pela Secretaria de Educacéao.

Art. 57 Ficam expressamente revogadas as Ordens Internas que regulamentaram

atribuicbes em anos anteriores.
/ N

Vera Lucia Scortecci H'ilst
Secretaria de Educagé‘ti)

Ml

| Suellen Patareli Miragaiai

/ Diretoria Administrativa

- .4‘

Graziela Cristiria Franga da Silva
Presidente da Comiss&o de Atribuicdo de Classes e/ou Aulas
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ANEXO |
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T

T e
L

[

D

E)iirﬂligat;éo"da Or&éfn Interna

04/09/2023

1.2 Reunido com Diretores das Unidades Escolares para divulgagao da O.1. 04/09/2023 E
Envio da Ordem Interna aos Diretores das EMEIs e EMEIFs para ciéncia e
13 ampla divulgagao 04/09/2023 B )
DIRETOR: Convocagdes dos docentes para ciéncia da O.|., envio do link
14 para inscrigdo no processo de atribuigdo e PROJETOS. 05/09/2023 | 06/09/2023 B
1:5 Prazo para recursos da O.l. (Protocolados na Divisdo de Atribuigc&o) 05/09/2023 | 11/09/2023 -
1.6 Andlise de recursos da O.l. 12/09/2023 | 14/09/2023 -
157 Resultado do julgamento dos recursos 15/09/2023 - -
Prazo para o docente preencher e enviar o formulario de Inscrig&o no B
processo de atribuicdo, projetos e incluséo de novos titulos. 11/09/2023 | 20/09/2023
BULAGAO DI L
Inicio da conferéncia das informagdes prestadas/langamento de dados | 21/09/2023 | 28/08/2023 -
3.2 Divulgag&o da classificagéo proviséria 29/09/2023 - -
33 Prazo para recursos 02/10/2023 | 03/10/2023 -
34 Andlise de recursos (Protocolados na Divisdo de Atribuic&o) 05/10/2023 | 10/10/2023 -
35 Resultado do julgamento dos recursos e Classificacéo Final 11/10/2023 -
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ANEXO Il (INSCRICAO DOCENTE ON-LINE)

Inscricdo de docentes L . )

[T S ) o

DIVISAO .ATR:aUIgA

Dados Pessoals
Nome completo:
[
Freunchumurds aoiigatdng
CPF:

._ | Pmenchisnanto otrgarbio
|| Data de Nascimento:
i ddrinmiaean )
|| Pesnchimanto congatinio
| Email:

Pregncnimenis ool gatono
Telefone:

Prosncnimanto congatone:
Opgdo de jornada para © ano de 2024

BaslecKine >
Prasnchimanio abrigatans

Deseja participar da etapa de substituigio (rocas)?
Selecione
Preenchimento obrigatano
Dese|a participar da etaps e carga suplementar?
Selectone v
L Preanchimento dbrigairio
Possui acimula de cargo?
Selecione
- :_' Froenchimoato abigaténo.
Gaostaria de inclulr um titulo nevo?

Niio nseri Hiulos j& computatias. Anexar apenus chpuas doil cursos que ainda nio foram ncluidos até a presents dati
Selecione v

§ Preenchimanto obfigatirio
Gostaria de participar de algum projeto? Se sim, qual?
Seiecione ~
Praenchimanto obigatane.
Possul ¢30 para as discip da Fisica, Quimica, Filosofia ou Sociclogia?
Caso sim, inchar o thulo que comprove & habiltacio ne campo de tituos.
Selecione v
Prystichiments obiigalono,

Cargos

Dados raiabvos 30 Cargo o ser informado
Informe séu cargo:

Salecione ~
| Preonchimanta obogatbrio
| Matricula

| Prostichiments otirigatétio

| Esta em processo de aposentadoria?
Selecione v

& Praenchimento obuigalote

Secretaria de Educagiio — SEED
Praga Oito de Maio, 17 — Centro — Taubaté-SP CEP 12.020-260
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Tipo de vinculo:

Selecione

Praenchimento obrigatine

Jornada atual;

Havando duvida, consulle sua undade escolal
Selecione v

Preenchimento obngatorio

Data de admissio:

| dd/mmiaaaa 0

Preenchimentn abngatbrio

Esta afastado do cargoe?

Sa sim, informa o tipo de alastamentaliocal

| aeiecione e

Preanchimento obrigalbrio

Escola sede de pagamento:

Praencrimento obrigatério

Tem interesse em coordenagio ou vice-diregio?
Selecione .4

Preenchimento cbnpgatario

Possul outro cargo {outra matricula) na Frefeitura de Taubaté?

| Selecione v

Prsenchimento cbrigatério

et

Termos de participacéo

Ag preencher este formuldnio vocd geclara ter 10made Ciéncia g teor da Ordem Interna SEED n® Xx. requerento o deferimento das opgdes mantfestadas neste ato &
mmmnomwunmummcmemmmemommA

Daclaro estar aplofa) pard ¢ efetivo desempenno da lunglio na carga horana pela qual opiar estando clenle que a Modikcagdo desta stuagio podera Implicar em fevisdo da
caiga-hordria. Exsa declaracio fica sem efeito se & opgio for de jomada inicial.

Assume 3 Inteira resp tade pelos o & deciafo estar ciente de que a des e o & nas
penalidades cabivels, noladamente, no que diz respelto a0s CRIMES COMTRA A FE PUBLICA, FALS!DP.UE DOCUMENTN. Entre outras perumdaaes cabfms na esfera
penal & administativa. E por sar expressio da verdade firmo a présente declarago.

E por (iimo; autorizo que a Prefeilura de Taubalé colele, trale o armazens meus dados cadastrais, conforme segundo B Lei Geral oe Protecdo de Dades, Caso no
concorde, ndg serd possivel concluir a sua inscricho.

() Declaro que li @ aceito os TERMOS DE PARTICIPAGAQ

o Feito; Cadastro conciuido com sucessol |Clique pars versalvar sua inscigio]

DCANDT - Divisdio 06 Controle & iAlﬂlr'-‘ 48 Irrassiiuie de Stemas
Erofegia Municioal de Tasbald (e

Secretaria de Educagdo — SEED
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ATRIBUICAO DE AULAS 2024

(&l Detalhes do docente

JOSE DA SiLva

. 31071855

i ZEDASILVARGMAIL COM
| (12)89782.5745

-ﬂce Coordenagdo

Reduzir

0918 07-07.2023

1
Al

Eslatutirio substituto
: Nenhum

Encols spite

Processo de aposentatona

Voltar

Secretaria de Educagiio — SEED
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COMPOSICAO DE JORNADA

ANEXO IlI

Prefeitura Municipal de Taubaté

Secretaria de Educagdo

Jornada de 2/3 com aluno e 1/3 extraclasse
De acordo com a matriz curricular:

JORNADA INICIAL JORNADA COMPLETA
PEI 16 32
Pl 16 32
ARTE 16 32
ED. FISICA 16 32
INGLES 16 32
CIENCIAS 18 30
GEOQGRAFIA 18 30
HISTORIA 18 30
PORTUGUES 18 30
MATEMATICA 20 30
EDUCAGAOQ ESPECIAL 16 32
QUIMICA 16 32
ENS. RELIGIOSO / FILOSOFIA 16 32

» Educacio Infantil — 16h/a indivisiveis e 02 aulas de artes e 02 aulas de
Educagéo Fisica (exceto bergario);

» Fundamental | - Composto por trés blocos:

Bloco 1 07 aulas de Lingua Portuguesa + 01 aula de Etica (8 aulas)
Bloco 2 07 aulas de Matematica + 01 aula de Tecnologia (8 aulas)
Bloco3 | 01 aula de Geografia + 01 aula de Histéria + 02 aulas de Ciéncias (4 aulas)

Para composic3o de um cargo em jornada inicial sdo necessarias 16 h/a.

» Fundamental Il e Médio - 2/3 da jornada com alunos de acordo com a
quantidade permitida pelo componente curricular.
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Horario de
A em manta | S st Tl
Coletivo
16 4 2 2 24
17 4 2 3 26
18 4 2 3 27
19 5 2 3 29
20 5 2 3 30
21 5 3 3 32
22 5 3 3 33
23 6 3 3 35
24 6 3 3 36
25 6 3 4 38
26 6 3 4 39
27 6 4 4 41
28 6 4 4 42
29 7 4 4 44
30 7 4 4 45
31 8 4 4 47
32 8 4 4 48
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ANEXO IV

FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSO
DIVULGAGAO DA ORDEM INTERNA

EXMO.(A) SR.(A) PRESIDENTE DA COMISSAO ESPECIAL PARA ATRIBUICAO
DE CLASSES E/OU AULAS PARA O ANO LETIVO DE 2024, DA SECRETARIA DE

EDUCAGCAO DO MUNICIPIO DE TAUBATE,
Eu, matricula: .

venhoapresentar o presente recurso, pelos motivos a seguir expostos:

1) Motivo do recurso (indique objetivamente que disposi¢cdo vocé entende estar
incorreta ou ter sidodescumprida):

ASSUNTOS QUESTIONADOS ARTIGOS/§/INCISO
9-
2
3-

2)Justificativa fundamentada (diga por que vocé entende que houve incorre¢ao ou
descumprimento):

3) Solicitagdo (com base na justificativa acima, apresente o que e 0 porqué vocé
pretende que sejareconsiderado):

Data: [/ /

Assinatura

Obs.: Este documento deve ser protocolado pelo docente na Secretaria de Educag@o no prazo previsto em
Ordem Interna para Recurso.

28
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ANEXO V

FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSO
DIVULGAGAO DA CLASSIFICAGAO PROVISORIA

EXMO.(A) SR.(A) PRESIDENTE DA COMISSAO ESPECIAL PARA ATRIBUIGCAO
DE CLASSES E/OU AULAS PARA O ANO LETIVO DE 2024, DA SECRETARIA DE
EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE TAUBATE,
Eu, matricula:
venhoapresentar o presente recurso, pelos motivos a seguir expostos:
1) Motivo do recurso (indique qual item da classificagdo vocé entende estar
incorreta ou ter sido descumprida):

PONTUACAO TITULOS
PONTUAGCAO TEMPO DE SERVICO
DEFERIMENTO DE JORNADA

2) Justificativa fundamentada (diga por que vocé entende que houve incorreg¢éo ou
descumprimento):

3) Solicitagédo (com base na justificativa acima, apresente o que e o porqué vocé
pretende que sejareconsiderado):

Data: / /

Assinatura

Obs.: Este documento deve ser protocolado pelo docente na Secretaria de Educagéo no prazo previsto em

Ordem Interna para Recurso.
29‘%«-
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ANEXO VI

4 mi? Prefeitura Municipal de Taubaté

Secretaria de Educagdo

— CRONOGRAMA DA ATRIBUIGAO

1B VSE'I‘EMBRG DE 2023
\O DE AULAS PARA O ANO DE 2024 ;
TA o de jornada - SEED CENTRO DE FORMA 0 :
1.1 Composugéo de jornada PEl, Pl e PllI Data Horario
1:1:4 PEI - do 1° ao 17° classificado; 17h00
1.1.1.1 PEI - do 18° ao 35° classificado; 19/10/2023 18h00
1.1:1.2 PEI - do 36° ao 52° classificado; 19h00
1.1.2 - do 1° ao 20° classificado; 18h00
1.1.2.1 Pl - do 21° ao 40° classificado; P 19h00
14,3 PIll DV - TODODS: (01) 19/10/2023 18h00
1.1.4 Pl DA - TODOS; (03) 19/10/2023 18h10
1.1.5 PIll DI - do 1° ao 15° classificado; 18h30
1.1:61 PIll DI - do 16° ao 32° classificado; 197102023 19h00
1.1.6 PEI - do 53° ao 70° classificado; - 17h00
1.6.1 . PEI - do 71° ao 88° classificado, 20/10/2023 | 18h00
1.1.6.2 PEI - do 89° ao 104° classificado; ) 19h00
1547 Pl -do 41° ao 60° classificado; ~18h00
1.4.7.4 ~Pl-do61° a0 80° classificado; 201012023 | qn00 |
1.1.8 PIII DI - do 33° ao 48° classificado; B ~18h00
11.8.1 PIil DI - do 49° a0 64° classificado: 20/10/2023 | 4g50
1.1.9 ~ PEI - do 105° ao 123° classificado, ~17h00 |
1.1.9.1 PEI - do 124° ao 141° classificado; 25/10/2023 | 18h00 |
1.1.9.2 PEI - do 142° ao 156° classificado; 19h00
1.1.10 ~ PI-do 81° a0 100° classificado; ~18h00
1.1.10.1 - ~do 101° a0 120° classificado; 251012023 o000 |
1.1.11 Plll DI - do 65° ao 81° classificado; ' 18h00 |
11111 Blii DI - do 82° a0 96° classificado: 2511012023 4950
11,12 ~ PEI - do 157° ao 174° classificado; | 17h00
~1.4.124 PEI - do 175° a0 190° classificado; ~ 26/10/2023 _ 18h00
11122 | PE! - do 191° ao 208° classificado; 19h00
1413 PI - do 121° ao 140° classificado; 18h00
11131 | ~_ Pl-do 141° a0 160° classificado; - 361103023 | 19nh00
1.1.14 PlIl DI - do 97° ao 110° classificado; - | 18h00
11141 PIIl DI - do 111° a0 129° classificado; 26/10/2023 —gnpp —
1.1.15 PEI - do 209° ao 228° classificado, 17h00
1.1.15.1 PEI| - do 229° ao 244° classificado; 27/10/2023 18h00
1.1.156.2 PEI| - do 245° ao 260° classificado; 19h00
1.1.16 - do 161° ao 180° classificado; 18h00
11.16.1 Pl - do 181° a0 200° classificado; 2711012023 4500
1.1.17 PlIl QUIMICA - TODOS; 2711072023 18h00
1.1.18 Pl CIENCIAS - do 1° ao 22° classificado, 27/10/2023 18h15
1.1.19 PEI - do 261° ao 278° classificado; w0 17h00
1.1.19.1 PEI - do 279° ao 295° classificado; . 30/10/2028 | 1€ ~18h00 |
1.1.19.2 - PEI - do 296° ao 312° classificado; L 19h00
1.1.20 PI - do 201° ao 220° classificado; . ~ 18h00 |
1.1.20.1 Pl - do 221° ao 240° classificado; E”_O'Egz? |_19h00 |
M 2 PIII CIENCIAS - do 23° ao Ultimo classificado; 30/10/2023 | 18h00 |
1.1.22 PEI - do 313° ao 330° classificado, 17h00
T..22 PEI - do 331° ao 348° classificado; 31/10/2023 18h00
1.1.22:.2 PEI - do 349° ao 364° classificado; 19h00
1.1.23 - do 241° ao 260° classificado; 18h00
11.23.1 Pl - do 261° a0 280° classificado; 31/102023 3900
1.1.24 Plll FILOSOFIA- TODOS; (01) 31/10/2023 18h00
1.1.25 PIll ENS. RELIGIOSO - TODOS; (14) 31/10/2023 18h10
1.1.26 Pl HISTORIA - do 1° ao 20° classificado; 31/10/2023 19h00
1.1.27 PEI - do 365° ao 382° classificado, 01/11/2023 17h00
3
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1.1.274 PEI - do 383° ao 399° classificado: 18h00
1.1.27.2 PEI - do 400° ao 416° classificado; 19h00
1.1.28 Pl - do 281° ao 300° classificado; 18h00
11.28.1 Pl — do 301° a0 320° classificado: G223 860
1.1.29 PIll HISTORIA- do 21° ao ultimo classificado: 01/11/2023 18h00
1.1.30 PEI - do 417° ao 434° classificado; 17h00
1.1.30.1 PEI - do 435° ao 452° classificado; 06/11/2023 18h00
1.1.30.2 PEI - do 453° ao 468° classificado; 19h00
1.1.31 Pl - do 321° ao 340° classificado; 18h00
1.1.31.1 Pl - do 341° ao 360° classificado; 06/11/2023 19h00
1.1.32 PlIl ED. FISICA - do 1° a0 16° classificado; 06/11/2023 18h00
1.4.32.1 PllIl ED. FISICA - do 17° ao 31° classificado; 19h00
1.1:38 PEI - do 469° ao 486° classificado; 17h00
1.1.88:1 PEI - do 487° ao 504° classificado; Q7/11/2023 18h00
1.1.33.2 PEI - do 505° ao 520° classificado: 19h00
1.1.34 Pl - do 361° ao 380° classificado: 18h00
11.34.1 Pl- do 381° a0 400° classificado: 07/11/2023 I —~5n00
1.1.35 Plll ED. FISICA - do 32° ao 48° classificado; 07/11/2023 18h00
1.1.35.1 Pl ED. FISICA - do 49° a0 62° classificado; 19h00
1.1.36 PEI - do 521° ao 538° classificado; 17h00
1.1.36.1 PEI - do 539° ao 555° classificado; 08/11/2023 18h00
1.1.36.2 PEI| - do 556° ao 572° classificado; 19n00
1:4.37 Pl - do 401° ac 420° classificado: 18h00
1:.1.371 Pl - do 421° ao 440° classificado: 08/11/2023 19h00
1.1.38 Plll ED. FISICA - do 63° ao 80° classificado: 08/11/2023 18h00
1.1.38.1 Plll ED. FISICA - do 81° ap 93° classificado; 19h00
1.1.39 PEI - do 573° a0 586° classificado: 17h00
1.1.39.1 PEI - do 587° ao 600° classificado; 09/11/2023 18h00
1.1.39.2 PEI - do 601° ao ultimo classificado: 19h00
1.1.40 Pl - do 441° ao 460° classificado: 18h00
1.1.40.1 Pl - do 461° ao 480° classificado: 09/11/2023 19h00
1.1.41 Pl ED. FISICA - do 94° ao 110° classificado; 09/11/2023 18h00
1.1.41.1 PIll ED. FISICA -do 111° ao 124° classificado; 19h00
1.1.42 Pl - do 481° ao 500° classificado: 18h00
1.1.42.1 Pl - do 501° ao ultimo classificado; 101 Hagas 19h00
1.1.43 PlIl ED. FISICA - do 125° ao 140° classificado; 18h00
11.43.1 PIIl ED. FISICA - do 141° a0 155° classificado. 1012023 [~ems
1.1.44 Plll GEOGRAFIA - do 1° go 14° classificado; 10/11/2023 18h00
1.1.44.1 Plll GEOGRAFIA - do 15° ap 28° classificado; 18h00
1.1.45 PIIl ED. FISICA - do 156° a0 171° classificado; 18h00
71,451 PIIl ED. FISICA - do 172° ao tltimo olassificado: 13/11/2023  —5 55
1.1.46 Pl GEOGRAFIA - do 29° ao 42° classificado; 13/11/2023 18h00
1.1.46.1 Plll GEOGRAFIA - do 43° ao lltimo classificado: 19h00
1.1.47 Plll MATEMATICA - do 1° ao 16° classificado; 13/11/2023 18h00
1.1.47 1 Plll MATEMATICA - do 17° ag 31° classificado; 19h00
1.1.48 PIll MATEMATICA - do 32° ao 46° classificado; 14/11/2023 18h00
1.1.48.1 Plll MATEMATICA - do 47° ao 61° classificado; 19h00
1.1.49 Plll PORTUGUES - do 1° ao 14° classificado; 14/11/2023 18h00
1.1.49.1 Plll PORTUGUES - do 15° ao 27° classificado: 19h00
1.1.50 Pl ARTE - do 1° ao 13° classificado: 14/11/2023 18h00
1.1.50.1 PlIl ARTE - do 14° ao 26° classificado; 19h00
1.1.51 Pill MATEMATICA - do 62° ao 76° classificado: 18h00
11511 Pl MATEMATICA - do 77° a0 Glfimo classificado; 1612028 ~5no0
1.4.52 Pl PORTUGUES - do 28° ap 42° classificado; 18h00
1.1.52.1 Pl PORTUGUES - do 43° a0 55° classificado. 16712028 —ano0
1.1.53 PII ARTE - do 27° ao 39° classificado; 16/11/2023 18h00
1.1.563.1 Pl ARTE - do 40° ao 52° classificado; : 19h00
3
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1.1.54 PlIl PORTUGUES - do 56° ao 70° classificado; 18h00
11541 PIIl PORTUGUES - do 71° a0 83° classificado; 72022 |5rto
1.1.55 Plll ARTE - do 53° ao 66° classificado; 17/11/2023 18h00
1.1.55.1 Plll ARTE - do 67° ao 80° classificado; 18h00
1.1.56 PIII INGLES - do 1° ao 15° classificado; 18h00
11.56.1 PIIl INGLES - do 16° a0 30° classificado, 1711112023 5050
1.1.67 PIll PORTUGUES - do 84° ao 99° classificado; 18h00
1.1.57.1 PlIl PORTUGUES - do 100° ao Ultimo classificado: 20/11/2023 18h00
1.1.58 PIll ARTE - do 81° ao 95° classificado, 20/11/2023 18h00
1.1.58.1 Plll ARTE - do 96° ao ultimo classificado; 19h00
1.1.59 PIIl INGLES - do 31° ao 46° classificado; 18h00
1.1.59.1 PlII INGLES - do 47° ao ultimo classificado: 2001172025 |_19h00
. e EGUNB& BT:‘AP%,-Am liagdo de jornada - SEED C‘ENTRO DE FORMA(}' % Vil G
 AMPLIAGA :BBJORNABAPEI BRI j - Data | Horario
214 PEI 17h00
212 Pl 22/11/2023 18h00
2.4.8 Plll - EDUCACAQ ESPECIAL 18h00
214 Plll PORTUGUES / MATEMATICA / HISTORIA /| GEOGRAFIA / INGLES 23/11/2023 18h00
215 PIIl ARTE / ENS.RELIGIOSO / CIENCIAS / ED. FISICA / QUIMICA / 24/11/2023 18h00

arga Sﬁblememar e Prafes:wr Substituto —

“FROJETOSPIERN

PIII ARTE / ENS RELlGIOSO / CIENCIAS / ED. FISICA / QUIMICA / FILOSOFIA

: u%féeén CENTRO DE FORMAGAO

Data Harano
- TODOS 29/11/2023 18h00
P F Plll - TODOS 29/11/2023 18h00
3.2 SUBSTITUICAO (TROCAS) PEI, PI E Pl
3.2.1 PEI - TODOS 30/11/2023 17h00
3.22 Pl -TODOS 30/11/2023 18h00
3.2.3 Plll - EDUCACAQ ESPECIAL 30/11/2023 18h00
3.24 Pl PORTUGUES / MATEMATICA / HISTORIA / GEOGRAFIA / INGLES 01/12/2023 18h00
3.2.4 PIIl ARTE / ENS.RELIGIOSO / CIENCIAS / ED. FiSICA / QUIMICA / FILOSOFIA 04/12/2023 18h00
23 CARGA SUPLEMENTAR PEL, PI, Plil
3:3.1 PEI - TODOS 05/12/2023 17h00
332 Pl - TODOS 05/12/2023 18h00
333 Plll - EDUCACAQ ESPECIAL 05/12/2023 18h00
3.3.4 Plll PORTUGUES / MATEMATICA / HISTORIA / GEOGRAFIA / INGLES 06/12/2023 18h00
07/12/2023 18h00

AO DE JORNADA ~ PROF. SUBST!TUTO PEl, Ple PIII-

PEI SUBSTITUTOS TODOS

17h00

08/12/2023
4.2 Pl SUBSTITUTOS - TODOS 08/12/2023 18h00
4.3 PIll SUBSTITUTOS - TODOS 08/12/2023 18h00

O cronograma de horérios foi dividido visando evitar que o docente aguarde muito tempo, ficando ocioso. Caso queira, podera
comparecer no horario inicial previsto para o dia.
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