Prefectura Manicipal de FTaubaté

Cotado de Fio Pouls

Divisao de Controle de Arrecadacio

1. Devoluc¢io de Importiancia — Pagamento em Duplicidade

1. Requerimento devidamente preenchido com TODOS os dados pessoais € campos
solicitados;

2. Documento de identidade do proprietario e do procurador (quando solicitado por
terceiros)

3. Copia do(s) comprovante(s) de pagamento(s) da(s) parcela(s) efetuada(s) duplicidade ou
indevidamente.
Atencido: Para duplicidade de pagamentos OBRIGATORIAMENTE necessita-se dos
dois ou mais comprovantes de recolhimentos;

4. Copia do contrato de compra e venda/escritura do imovel (em seu nome), ou procuragao

do proprietario (em casos de terceiros) — Para devolucao de tributos de IPTU.

2. Devolucao de Importancia — Pagamento de Tributos de Imovel Isento

1. Requerimento devidamente preenchido com TODOS os dados pessoais e campos
solicitados;

2. Documento de identidade do proprietario e do procurador (quando solicitado por
terceiros)

3. Copia do(s) comprovante(s) de pagamento(s) da(s) parcela(s) efetuada(s) indevidamente;

4. Copia da decisdo de DEFERIMENTO da isenc¢do do imédvel em questao;

5. Copia do contrato de compra e venda/escritura do imédvel (em seu nome), ou procuragao

do proprietario (em casos de terceiros).
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3. Atualizacido de Boletos

1. Requerimento devidamente preenchido com TODOS os dados pessoais e campos
solicitados;

2. Documento de identidade do proprietario e do procurador (quando solicitado por
terceiros)

3. Indicar o tributo a ser atualizado (IPTU, ISS, Taxa, Preco Publico, etc...);

4. Certidao Negativa de Tributos Municipais
4.1 — Certidao para pessoa fisica
Documentagao necessaria:
1. Requerimento devidamente preenchido com TODOS os dados pessoais;
2. Informar no pedido o nome completo da pessoa fisica, objeto da certidao, e numeros

do CPF e RG ou da inscrigdo municipal.

4.2 — Certidao para pessoa juridica
Documentagao necessaria:
1. Requerimento devidamente preenchido com TODOS os dados pessoais;
2. Informar no pedido o nome completo da pessoa juridica, objeto da certiddo, o nimero

do CNPJ ou da inscri¢do municipal.

5. Certidao Negativa de Tributos Mobiliarios
5.1 Certidao para pessoa fisica
Documentagao necessaria:
1. Requerimento devidamente preenchido com TODOS os dados pessoais;
2. Informar no pedido o nome completo da pessoa fisica, objeto da certidao, os numeros

do CPF e RG ou da inscri¢do municipal.
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5.2 Certiddo para pessoa juridica

Documenta¢ao necessaria:
1. Requerimento devidamente preenchido com TODOS os dados pessoais;
2. Informar no pedido o nome completo da pessoa juridica, objeto da certidao, o nimero

do CNPJ ou da inscrigdo municipal.

5. Certidao Negativa de Tributos Imobiliarios
Documentagao necessaria:
1. Informar no pedido o nimero do Boletim Cadastral (BC) do imdvel, objeto da

certiddo.

6. Parcelamento de Débito

6.1 Débitos Imobiliarios:

Documentagao necessaria:

1. Copia do contrato de compra e venda/escritura do imovel (em seu nome), ou
procuracdo do proprietario (em casos de terceiros);

2. Copia dos documentos pessoais (CPF, RG e comprovante de endereco);

3. Carné de IPTU do imével ou nimero do Boletim Cadastral (BC) do imovel.

6.2 Débitos Mobiliarios (Pessoa Juridica)

Documentagdo necessaria:

1. Copia do contrato social da empresa, ou procuragao do socio proprietario (em casos de
terceiros);

2. Cépia dos documentos pessoais (CPF, RG e comprovante de endereco);

3. Numero da inscri¢do municipal ou cartdo do CNPJ
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6.2 Débitos Mobiliarios (Pessoa Fisica)

Documentagao necessaria:
1. Procuracdo do responsavel (em casos de terceiros);
2. Copia dos documentos pessoais (CPF, RG e comprovante de endereco);

3. Numero da inscrigdo municipal.

* Para os casos de débitos referentes a banca do mercado, o contribuinte que ndo for o
titular devera trazer uma Declaracido explicando os motivos da realiza¢ao do parcelamento em

S€u nome.

7. Carta de Anuéncia

Documentagao necessaria:

1. Requerimento devidamente preenchido com TODOS os dados pessoais € campos
solicitados;

2. Boleto e comprovante de pagamento do débito protestado.

8. Cancelamento de Acordo / Parcelamento
Documentagao necessaria:
1. Requerimento devidamente preenchido com TODOS os dados pessoais e campos
solicitados;
2. Copia dos documentos pessoais (CPF, RG e comprovante de endereco) do titular
do parcelamento e do procurador (em caso de solicitacdo por terceiros);

3. Anexar o parcelamento que deverd ser cancelado;
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9. Adesao ao Simples Nacional

Documentagao necessaria:
1. Requerimento devidamente preenchido com TODOS os dados pessoais € campos
solicitados;

2. Numero da inscricdo municipal ou cartdo do CNPJ.

Atenciosamente.

Rafael de Paula Monteiro

Chefe de Divisao de Controle de Arrecadagao
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