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DECRETON® | 1.679 .DE /5 DEUM DE 2008

Regulamenta a modalidade de licitagdo
denominada Pregio Presencial, para a aquisigdo
de bens, e para a contratagio de servigos comuns,
no ambito da Administragio Direta e Indireta do
Municipio de Taubaté

ROBERTO PEREIRA PEIXOTO, PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE, no uso
da competéncia prevista no inciso II do art. 30 da Constituigio Federal, bem como das
atribuigdes de que trata a Lei Organica do Municipio, e para cumprir o disposto no artigo
37, XXI, da Constitui¢do Federal, com observancia no disposto na Lei Federal 10.520, de
17 de julho de 2002,

DECRETA:

Art. 1° Ficam regulamentadas as normas e procedimentos relativos 2 modalidade de
licitagio denominada pregéio presencial, no 4mbito da Administragiio Direta e Indireta do
Municipio de Taubaté.

Art. 2° Preglo ¢ a modalidade de licitagdo, do tipo menor prego, destinada a aquisi¢io de
bens, a prestagdo de servigos comuns, e a realizagfio de servigos de engenharia de baixa
complexidade, qualquer que seja o valor estimado da contratagéio, em que a disputa ¢ feita
em sessao publica, por meio de propostas escritas de pregos e lances verbais.

Parigrafe énico.  As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nfio comprometam o
interesse da Administragio, a finalidade e a seguranga da contratacio.

Art. 3° Os contratos celebrados pelo Municipio de Taubaté, para a aquisicio de bens e
contratagdo de servigos comuns, serdo precedidos, na medida do possivel, de licitagio
publica na modalidade de pregdo, que se destina a garantir, por meio de disputa justa entre
os interessados, a contratagio mais econdmica, segura e eficiente.

§ 1° Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste decreto, aquel:s
cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edita),
por meio de especificagdes usuais no mercado.

§ 2° Dependera de regulamentagio especiﬁca.a realizacdo de pregdo eletrdnico com a
utilizagdo de recursos da tecnologia da informagéo.

Art. 4° A licitagdo na modalidade pregio ndo se aplica as contratagdes de obras de
engenharia, bem como as locagdes imobilidrias e alignagdes em geral, que serdo regidas
pela Lei Federal n° 8666/93 e suas alteragdes, ou legfslacio federal que a substituir.
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Art.5° Todos quantos participem da licitagio na presente modalidade t8m o direito
publico subjetivo & fiel observancia do procedimento estabelecido neste Decreto, podendo
qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento quando realizado em sessdo
publica, desde que ndo interfira no procedimento, perturbando ou impedindo a realizago
dos trabalhos.

Art. 6° A fase preparatdria do pregdo observara as seguintes etapas:

I - Justificativa da contratagZo;

II- definigdo do objeto do certame de forma precisa, suficiente e clara, vedadas
especificagles que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a
competicdo ou a realizagdo do fornecimento ou a prestagio dos servigos;

III- planilha de orgamento com os quantitativos e os valores unitérios e total, com a
indicagdo da fonte de pesquisa, no caso de servigos, e pesquisa de pregos, no caso de
compras, obedecidas as especificagdes do inciso anterior e as praticadas no mercado;

IV - fixagHo de critérios de aceitagdo das propostas, das exigéncias de habilitagio e das
clausulas do contrato, inclusive a condigdo ¢ a forma de pagamento, as obriga¢des das
partes, as condigbes de formecimento ou de prestagio de servigos, as sangdes
administrativas aplicdveis por inadimplemento, legislacio especifica e demais condigdes
essenciais para o fornecirnento ou a realizagdo da obra ou servigo;

V-~ a indicagdo da disponibilidade de recursos or¢amentarios com a indicagiio das
respectivas rubricas e o cronograma financeiro;

VI- aprovagfo das minutas de edital e do contrato pela assessoria juridica do érgdo;

VII - designagfo, pela autoridade competente, do pregoeiro responsavel pelos trabalhos
do pregdo e a sua equipe de apoio;

VIII - autorizagdo de abertura de licitagdo pela avtoridade competente;

IX - procedimentos da decisdo dos recursos, pela autoridade competente, contra atos do
pregoeiro.

§1° No caso de prestagéo de servigos, ou realizagdo de servigos de engenharia, de
baixa complexidade, devera ser juntado documento que contenha a descri¢do dos servigos
a serem executados, prazo e condigdo de exetugdio e os demais elementos capazes de
influenciar na elaboragio do prego a ser ofertado.

§2° O responsével pelas especificagdes técnicas do objeto licitado compora a equipe
de apoio do pregoeiro, quando necessario e diante da complexidade do objeto ou servigo
licitado.

Art. 7° O pregoeiro serd designado dentre os servidores municipais e a equipe de apoio,
integrada em sua maioria por servidores pertencentes ao quadro permanente da Entidade
da Administragfio, devera prestar a necessaria assisténcia ao desempenho de suas fungdes.

Paragrafo inico. Observada a regra de competéncia estabelecida no art. 8°, os
integrantes da equipe de apoio responderfo pela a¢dg ou omissdo de todos os seus at- s
praticados.
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I - do Pregoeiro:

a) o credenciamento dos interessados, mediante a verificagdo dos documentos que
comprovem a existéncia de poderes para a formulagdo de propostas, lances e demais atos
inerentes ao certame;

b) o recebimento dos envelopes das propostas e da documentagdo de habilitagéo;

¢) a condug#o dos procedimentos relativos aos lances;

d) a abertura dos envelopes das propostas de preco, a- andlise da aceitabilidade das
propostas, lances e classificagio;

¢) a negociagdo dos pregos com vistas a sua redugio,

f) a abertura dos envelopes de habilitagéo e sua analise;

g) a habilitagio e a adjudicagio do objeto do certame ao licitante vencedor, se nfo tiver
havido na sesséo publica a declaragio de inten¢do motivada de interposi¢o de recurso;

h) o recebimento dos recursos e o encaminhamento do processo devidamente instruido a
autoridade superior para a decisfio, adjudicagio do objeto da licitagfio e homologagdo ou
revogagio ou anulagdo do procedimento licitatério.

II — da Equipe de Apoio:

a) recebimento das impugnagdes ao edital, das dividas do licitante e recurscs,
encaminhando ao pregoeiro para deciséo;

b) recepgdio do licitante, inclusive com a sinaliza¢io do local onde seré realizada a sessdo;
c) identificagio dos representantes dos licitantes, distinguindo os que possuem poderes
para fazer lances e para recorrer, entregando crachds de identificagdo quando houver
necessidade;

d) recebimento da declaragio dando ciéncia da habilitagéio, bem como das amostras
quando requeridas no edital;

€) preenchimento dos mapas de pregos € quadros de lances ou programas informatizados;
f) auxiliar na organizacdo da fase dos lances;

g) lavratura da ata da sessdo,

h) disponibilizagdo do processo e fornecimento de copias;

i) remessa do processo;

j) juntada de documentos, incluindo montagem e numeragdo dos processos, além de
prestagio de informagdes em geral, ressalvadas aquelas de competéncia exclusiva do
pregoeiro;

k) outras tarefas que forem determinadas pelo pregoeiro.

Art. 9° A fase externa do pregio serd iniciada com a convocagdo dos interessados e
observara as seguintes regras: -

I — para quaisquer valores estimados de pregéo presencial, a convogagao dos interessados
ser4 efetuada por meio de publicagdo de aviso resumido no Didri Oficial do Estado; por
meio eletrdnico, na Internet; e em jornal de circulagio local.
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L.1 — para bens e servigos de valores totais estimados acima de R$ 650.000,00 (seiscentos
e cinqiienta mil reais) deverd ser efetuada publicagdo também em jornal de grande
circulagdo no Estado de S#o Paulo.

II — do aviso publicado constara descri¢do sucinta do objeto, bem como a indicagdo dos
locais, dias e hordrios em que poder ser lida ou obtida a integra do edital, e o local onde
serd realizada a sessdo publica do pregéo;

IIT — o edital fixara prazo ndo inferior a oito dias uteis, contados da publicago do ultimo
aviso e da efetiva disponibilidade do edital e seus anexos - o que ocorrer por ultimo, para
os interessados apresentarem suas propostas e documentagfo;

IV - no dia, hora e local designados no edital, serd realizada sessio publica para
recebimento das propostas e da documentagfio de habilitagdio, devendo o interessado ou
seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o
caso, possuir os necessarios poderes para formulag@o de lances e para a pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame; -

V — aberta a sessio, os interessados, ou seus representantes legais, entregarfio ao pregoeiro
declaragio dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo;
credenciamento, se for o caso, para manifestar-se em todas as fases do pregio, inclusive
oferecer lances; declaragdo relativa a pretenséo de usufruir os beneficios de postergar a
comprovac¢io da regularidade fiscal para 0 momento da assinatura do contrato bem como
ter preferéncia no critério de desempate quando do julgamento das propostas, nos termos
da Lei Complementar Federal 123/06, quando e se for o caso; e entregardo, em envelopes
separados, inviolaveis, fechados, a proposta de precos e a documentagdo de habilitagéo;

VI — o pregoeiro procederd & abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos, €
classificard o autor da proposta de menor pre¢o e aqueles que tenham apresentaci,
propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a de
menor prego, desclassificando aquelas cujo objeto néo atenda as especificagdes, prazos e
condi¢des fixados no edital,

VII — ndio havendo, no minimo, trés propostas validas até 10% (dez por cento) do menor
valor, serfio selecionadas até duas das melhores propostas e os seus autores convidados a
participar dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas
escritas;

VIII - em caso de empate das melhores propostas, na hipétese do segundo ou terceiro
classificado do inciso anterior, todos os proponentes com © meESmMO prego Serdo
convidados a participar dos lances verbais;

IX — em seguida, serd dado inicio & etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes, sempre inferiores & proposta de menor prego ja existente;
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X — o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
seqiiencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior
prego e os demais, em ordem decrescente de valor;

XI - a auséncia de representante credenciado, ou a desisténcia em apresentar lance verbal,
quando convocado pelo pregoeiro, implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances
verbais do(s) respectivo(s) item(ns), e na manutengio do ultimo prego apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenagéo das propostas;

XII — caso nfio se realizem lances verbais, apos verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagéo, o pregoeiro decidird sobre a
sua aceitagdo;

XIII - quando comparecer um unico licitante, ou houver uma unica proposta valida,
cabera ao pregoeiro verificar a aceitabilidade do prego proposto;

XIV - declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na ordem crescente
de valor, o pregoeiro examinard a aceitabilidade do prego da primeira classificada,
decidindo motivadamente a respeito;

XV — considerada aceitdvel a proposta de menor prego, obedecidas as exigéncias fixadas
no edital, sera aberto o envelope contendo a documentagéo de habilitagéio do licitante qu.:
a tiver formulado, para confirmagéo das suas condi¢des habilitatérias, sendo-lhe facultado,
desde que ja regularmente cadastrado nesta Prefeitura, o saneamento da documentago na
propria sessio; vale dizer - atualizagdo das certidGes cuja validade eventualmente tenha
expirado, desde que o cadastro em si esteja dentro de sua validade:

XVI - constatado o atendimento das exigéncias de habilitagio fixadas no edital, o licitante
sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado, pelo pregoeiro, o objeto do certame, € o
processo serd encaminhado ao gabinete do ordenador da despesa para homologagéo,

XVII — se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinard a
oferta subseqiiente, verificando a sua aceitabilidade em termos de valor e face a
documentagdo apresentada e saneada — se for o caso — e nas condigbes do inciso XV
supra, procedendo & habilitagio do proponente, na ordem de classtficagdo, ¢ assim
sucessivamente, até a apura¢do de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor ¢ a ele adjudicado o objeto do certame;

XVIII — nas situagdes previstas nos incisos XV, XVI, XVII ¢ XXVI, o pregoeiro podera
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

XIX - a manifestagdo da intengfio de interpor recurso serd feita no final da sessdo, com
registro em ata da sintese das suas razdes, podendo os interessados juntar memoriais no
prazo de trés dias Gteis, cuja contagem iniciar-se-a no dia dtil subseqtiente a;; da realizagéo
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do pregéo, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra razdes
em igual nimero de dias uteis, que come¢ardo a fluir no término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata aos autos;

XX — o recurso contra decisio do pregoeiro ¢ sua equipe ndo tera efeito suspensivo;

XXI - o acolhimento de recurso importaré a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XXII - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicard a respectiva parcela do objeto do pregdo ao licitante
vencedor e homologara a adjudicagio para determinar a contratagdo;

XXIII ~ a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante na sesséo importara a
decadéncia do direito de recurso e o pregoeiro poderd adjudicar o objeto do certame ao
licitante vencedor, encaminhando posteriormente o processo para homologagdo pela
autoridade superior;

XXIV — homologada a licitagdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato,
ou retirar o instrumento equivalente no prazo definido no edital, respeitado o prazo de
validade de sua proposta;

XXV - como condicdo para celebragio do contrato, o licitante vencedor devera manter as
mesmas condigdes de habilitagio;

XXVI - quando o adjudicatario convocado, dentro do prazo de validade de sua proposta,
ndo apresentar situagio regular ou se recusar a assinar o contrato, retirar ou aceitar o
instrumento equivalente, serd convocado outro licitante, observada a ordem de
classificacdio, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagho
das san¢des cabiveis, observando o disposto nos incisos XVII e X VI deste artigo;

XXVII - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, contados da data limite
para entrega dos envelopes, se outro menor ndo estiver fixado no edital.

XXVII — o resultado final do pregdo serd divulgado na Internet, com a indicagdo, no
minimo, da modalidade, do numero do pregdo, do objeto, do valor de cada item e do
licitante vencedor;,

XXIX — ap6s a celebragio do contrato, 0s envelopes contendo os documentos de
habilitagdo dos demais proponentes ficardo a disposigfio para retirada, por 30 (trinta) dias
corridos, apds o que serdio sumariamente destruidos;

XXX - o quadro evolutivo de pregos, elaborado em decorréncia dos lances apresentados
pelos participantes desse pregéo, ou de negociago nos termos do inciso ;XVIII, supra,
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apds assinatura pelos representantes dos licitantes, formalizard suas respectivas novas
propostas ao pregéo;

XXXI - os procedimentos para adogfio das medidas determinadas pela Lei Complementar
Federal 123/06 serdo fixados em cada instrumento convocatorio, pelo orgéo licitante, para
estrito cumprimento da referida Lei.

Art. 10, Até dois dias tteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualqusr
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
pregéo.

§ 1° Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peti¢iio.no prazo de vinte € quatro horas.

§ 2° Acolhida a peti¢iio contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a
realizagfio do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo no edital nio
afetar a formulagéo da proposta.

Art. 11. Para habilitagio dos licitantes, serd exigida, exclusivamente, a documentagio
prevista na legislagéo geral para a Administragdo, relativa a:

I - habilita¢éo juridica;

Il - qualifica¢do técnica

III - qualificagio econdmico-financeira,

IV - regularidade fiscal; €

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do e na Lei
Federal n® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

Parigrafo iinico. A documentagfio constante de ‘caput’ deste artigo, no que diz respeito a
regularidade fiscal, devera observar as determinagfes da Lei Complementar 123/06.

Art. 12. O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame; apresentar
documentagio inverossimil exigida para o certame; no mantiver a proposta, lance ou
oferta; recusar-se a celebrar o contrato; falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
comportar-se de modo inid6neo; fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido
o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a
Administragiio, pelo periodo de até cinco anos, ou enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

Paragrafo unico. A penalidade prevista no ‘caput’ deste artigo sera obrigatoriamente
registrada em Sistema de Cadastro da Administragdo, com comunicagdo concomitante ao
E. Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, sem prejuizo das multas previstas no edital
e no contrato e das demais cominagdes legais. %)
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Art. 13. E vedada a exigéncia de:

I - pgarantia de proposta,

II - aquisigfio do edital pelos licitantes, como condig#o para participa¢éo no certame; e
Il — pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital e
de copia do processo licitatério, que ndio serdo superiores a0 custo de sua reproducao
grafica, e aos custos de utilizagéio de recursos de tecnologia da informago, quando for o
caso.

Art. 14. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagio, as
exigéncias de habilitagio serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados
pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Brasil, com
poderes para receber citagdo, intimagfio e responder administrativa e judicialmente por
seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de habilitaggo.

Art. 15, Quando permitida a participagio de empresas reunidas em consorcio, serav
observadas as normas estabelecidas no artigo 33 da Lei Federal 8666/93, e suas alteragdes.

Art. 16. A autoridade competente para homologar o procedimento, mediante ato escrito e
fundamentado, poderd revogar a licitagio em face de razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente ou desconhecido 4 época da abertura do certame,
devidamente comprovado, e devera anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo
de qualquer pessoa.

Paragrafo unico. A anulagio do procedimento licitatorio acarretara automaticamente a
invalidaggo do contrato.

Art. 17. Nenhum contrato serd celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orgamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes, no exercicio financeiro em

curso.

Art. 18. A unidade licitante publicara na imprensa oficial definida nos termos do inciso
XIII, artigo 6° da Lei Federal n° 8666/93, e suas alteragbes, o extrato dos contratos
celebrados, até o dia vinte do més subseqiiente ao de sua assinatura, com indicagdo da
modalidade de licitagfio e de seu numero de referéncia.

Paragrafo Unico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitard o servidor
responsavel & sangdo administrativa.

Art. 19. Os atos essenciais do pregdo, inclusive os decorrentes de meios eletrénicos, serdo
documentados ou juntados no respectivo processo, cronologicamente ordenados,
compreendendo todos aqueles praticados nas fases preparatoria e externa do certame.
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ministragdo Direta ou Indireta responsavel pela
jentacdes complementares

% ~Art. 20. Compete a cada orgéo da Ad
realizagio do procedimento licitatorio estabelecer normas € or

sobre a aplicagio deste Decreto.

Art. 21, Conforme estabelecido em legislagdo federal (Lei 11.107/05 e Decreto 5.504/05),
quando o Municipio receber recursos voluntarios provenientes da Unifo, para a aquisi¢o
de bens e servigos comuns, sera obrigatério o emprego da modalidade pregdo, sendo

preferencialmente utilizada a sua forma eletronica.

Pardgrafo tunico. A inviabilidade da utilizagdio do pregdo na sua forma eletrnica deverd
ser devidamente justificada pelo dirigente ou autoridade superior.

Art. 22. O pregio ¢é regido pela Lei Federal 10520/02, suas alteragdes e Decretos
regulamentadores;  pela Lei Complementar Federal 123/06;  aplicando-se,
subsidiariamente, as disposigdes da Lei Federal 8666/93, em sua redagio atual, e os

Principios Gerais de Direito.

Art. 23. Este decreto entra em Vvigor na data de sua publicagdo, revogando-se, na
totalidade, o decreto n® 10705 de 25.08.05, e seu anexo.

Prefeitura Municipal de Taubaté, aos 15 de M”O de 2008, 363° da elevagdo de
Taubaté 4 categoria de Vila.

(&

ROBERTO PEREJRA PEIXOTO
PREFEITO MUNICIPAL

Publicado na Area Técnico Legislativa, aos /S de %A«JD de 2008.

e

MARIA ADA%GISA MARCONDES CORREA

GERENTE DA AREA TECNICO LEGISLATIVA
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