DECRETO N0 ©.& 65 , DE ©5 DE ~maiw DE 1992
O\le\»(udn. JY“J’O .
‘qkjg Regqulamenta o cadastro dos bens muni

doe A'S cipais e da outras provideéncias

SALVADOR GEORGE DONIZETI KHURIYEH, PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE,

no uso de suas atribuic¢des legais,

DECRETA:

DAS DISPOSICOES INICIAIS

ARTIGO 19 - O patrimonio municipal € constituido por todos os
bens moveis e imdveis, direitos e agdOes que, a qual
guer titulo, pertencam ao Municipio.

ARTIGO 29

Serac considerados para incorporagac ao patrimonio mu
nicipal, os seguintes bens:

I - Imdveis;

II - Moveis de carater permanente, com vida 0til estimada
em, no minimo, 2 (dois) anos e cujo valor de aquisi
¢ao nao seja inferior a 1 (uma) UFMT - Unidade Fiscal
do Municipio de Taubaté, ressalvando-se o interesse
da Administragdo, independente do seu valor de aquisi
gao;

III - Direitos e acgoes.
PARAGRAFO ONICO - S3o considerados bens moveis de carater perma
nente, os equipamentos e materiais que, em ra
zdo da utilizacdo ndo percam a identidade fisica e  constituem

meio para a producdao de outros bens ou servicos.

ARTIGO 32 - A Divisdo de Contabilidade fica responsdvel pela iﬂu}
corporagao dos bens ao patrimonio municipal. {

§ 12 - A incorporagao dos bens imdveis se dara com o registro da
escritura definitiva.
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definida na oneracaoc da dotacac orcamentaria e efetivada com o

seu recebimento pela Divisao de Materiais ou, excepcionalmente ,
por outra Unidade da Prefeitura.

§ 32 - A incorporacdo dos direitos e agoOes sera feita de acordo
com a legislacao vigente.

DO CADASTRAMENTO

ARTIGO 49 - Os bens imdveis e moveis de carater permanente incor

porados ao patrimonio municipal, serao cadastrados de
acordo com o disposto neste decreto.

ARTIGO 50 - A Divisdo de Patrimdnio fica responsidvel pelo cadas
tramento dos bens iméveis e moveis de cardter perma
nente, incorporados ao patrimonio municipal.

§ 12 - O cadastramento dos bens sera processado:

I - guando iméveis, na sua efetiva incorporacao; e

II - quando mdveis, no seu recebimento pela Divisdo de " Ma
teriais ou quando esta for notificada do recebimento
por outra Unidade.

§ 29 - O cadastramento do bem movel serd feito com o seu Chapea

mento ou, na impossibilidade, através de Termo de Responsa
bilidade, que sera assinado pelo Departamento responsavel pela
sua guarda e administracao.

ARTIGO 62 - Os bens moveis de carater permanente, somente para

fins de cadastramento, serdo ainda agrupados como se
gue:

I - equipamentos hospitalares;
II - equipamentos e instalagoes;
I1II ~ ferramentas;

IV - livros e revistas técnicas; k
f
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VII - semoventes:
VIII - veiculos e

IX - outros bens moveis.

ARTIGO 79

Cabe a Divisao de Patrimbénio processar e manter o ca
dastro analitico fisico dos bens mdveis de carater
permanente, com indicag¢ac dos seus elementos identificadores, ne
cessirios a perfeita caracteriza¢ao de cada um deles e dos Depar
tamentos responsaveis pela sua guarda e administragao.

§ 19 - Os Departamentos responsaveis receberao, bimestralmente ,

da Divisao de Patrimonio, uma listagem com os bens sob sua
responsabilidade.

§ 22 - Os Departamentos responsaveis deverao comunicar, por escri
to, & Divisdo de Patrimdnio, sempre que ocorrer alteragao
nos elementos identificadores do bem.

§ 392 - No caso de alteracdo do responsavel pelo bem, ela sera pro
cessada pela Divisdo de Patrimdnio, somente apos receber

da Unidade que transfere o bem, a 12 Via da Nota de Transferéncia.

§ 492 - No caso de extravio do bem, o Departamento responsavel de
&«bﬁN> verd comunicar o fato imediatamente, por escrito, a8 Divi
o0 de Patrimdnio, que tomarad as medidas necessarias.

§ 52 - Os Departamentos responsaveis deverao solicitar, por escri

to, a Divisdo de Patrimbnio, sempre que se fizer necessa
rio, o reparo do bem.

ARTIGO 82 - Os bens mdéveis de carater permanente, quando sem uso
ou considerados inserviveis, deverao ser encaminhados
pelos Departamentos responsaveis a Divisdo de Materiais.

§ 12 - Os bens sem uso serao mantidos em estoque na Divisdo de Ma
teriais.

§ 29 - Os bens considerados inserviveis, ficam sob a  responsabi
lidade da Divisao de Materiais até a sua efetiva desincor

poracao do patrimdnio municipal que, nos termos da legislagao vi



ARTIGO 92 - Todos os bens moveis de carater permanente, inclusive

os de fabricagao propria, acompanhados dos respecti
vos processos, deverdo obrigatoriamente dar entrada na Divisao de
Materiais, salvo os casos de comprovada urgéncia ou aqueles que
pelas peculiaridades do bem devem ser recebidos diretamente pela
Unidade, que comunicara imediatamente o fato & Divisdo de Mate
riais.
PARAGRAFO ONICO - A Divisdo de Materiais, guando do recebimento

ou da comunicacao do recebimento dos bens deste
artigo, providenciara:

I - o envio do processo a Divisao de Contabilidade, para

a sua incorporag¢ao ao patrimonio municipal;

II ~ o envio de copias da Nota Fiscal e da Nota de Empenho

a Divisao de Patrimdnio, para o seu cadastramento e

III - a comunicacdo a Unidade, nos casos em que o bem for

entregue na Divisao de Materiais, para a sua retirada.

ARTIGO 10 - Cabe a Divisao de Patrimbnio processar e manter o ca

dastro analitico fisico de todos os bens imdveis in
corporados ao patrimdnio municipal.

ARTIGO 11 - A Divisao de Patrimonio encaminhara, todo primeiro
dia Util do més de Janeiro de cada ano, a Divisao de
Contabilidade, os cadastros analiticos fisicos de todos os bens

imbveis e dos bens mdéveis de cardter permanente, com a posigdao em
31 de Dezembro do ano anterior.

PARAGRAFO ONICO - O levantamento analitico fisico dos bens, sera

feito pela Divisdao de Patrimdnio, todo més de
Dezembro de cada ano, com o auxilio dos Departamentos responsé
veis pela sua guarda e administracao.

DAS DISPOSICOES FINAIS /fZ;/

ARTIGO 12 - Os Departamentos poderao solicitar ao Senhor Prefel 0]



ARTIGO 13 - A Divisdo de Contabilidade manterd registros sinteti

cos dos bens incorporados ao patrimdnio municipal, nos
termos da legislacao vigente.

ARTIGO 14 - A concessdo, permissdo ou autoriza¢do de uso por ter

ceiros, de bens imdveis ou moveis de carater permanen
te incorporados ao patrimdnio municipal, conforme o caso, sera
feita de acordo com a legislacao vigente e deverad ser comunicada
pela Divisdo de Elaboracdo de Atos Oficiais & Divisdo de Patrimd
nio, para fins de alteracao e controle cadastral.

ARTIGO 15 - O descumprimento do disposto neste decreto implicara

em responsabilidade funcional, ficando o (s) seu (s)
autor (es) sujeito (s) &s penalidades disciplinares previstas na
Lei Complementar n® 001, de 4 de Dezembro de 1990.

ARTIGO 16 - Revogam-se os Decretos de n@s 4.840 e 4.900, de 25

de Abril de 1983 e 16 de agosto de 1983, respectiva
mente e as demais disposig¢des em contrario.

ARTIGO 17 - Este decreto entrarada em vigor na data de sua publica
cao.

Prefeitura Municipal de Taubaté, aos os de, Moo de 1992,
3470 da elevacio de Taubaté & categoria ?r Vila.
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SALVADOR GEORGE DONIZETI-KHURIYEH
PREFEITO MUNICIPAL

Publicado no Gabinete do P ; ' . de 1992{
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