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DECRETO N° soei , DE 4 DE J..eao DE 1985
ﬂhuf3§wbx’pds'é}u_ns>u0q¢ZL

Regulamenta a Lei n? 2,147, de 22 4
margo de 1985, que dispoe sobre 0 regi
me de adiantanento

JOSE BERNARDO ORTIZ, PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE, no uso de
suas atribuigoes Iegals

CONSIDERANDG que a Lei n22.147, de 22 de margo de 1985, noseu
artigo 42, dispoe que, dentro de 60 (sessenta) -
dias o Poder Executive devera baixar Decreto regulamentando-a,

CAP{TULD 1
DISPOSIGOES PREL IMINARES
BDECRETA:

 ARTIGO 12 - F:ca instituida, na Administracao Municipal de Tau
bate a forma de pagamento de despesas pelo regime
de adiantamento que reger-se-a por estasmormas.

ARTIGD 22 - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a

disposicao de uma reparticao, a fim de lhe dar con
dlgoes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgenc1a
nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

ARTIGD 32 - Os pagamentos a serem efetuados atraves do regime
de adiantamento, ora instituido, restringir-se - ao
a0s casos previstos nesta lei e sempre em carater de excegao.

ARTIGD 42 -0 adiantamento mensal de cada ESpECTB de despesa -
nao ultrapassara o valor de ate 15 (quinze) vezes-
0 MVR (maior valor de referen01a)

PARKGRAFO UN1CO - 0 limite de que trata o presente artigo, nao
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| - despesa com programagao festiva, realizada po
comissao regularmente instituida por Portaria,
ou prevista em lei, ou, ainda, sob a responsa-
bilidade de Assessores diretos da Administra -
¢ao;

Il - pagamento de despesas extraordlnarlas e urgen
tes, cuja realizagao nao permita delongas, ou
de despesas que tenham de ser efetuadas em 1lu
gar distante da repartigao pagadora;

I - despesas com diarias, ajuda de custo para rea
lizagao de cursos e representagao, ou ainda |,
para fazer face a despesas de viagens.

ARTIGO 52 - Poderao realizar-se sob o regime de  adiantamento
0s pagamentos das seguintes especies de despesas:

i =5
[

| - despesa com material de consumo;
I - despesas com servigos de terce1ros
Il - despesas com diarias, ajuda de custo e viagens;
IV - despesas com transporte em geral;
V - despesas judiciais;
VI - despesas com representagao eventual;
Vil - despe sa extraordinaria e urgente, cuja realiza
gao nao permita delongas;
VI - despesa que tenha de ser efetuada em lugar dis
tante da sede da adm1n1stragao municipal;
IX - despesa com realizagao de programagao festiva;
X - despesa miuda e de pronto pagamento,

ARTIGO 62 - Considera-se despesa miuda e de pronto pagarmento
para os efeitos desta lei, as que se  realizarem

com:
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| - selos postais, telegramas, radiogramas, maté}ﬁiﬁn
rial e servigos de limpeza e higiene; lavagem
de roupas, cafe e lanche, carretos, transpor

tes urbanos, pegquenos consertos, aqu1sig§o -
avulsa de Iivros, jornais e outras publicagoes;

|1 - encadernagoes avulsas e artigos de escritorio,
de desenho, impressos e papelaria, en quantida
de restrita, para uso ou consumo proximo  ou
imediato;

H1 - artigos farmeceuticos ou de laboratorio en
quantidade restrita, para uso ou consumo  pro
ximo ouimediato; =

IV - outra qualquer, de pequenc vulto e de necessi-
dade imediata, desde oue devidamente justifica
da.

PARAGRAFG UNICO - As despesas de que trata o presente artigo ,
nao poderao ultrapassar o valor da dispensa

de licitagao, quando sujeita, nos termos da legisiagao vigen
te.

CAP(TULD 11
REQUISIGOES DE ADIANTAMENTO

ARTIGD 72 - As requ131§oes de adiantamento serao feitas pelos
" funcionarios ou servidores, mediante oficio dirigi
do ao Prefeito, com o visto das respectlvas Chefias.

ART1GO 82 - Dos oficios requisitorios de adiantamento _consta
rao, necessariamente, as sequintes informagoes:

] - dispositivo legal em que se baseia;
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|| - identificagao da especie de despesa menciona
do o item do artigo 52 no qual ela se  classi
fica,

i1l - nome complieto, cargo ou fungao do servidor res
nonsavel nelo adldntaqento

IV - cotavao orramentaria 3 ser onerada;

V - prazo de aplicagao, que nao nodera ser  supe
rior ao p?ﬂV]StD no oficio recuisitorio.

IAT1G0 98 - Na h1p0t°se de adiantarento Unico, o oficio requi
SltOPIO devera esclarecer esse fato e fixar o pra

20 de ap]iCHQEU- S
1T150 10 - Nao se fara adiantanento a sepvidor em alcance.

ARTIGD 1) - a0 se fara nove adiantarento:

| - a cuem do anterior nac haja orestede conta no
prazo legal;

|1 - & quen, deniro de 3C dias, contados da determi
nagac do prazo concedido para sua anlicagao
deixar de atender notificagao rara reﬂular1zar
prestarao de contas;

11 - a guem ia seja resoonsavel por dois  adianta
1ewtos prevalecendo, nesta circunstancia, o
Jec1ﬁento nara acueles oue, enbora tendo -
anresentado prestagao de cﬂnta ainda nao  te

nha sido aprovada.

CAPITULO 111
FER(ODO DE APLICAGRO

-~ 4
LTS - - 1 = man R ltAananna nndana can I':‘.Qﬂeﬁ] Nt nne
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PARAGRAFG UNICO - O adiantanento solicitado em base mensal, $&

mente podera ser aplicado durante o mes  a

que se refere ou durante o neriodo de trinta dias, a contar da
data da entrega do numerario ac re esponsavel.

ARTIGO 13 - Ho caso de adiantarento unico o periodo de aplica
¢ao sera aquele estabelecido no oficio  requisito
rio, conforme preve o artigo 92,

ARTIGU 14 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do nerio
do de aplicagao.

CAPITULD 1V
TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAKENTO

ARTIGO 15 - O oficio recuisitorio sera autuado na Uontabilida
de, sequindo diretaxente para a competente autori

2a¢ao,

ARTIGD 16 - Os processos ce adiantamento terazo senpre andamen
to preferencial e urgente.

ARTIGC 17 - Autorizada, a despesa sesra empenhada e paga  com
cheque nominal a favor do responsavel indicado no
rocesso.

ARTIGC 18 - Czbe a Uontabilidade verificar, antes de regisirar

o empenho, se foram cumprides as @1390513093 desta
lei e constatando algum defeito processual, nao dara prossequi
nento 20 processo, devendo uevo]ve lo 1nrornado, para 0s repa
ros gue se fizeren necessarios.

ARTIGO 139 - Efetuado o paoamento, a tontabilidade inscrevera
0 nome do res ﬂonsavel em conta denoninada "RESPON
SAVEIS POR ADIANTAMENTO", |

]
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CAP{TULO V -
NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

ARTIGO 20 - O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa
diferente daquela para a qual foi autorizado.

ARTIGO 21 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante: nota fiscal, nota sim
plificada, recibo e cupon.

PARAGRAFO UNICD - Quando o comprovante mencionade no presente

artigo foi representado por nota fiscal sim
plificada ou cupon, devera o responsavel pelo adiantamento co
lar 0 referido documento em folha de papel oficio, dlscrlmlnan
do a nmatureza da despesa, mercadoria ou servigo, com elementos
quantitativos.

ARTIGO 22 - As notas fiscais serao sempre emitidas em nome da .
Prefeitura Municipal,

ART1G0 23 - Os comprovantes de despesa nao poderao conter rasu

ras, emendas, borroes e valor ilegivel, nao sendo
admitido, em hlpotese alguma segundas vias ou outras vias, co
pias xerox, fotocopzas ou qualquer outra especie de reprodugao.

ARTIGO 24 - Em todos os comprovantes de despesa constara 0
) atestado de recebimento do material ou da presta
¢ao de servigos.

CAP{TULO VI
RECOLHIMENTO 0O SALDO NAO UTILIZADO

ARTIGO 25 - 0 saldo de adiantamento nio utilizado sera recolhi
do a Tesouraria mediante guia de recolhimento na
qual constarao: nome do responsavel - rubrica - "Anulagao da

-
nubnnnn B S pndSR Y DR T 1 _—mdrre - Jd. L._LI . _n
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0.P., com historico no campo reservado a especificagao.

ARTIB0 26 - O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sf
) ra de 3 (tres) dias uteis, a contar do termo final
do periodo de aplicagao.

ARTIGO 27 - hio mes de cezembro todos os szlcos de adiantamento-
serao recolhidos a Tesouraria ate o ultimo dia util,
mesmo que o periodo de aplicagzo nao tenha expirado.

ARTIGO 28 - Se, eventualmente e justificado, algum saldo de -
adiantamento for recolhido no exercicio seguinte
o [] [ ] » - ( -

o valor sera classificado como "Receitas Uiversas" do exercicio.

CAPITULO VI
PRESTAGAO DE CONTAS

ARTIG0 29 - Ho prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final
~ do periodo de aplicagao, o responsavel prestara con
ta da aplicagao do adiantamento recebido.

-

FARAGRAFO UNICO -~ A cada aciantamento correspondera uma presta
¢ao de conta,

ARTIGU 30 - A prestagac de conta far-se-a mediante entrada na
Gontabilidade, dos seguintes documentos:

| - oficio conforme modelo a ser elaborado pela Con
tabilidade;

Il - relagao de todos os documentos de despesa cong
tando: numero e data do documento, especie  de
documento, nome do interessado e valor da despe
sa, &, no final da relacao, a soma da  despesa
realizada;

’ ~
11 - ennia da ania de reecnlthimento dn saldn nan anli
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0.P., com historico no campo reservado a especificagao. ; li”
ARTI60 26 - O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado s~ |
I
ra de 3 (tres) dias uteis, a contar do termo final i

do periodo de aplicagao.

ARTIGO 27 - ho mes de dezembro todos os salcos de aciantamento-
serao recolhidos a Tesouraria ate o ultimo dia util,
mesmo gue o periodo de aplicagzo nao tenha expirado.

ART1G0 28 - Se, eventualmente e justificaco, a]oum saldo de -
ad1antamento for recothido no exercicio scuu1nte ,
o valor sera classificado como "Receitas Diversas" do exercicio.

CAP[TULD V11
PRESTAGRO DE CONTAS

ARTIGO 29 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo T1nal
- do ner1odo de an]xcapao 0 responsavel prestara con
ta da aplicacao do adiantamento recebxdo.

FARAGRAFU URICO - A cada adiantamento correspondera uma presta
¢ao de conta.

ARTIGD 30 - A prestagao de conta far-se-a mediante entrada  na
Contabilidade, dos seguintes documentos:

| - oficic conforme modelo a ser elaborado pela Con
tabilidade;

Il - relagao de todos os documentos de despesa  cong
tando: numero ¢ data do documento, especie de
documento, nome do interessado e valor da despe
sa, ¢, no final da relagao, a soma da  despesa
rezlizada;

rd ~
HI1 - rania da aiia de reralhinentn dn ealdn nana anli



PREFEITURA MUNICIPAL DE TAUBATE

ESTADO DE SAC PAULCO
AVENIDA TIRADENTES, 520 — CAIXA POSTAL, 320 Pl I
00uUi44

GABINETE DO PREFEITO

IV -~ documentos das despesas realizadas, dispost
em ordem cronologica, na mesma sequencia  da
redagao mencionada no item 11;

V - em cada docunento constara, obrigatoriamente:
atestaco de recebimento do waterial ou da
prestagao de servigos.

ARTIGO 31 - Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis,

com data anterior ou nosterior ac per10do de apli
cagao do as1antamento ou que se refira a despesa nao  classi
ficavel na esvecie do adiantanento cancedido.

RYGRAEC (i
PARAGRAFD UNICO - Somente serao aceitos documentos originais 3

nao se admitindo outras vias, xerox, fotoco
pias ou outra especie de reprodugao.

CAPITULO V1T
DISPOSIGES FINiAls

0 32 - Caberz a Uontabilidade a tomada de conta dos adian
tamentos.

-"'l
LA”B

ARTIG0 33 - Recebida a prestagao de contas, conforﬂe dispoe o

artigo 30, a Contabilidade verificara se as dispo
sigoes da presente 181 foram inteiramente cumprld>s fazendo -
as cx1genc1as necessarias, fixando prazos razoaveis para aue
0S responsaveis possam cumpri-las.

ARTIGO 34 - Se as contas forem consideradas em ordem a Uontabi

lidade certificarz o fato, no local apropriado do
anexo n¢ 1,

ATIGE 35 - Jom o parecer da Lontabilidade o orocesso sera en

caminhado ao orgao superior para aorovagaa das con
tas voltando a b0n19b1]1ca99 nara 28 semiintes neavidonriace
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| - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na cont
"Hesponsaveis por Adiantamento";

4 .A [
b) convidar o resnonsavel para tomar ciencia ,
no proprio processo;

¢) arquivar o processo de prestagac de contas
em local seguro onde ficara a disposigao do
Tribunal de Contas.

|l - la hipotese da aprovagao das contas condiciona
das a ceterminadas exigencias:

a) providenciar o cumprimento das exigencias
determinadas;

b) adotar as seCidas indicadas no item  ante
rior.

[Tl -~ Nao tendo sido aprovadas as contas, proceder
na forma do determinado no despacho Tinal.

ARTIGD 356 ~ & Contabilidade organizara um calendario para con
o’
trolar as datas em que deverao entrar as  presta
coes ce contas de adiantamentos concedidos.

ARTIGO 37 - Ho dia util imediato ao vencimento do prazo  para
prestagao de contas, sem que o rasponsavel as te

nha apresentado, a Unidade COﬁpetﬂnte notificara diretamente o ,

resgonsave] pelo ad1anta¢ent0 CUnceﬂendo—lhe 0 prazo improrro <’

gavel de 30 (trinta) dias utc1s nara faze-lo. i

PARAGRAFG UNICG - Na copia do offcio o responsavel assinara o
recebimento da via original colocando de
proprio punho a2 data do recebimento.
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ARTIGO 38 - Nao sendo cumprida a obrigagao de restagao d

contas, apos o vencimento do prazo final estabele
cido no artigo anterior, a Contabllldade remetera no dia ime
diato o processo de adiantamento a unidade superior, para os
procedimentos juridicos cabiveis.

ART1GO 39 - Este decreto entra em vigor na data de sua publi
cagao, revogadas as disposicoes em contrario.

Prefeitura MUHICIpa] de Taubate aos o4 de {Luiﬁi) de 1985,
340° da elevagao de Taubate a categor1a de Vi

_:-"'-'--FFFFF

A
JOSE BERNARDO ORTIZ
PREFEITO MUNICIPAL

RESPUNDENDD PELO DEPTB UE ADMlNISTRAQ'O




