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DECRETO Ne &' /77 . OE 3/ DECDedotlr DE 1979

redagao_ao Anexo | - Folha
o artigo 22 do Decreto_ _ n®
de 157de dezembro de 19712

VALDOMIRO CARVALHO, PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE, no uso de suas a

tribuicoes legais,

DECRETA:
KRTIGO 12 - 0 Anexo | - Folha 13, do artigo 22 do Decreto n® 2,591 ,

de 15 de dezembro de 1972, passa a ter a seguinte re
‘2°30:

"ANEX0 | - FOLHA 13
ESPECIF ICAGAQ DE CLASSE DE CARGOS
| - Classificagao
] - Grupo Ocupacicnal: Adninistragao Financeira e Conta

bil
2 - Serie de Classes: Fiscalizagao, Controle e Cobranga

3 - Classe: Auxiliar de Tesoureiro
4 - Codigos: AF.01.4.6

|| - Definigao |
As atribuigoes profissionais desta classe consistem-
na execucao de tarefas relacionadas com apuragao e confe
rencia de pagamentos, controle de recebimentos, inclusi-

ve os efetuados pela rede bancaria e conciliagao banca -

ria.
0 trabalho e usualmente revisado por um superior ou

e conferido por meio de procedimentos de controle inter- |

no.
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ARTIGO 22 -

Prefeitura Municipal de Taubate, aos 37/ decﬁzcﬁf26427 de 1979
333¢ da fundacao de Taubate. p

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAUBATE

ESTADO DE SAQO PAULO
AVENIDA TIRADENTES, 520 — CAIXA POSTAL, 320

Preparar quias de fornecimento de numerario.

Restaurar cédulas e preparar o arquivamento de docu-
mentos da Tesouraria.

Receber e conferir todos os comprovantes de recolhi-
mentos de tributos e outras rendas efetuadas atraves da
rede bancaria.

Executar servigos de registros de conta correntes -
bancaria.

Executar servigos afins.

Conhecimento, Pratica e Habilidades

Conhecimento de Tingua portuguesa, grafia e pontua -
cao.

Conhecimenio das normas de seguranga ce recintos da
caixa.

Habilidade para entender e seguir rapida e precisa -
mente instrugoes orais e escritas.

Habilidade para estabelecer e manter efetivas rela -
coes de trabalho com outres funcionarios.

Habilidade no uso de maguinas de escrever, calcular-
e de contabilidade.

Formagao e experiencia

Curso secundario, de datilografia e experiencia de  ser
vigos gerais de escritorio .

Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao,re
vogacas as disposicoes em contrario.
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Putlicado no Departamento de Administragao da Prefeitura Funicip

Taubate, aos 3/ de é‘%f'de 1979, ’
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